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Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys

Arkistolaissa (831/1994) pysyvasti sailytettavilla asiakirjoilla tarkoitetaan lailla tai lain nojalla arkistoitavia
asiakirjoja ja tietoaineistoja, jotka niiden sailytysajan paattymisen jalkeen arkistoidaan. Tiedonhallintalain
mukaan sdilytysajan paattymisen jalkeen tietoaineistot on arkistoitava tai tuhottava. Arkistointivaihe al-
kaa, kun laissa erikseen saadetty tai tiedonhallintalain 21 §:n mukaisesti maaritetty sailytysaika on paatty-
nyt. Tietosuoja-asetuksen mukaan pysyva sailytys tarkoittaa sailytysta alkuperaiseen kayttotarkoitukseen
ja arkistointi tarkoittaa yleisen edun mukaisia arkistointitarkoituksia taikka tieteellisia tai historiallisia tut-
kimustarkoituksia tai tilastollisia tarkoituksia. Nykyisessa arkistolaissa kdytetaan termia pysyva sailytys, ja
koska tama paatds annettaan voimassa olevan arkistolain nojalla, kaytetaan paatoksessa ja tassa muisti-
ossa termia pysyva sailytys.

Paitoksen tausta ja tavoitteet

Julkisen hallinnon tiedonhallintalautakunta julkaisi 5.7.2022 suosituksen tietoaineistojen sailytysajasta ja
toimenpiteista sailytysajan paatyttya. Suosituksen liitteena ovat aikaisemmin olleet 24.8.2023 henkil6st6-
hallinnon ja hankintatoimen seka 20.9.2023 taloushallinnon, hallintoasioiden ja tiedonhallinnan asiakirjoja
koskevat sailytysaikasuositukset. Suositusta paivitettiin 25.5.2025, ja talloin siihen lisattiin liite 6, joka kos-
kee opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen sailytysaikoja.’

Arvonmaarityksen ja seulonnan toimintamallissa Kansallisarkisto maaraa pysyvasti sailytettavat asiakirjat
toimijoiden seulontaesitysten perusteella. Kansallisarkisto paatti kuitenkin antaa oma-aloitteisesti maa-
rayksen opetustoimen suosituksiin sisaltyvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sailytyksesta eli
arkistoinnista. Ratkaisuun paadyttiin, koska tiedonhallintalautakunta ei voi tehda toimijoiden? puolesta
seulontaesitysta Kansallisarkistolle. Lisaksi tiedonhallintalautakunta ja Opetushallitus ehdottivat Kansallis-
arkistolle lokakuussa 2023, etta Kansallisarkisto antaisi paatoksen opetustoimen liitteen perusteella. Tie-
donhallintalautakunnan vastuulle ei ole lainsaadanndssa saadetty arkistotoimen tehtavia, kuten arvon-
maaritysta, eika se ole arvioinut opetustoimen suositukseen sisdltyvien asiakirjojen ja tietoaineistojen ar-
kistollista arvoa. Kansallisarkistolla ei ole paatosta tehdessaan ollut kaytdssa arviota tai ehdotusta asiakir-
jojen arkistollisesta arvosta, koska tiedonhallintalautakunnan asettama tydryhma ei tehnyt arviointia liit-
teen laatimisen yhteydessa.

Kansallisarkiston antoi tiedonhallintalautakunnan 5.7.2022 julkaistun suosituksen perusteella paatdksen
Julkishallinnon henkiléstohallinnon ja hankintatoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys

1 Suosituksen osoite: http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-847-7

2 Henkild, tydryhma tai organisaatio, joka on vastuussa asiakirjojen laadinnasta, talteenotosta tai asiakirjahallinnan prosesseista
tai osallistuu niihin (SFS-ISO 15489-1:2017). Téssa paatoksessa toimijalla tarkoitetaan ensisijaisesti arkistolain piirissa olevaa or-
ganisaatiota seka julkista tehtdvaa hoitavaa yksityista toimijaa.
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21.12.2022 (KA/19119/07.01.01.03.01/2022) seka lautakunnan 25.10.2023 julkaistun suosituksen pohjalta
paatdksen Julkishallinnon taloushallinnon, hallintoasioiden ja tiedonhallinnan asiakirjojen ja tietoaineisto-
jen pysyva sailytys 20.12.2024 (KA/2657/28.02.01/2024). Paatokset ovat perustuneet tiedonhallintalauta-
kunnan sailytysaikasuosituksen liitteisiin 1-2 ja 3-5.

Kansallisarkisto antaa seulontapaatoksen arkistolain 8 §:n perusteella kaikille arkistolain (831/1994) 1 §1
momentin kohdissa 1-4 ja 6 mainituille arkistonmuodostajille, jotka ovat varhaiskasvatuksen ja opetuksen
seka koulutuksen jarjestdjia, ja joilla on opetustoimen ydintehtavia varhaiskasvatuksen, esi- ja perusope-
tuksen, lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen, korkeakoulujen, taiteen perusopetuksen tai vapaan
sivistystyon toimintaprosesseista. Annettavassa paatoksessa maarataan opetustoimen (liite 1) tehtavissa
ja toimintaprosesseissa muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen arkistoinnista niin kattavasti kuin
tiedonhallintalautakunta on asiakirjat ja tietoaineistot esittanyt.

Tiedonhallintalautakunnan suositus koskee opetustoimen toimintaprosesseja koulutusaloittain, jotka si-
saltavat erilaisia koulutuksen ja opetuksen jarjestdjatahoja valtionhallinnosta, kunnista, itsenaisiin julkisoi-
keudellisiin laitoksiin seka muihin julkista tehtavia hoitaviin tahoihin. Sdilytysaikoja ole maaritelty niissa
prosesseissa, jotka koskevat yksittaista toimijaa. Tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuosituksen liit-
teissa on tietoisesti pyritty yleiseen tasoon, eika niissa ole paasaantoisesti eritelty, milloin kyse on valtion-
hallinnon, kunnan, itsenaisten julkisoikeudellisten laitosten seka muita julkisia tehtavia hoitavien tahojen
asiakirjoista.

Kansallisarkiston paatdsluonnos ei kaikilta osin tunnista esimerkiksi yliopistojen tai ammattikorkeakoulu-
jen erityispiirteita opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen osalta, jonka vuoksi nama seka muut arkis-
tolain momentissa 1 mainitut arkistonmuodostajat voivat noudattaa nyt annettavaa paatdsta soveltuvin
osin tai noudattaa niille annettuja aiempia seulontapaatoksia tai hakea uutta seulontapaatosta Kansallis-
arkistolta.

Yleispaatoksen tarkeimpana tavoitteena on vahentaa turhaa hallinnollista byrokratiaa ja hyodyntaa myos
arkistollisen arvon arvonmaarityksessa tiedonhallintalautakunnan tuottamaa tietoa julkisen hallinnon toi-
mintaprosesseista, tietoaineistoista ja alkuperaisen kayttotarkoituksen sailytysajoista. Toimijat voivat sel-
laisenaan soveltaa Kansallisarkiston antamaa seulontapaatdosta, eika niiden tarvitse tehda erikseen seu-
lontaesityksia Kansallisarkistolle.

Yleispaatoksella Kansallisarkisto paivittaa opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaaritysta ja
arkistointia vastaamaan voimassa olevan arvonmaaritys- ja seulontapolitiikan menetelmia ja kriteereita,
jotka soveltuvat digitaaliseen toimintaymparistoon ja sahkoiseen arkistointiin.
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Tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuositus ja Kansallisarkiston seulontapaatokset

Nyt annettava seulontapaatos kohdistuu tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuosituksen liitteessa 6
maariteltyihin toimintaprosesseihin ja tehtaviin seka niiden hoitamisen tuloksena muodostuviin asiakirjoi-
hin ja tietoaineistoihin. Kansallisarkisto voi myéhemmin tdydentaa nyt annettavaa paatosta.

Kansallisarkisto perustaa nyt annettavan paatoksen semanttisen yhteentoimivuuden® turvaamiseksi paa-

osin tiedonhallintalautakunnan sailytysaikajaoston tekemaan tehtavien, prosessien ja tietoaineistojen kar-
toitus- ja maarittelytydohon. Toimintaprosessien ja tietoaineistojen yndenmukainen kuvaaminen helpottaa
toimijoiden oman tiedonhallinnan suunnittelua, sdilytysaikojen maarittelya ja Kansallisarkiston paatdksen
soveltamista.

Viranomaiskohtaisten erityispiirteiden takia tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuositusta ja Kansallis-
arkiston nyt annettavaa paatosta ei sellaisenaan valttamatta voi soveltaa kaikkiin julkishallinnon toimijoi-
hin. Arviointi siitd, voidaanko sailytysaikasuositusta ja Kansallisarkiston paatosta soveltaa muiden kuin
valtion, kuntien ja itsendisten julkisoikeudellisten laitosten seka muita julkisia tehtavia hoitavien tahojen
asiakirjoihin ja tietoaineistoihin, jaa viime kadessa toimijan tehtavaksi.

Kansallisarkisto ja tiedonhallintalautakunta ovat yhteistydssa maaritelleet vuosina 2022-2023 ne julkisen
hallinnon yhteiset toimintaprosessit ja tehtavakokonaisuudet, joiden asiakirjojen ja tietoaineistojen pysy-
vasta sailytyksesta (arkistoinnista) on mahdollista maarata sailytysaikasuosituksen ja sen liitteiden perus-
teella (taulukko 1). Kansallisarkisto antaa pysyvan sailytyksen maaraykset seulontapaatoksissa.

Taulukko 1: Toimintaprosessit, joiden asiakirjoista ja tietoaineistoista Kansallisarkisto maaraa suosituksen

perusteella.
Toimintaprosessi Lisdtietoja
Henkilostohallinto Kansallisarkisto antanut seulontapaatoksen
Hankintatoimi (KA/19119/07.01.01.03.01/2022)
Taloushallinto Kansallisarkisto on antanut seulontapaatdksen
Hallintoasiat (KA/2657/28.02.02/2024)
Tiedonhallinta
Opetustoimi Nyt annettava seulontapaatos

(KA/15609/28.02.01/2025)

Kansallisarkisto on jo arvioinut taulukossa 1 mainittujen toimintaprosessien sailytysaikasuosituksen liittei-
den julkaisun jalkeen, onko ao. liitteisiin sisaltyvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sailytyksesta
mahdollista maarata liitteisiin tuotettujen kuvausten perusteella.

3 Semanttinen yhteentoimivuus, joka mahdollistaa tiedon siirtdmisen ja kasittelyn tavalla, jossa tiedon merkitys sailyy muuttu-
mattomana ja ymmarrettavana kaikille osapuolille.
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Muut taulukosta 1 poisrajatut toimintaprosessit ja tehtévat ovat sellaisia substanssitehtavia*, joita ei ole
lainsdadanndssa annettu kaikkien julkisen hallinnon toimijoiden hoidettaviksi. Kansallisarkisto maaraa
muiden substanssitehtavien ja -toimintaprosessien tietojen arkistoinnista erikseen.

Valtiovarainministerio on kaynnistamassa vuoden 2025 aikana saadosvalmistelun tiedonhallintalautakun-
nan lakkauttamiseksi.> Taméan vuoksi Kansallisarkisto ei enéa jatkossa anna uusia toimintaprosessi- ja
asiakirjakohtaisia paatoksia tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuosituksen liitteiden perusteella. Kan-
sallisarkisto on myds uudistamassa arvonmaarityksen ja seulonnan toimintamallia tulevan arkistointilain
saantelyn mukaiseksi. Uudistetussa toimintamallissa arvonmaaritys kohdistuu tietoaineistoihin ja tietoryh-
miin, jotka toimijat ovat maaritelleet ja kuvanneet tiedonhallintamalleihinsa. Jatkossa yksittaisia asiakirjoja
ei enda arvonmaaritetd, jolloin sailytysaikasuosituksen liitteiden asiakirjatyyppitasolle tehdyt maaritykset
eivat enaa sovellu arvonmaarityksen kohteeksi.

Paatoksen valmistelu

Kansallisarkiston Informaatio-ohjaus ja arvonmaaritys -toiminto (jatkossa AlO) on vastannut paatoksen
valmistelusta. Kansallisarkiston padjohtaja antaa paatdksen toiminnon esittelysta.

Paatosluonnoksesta ja sen perustelumuistiosta pyydettiin lausuntoja xx. Xx.2025-xx.xx.2026. Lausunto-
pyynto lahetettiin valtionhallinnolle, kunnille, kuntayhtymille ja julkisoikeudellisille laitoksille (XXX organi-
saatiota). Lausuntoja annettiin seka lausuntopalvelussa etta suoraan Kansallisarkistoon yhteensa XX kap-
paletta, joista XX vastaajalla ei ollut kommentoitavaa. Keskeiset varhaiskasvatuksen ja opetuksen ja kou-
lutuksen jarjestajat sekd muut opetustoimen toimijat antoivat lausunnot.

Paatdsluonnoksen tavoite maarata opetustoimen toimintaprosessien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysy-
vasta sailytyksesta (arkistoinnista) kaikkia toimijoita koskevalla yleispaatoksella sai vastaajissa...Maarayk-
sen nahtiin muun muassa...Monet toimijat lausuivat, etta ......

Lausunnoissa keskeisimmiksi huomioiksi nousivat ......... Jotkut lausunnonantajat lausuivat kaipaavansa ...

Saatujen lausuntojen perusteella paatosluonnosta, perustelumuistiota ja liitteita on tarkennettu seuraa-
vasti:

- XXXX

4 Substanssitehtavilla tarkoitetaan julkishallinnon toimijoiden lakisaateisid ydintehtavia erotukseksi tuki- ja yllapitotehtavista.
Substanssitehtavien asiakirjat ovat yleensa arkistolliselta arvoltaan arvokkaampia kuin tukitehtavien asiakirjat. Tavanomaisesti
henkildstohallinnon ja hankintatoimen tehtavat ovat tukitehtavia, mutta joillakin julkishallinnon toimijoilla ne ovat substanssiteh-
tavia eli ydintehtavia. Naista on erikseen tdssa muistiossa annettu esimerkkeja seka taloushallinnon, hallintoasioiden ja tiedon-
hallinnan osalta.

® Valtiovarainministerion tiedote 29.10.2025 Tiedonhallinnan tukea on tarkoitus uudistaa

Saatavilla: https://vm.fi/-/tiedonhallinnan-tukea-on-tarkoitus-uudistaa [viitattu 11.12.2025].
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- Liitteeseen 1 (Opetustoimi) on tehty seuraavia muutoksia:

O XXXX
O XXXX

Opetustoimen toimintaprosessit ja tehtavat julkishallinnossa
Paatds annetaan paatoksessa mainituille toimijoille huomioiden toimintaprosessien erilaisuus. Naiden
erilaisten toimijoiden roolit, toimintaprosessit sekd muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot vaihtelevat.

Opetustoimella tarkoitetaan tassa muistiossa kuvassa esitettya kokonaisuutta:

Varhaiskasvatus Perusopetus

. Ammatillinen Taiteen Ammatti- L Vapaa
Lukiokoulutus Yliopistot - R
koulutus perusopetus | korkeakoulut sivistystyo

Varhaiskasvatuksen palveluja tuottavat tai koulutusta jarjestavat paaosin kunnalliset ja yksityiset palvelun-
tuottajat ja koulutuksen jarjestajat. Perusopetuksen jarjestamisesta vastaavat padosin kunnat. Toisen ja
ylemman asteen koulutusta jarjestavat seka julkishallinnon etta yksityiset toimijat, ja niiden toimintaa saa-
telee lainsaadantd. Suomessa toimii myos joitain valtion yllapitamia erityiskouluja. Koulutuksen jarjestajia
ja palvelun tuottajia ohjaavat OKM, Opetushallitus ja aluehallintovirastot. Osa ammatillisesta ja korkea-
kouluopetuksesta on sijoitettu opetus- ja kulttuuriministerion hallinnonalan ulkopuolelle ja niiden ohjaus
tapahtuu substanssiministeridsta, tallaisia ovat Pelastusopisto, Poliisiammattikorkeakoulu ja Maanpuolus-
tuskorkeakoulu.

Varhaiskasvatuksella tarkoitetaan lapsen suunnitelmallista ja tavoitteellista kasvatuksen, opetuksen ja
hoidon muodostamaa kokonaisuutta, jossa painotetaan pedagogiikkaa. Varhaiskasvatus on osa suoma-
laista koulutusjarjestelmaa ja se kattaa ikavuodet 0—6 peruskoulun aloittamiseen asti. Varhaiskasvatus-
laissa varhaiskasvatuksen jarjestaminen on saadetty kuntien tehtavaksi. Varhaiskasvatuksen palveluja voi-
vat kuitenkin tuottaa myds yksityiset toimijat. Varhaiskasvatusta ohjaa Opetushallitus ja alueellisella ta-
solla aluehallintovirastot. Varhaiskasvatukseen liittyvista tehtavista sadadetaan varhaiskasvatuslaissa
(540/2018).

Esiopetus on maksutonta opetusta, jota lapset saavat perusopetusta edeltavana vuonna. Perusopetus
on yleissivistavaa koulutusta, ja silla on seka kasvatus- ettd opetustehtava. Perusopetuksen tavoitteena on
tukea oppilaiden kasvua ihmisina ja yhteiskunnan jasenina seka opettaa tarpeellisia tietoja ja taitoja. Pe-
rusopetus tuottaa kaikille saman jatko-opintokelpoisuuden. Jokaisella Suomessa vakituisesti asuvalla lap-
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sella on lakiin perustuva oppivelvollisuus. Oppivelvollisuus tarkoittaa velvollisuutta hankkia perusopetus-
laissa ja perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa maaritelty perusopetuksen oppimaara. Oppi-
velvollisuus alkaa yleensa sind vuonna, jolloin lapsi tayttaa seitseman vuotta. Oppivelvolliset lapset ja
nuoret saavat perusopetusta yleensa kunnan peruskoulussa. Aikuisille perusopetusta jarjestavat muun
muassa aikuislukiot ja kansanopistot. Esi- ja perusopetuksesta sadadetaan perusopetuslaissa (628/1998) ja
ja siina ei ole rekisterinpitoa koskevia maarayksia eika se sisalla saadoksia oppilas- ja opiskelijarekisterei-
den pitamisesta tai niiden tietosisallosta.

Lukiokoulutus on peruskoulun jalkeinen, vapaaehtoinen toisen asteen koulutus. Sen tehtavana on vah-
vistaa laaja-alaista yleissivistysta. Lukio rakentuu perusopetuksen oppimaaralle. Lukiokoulutusta jarjeste-
taan lukioissa, aikuislukioissa ja muissa oppilaitoksissa, jotka ovat saaneet lukiokoulutuksen jarjestamislu-
van. Lukion oppimaaran voi suorittaa myds erillisilla kokeilla. Lukiokoulutuksen lopuksi opiskelija suorit-
taa ylioppilastutkinnon. Ylioppilastutkinnon avulla selvitetaan, onko opiskelija saavuttanut lukion opetus-
suunnitelmassa mainitut tarvittavat tiedot, taidot ja muut tavoitteet. Lukiolaissa (714/2018) ja asetuksessa
lukiokoulutuksesta (810/2018) saadetaan lukiokoulutuksesta. Voimassa olevassa laissa ei ole rekisterinpi-
toa koskevia maarayksia eika se sisalla saadoksia oppilas- ja opiskelijarekistereiden pitamisesta tai niiden
tietosisallosta.

Ammatillinen koulutus on tarkoitettu perusopetuksen paattaneille nuorille seka aikuisille, joilla ei ole
ammatillista tutkintoa tai jotka ovat jo tydelamassa. Koulutuksen tarkoitus on vahvistaa opiskelijoiden
tyollistymista tukevaa ammatillista osaamista ja varmistaa tydnantajien tarvitseman osaavan tyovoiman
saatavuus. Ammatillisesta koulutuksesta saadetaan laissa (531/2017) ja asetuksessa (673/2017) ammatil-
lisesta koulutuksesta. Muita merkittavia lakeja ovat laki (532/2017) ja asetus (682/2017) opetus- ja kult-
tuuritoimen rahoituksesta. Vuonna 2018 voimaan tulleessa lainsaadanndssa on kyse ammatillisen koulu-
tuksen reformista, jossa purettiin aiempi ammatillisen koulutuksen jako perusopetuksen paattaneille nuo-
rille tarkoitettuun ammatilliseen peruskoulutukseen ja aikuiskoulutukseen. Ammatillisen koulutuksen re-
formin periaatteita olivat koulutuksen osaamisperusteisuus ja opiskelijalahtdisyys seka tydelamayhteistyo.
Koulutus on muuttunut oppilaitoksessa annettavasta opettajakeskeisesta lahiopetuksesta tydelamassa
tapahtuvaksi oppimiseksi, jossa keskeista on oppimisen henkildkohtaistaminen ja henkilokohtaisen osaa-
misen kehittamissuunnitelma.

Ammatillisen koulutuksen ja tutkintojen jarjestamiseen tarvitaan opetus- ja kulttuuriministerion myon-
tama jarjestamislupa, jonka kunnat, kuntayhtymat, rekisterdidyt yhteisot ja saatidt voivat hakea opetus- ja
kulttuuriministeriolta. Opetus- ja kulttuuriministerion paatoksella tutkintoja ja koulutusta voidaan jarjes-
taa myos valtion oppilaitoksissa. (531/2017, 22 §.) Ammatillisen koulutuksen jarjestdjia oli vuoden 2021
alussa 150. Lisaksi valtio yllapitaa Saamelaisalueen koulutuskeskusta. Oppilasmaaraltaan suurimmat kou-
lutuksen jarjestajat ovat kuntien tai kuntayhtymien yllapitamia. Laki ja asetus ammatillisesta koulutuk-
sesta eivat sisalla saadoksia oppilas- ja opiskelijarekistereiden pitamisesta tai niiden tietosisallosta. Sama
koskee myos ennen ammatillisen koulutuksen reformia voimassa ollutta lainsaadantoa.
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Korkeakoulut

Ammattikorkeakoulut

Ammattikorkeakoulussa voidaan suorittaa ammattikorkeakoulututkintoja ja ylempia ammattikorkeakou-

lututkintoja. Ammattikorkeakoulututkinnot ovat korkeakoulututkintoja ja ylemmat ammattikorkeakoulu-

tutkinnot ovat ylempia korkeakoulututkintoja. Ammattikorkeakoulu voi jarjestaa myos erikoistumiskoulu-
tusta, tutkintojen osia sisaltavaa koulutusta avoimena ammattikorkeakouluopetuksena tai muutoin erilli-

sinad opintoina seka taydennyskoulutusta. Lisaksi ammattikorkeakoulut jarjestavat ammatillista opettajan-
koulutusta.

Ammattikorkeakouluopetuksesta saadetaan ammattikorkeakoululaissa (932/2014). Ammattikorkeakoulu
paattaa opiskelijavalinnan perusteista ja ottaa opiskelijat ammattikorkeakouluun suorittamaan ammatti-
korkeakoulututkintoa, ylempaa ammattikorkeakoulututkintoa tai erikoistumiskoulutusta. Opiskelijoiden
valinta ammattikorkeakoulututkintoon ja ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon johtaviin opintoihin
jarjestetaan korkeakoulujen yhteishaussa. Yhteishaussa kaytetaan valtakunnallisista opinto- ja tutkintore-
kistereista annetussa laissa (884/2017) tarkoitettua opiskelijavalintarekisteria. Ammattikorkeakoulu voi
kayttaa yhteishaun asemesta myos erillisvalintaa laissa maaritellyin ehdoin. Kirjalliset ja muulla tavoin tal-
lennetut opintosuoritukset on sailytettava vahintdaan kuuden kuukauden ajan tulosten julkistamisesta.
Ammattikorkeakoulu paattaa opetussuunnitelmista.

Yliopistot

Suomessa on yliopistolain (558/2009) mukaan 14 yliopistoa. Yliopistot ovat julkisoikeudellisia laitoksia,
joilla on itsehallinto. Poikkeuksen muodostavat Aalto-yliopisto ja Tampereen yliopisto, jotka ovat saatioi-
den yllapitamia. Lisaksi Maanpuolustuskorkeakoulu kuuluu Puolustusvoimiin. Yliopistolain mukaan yli-
opistojen tehtdvana on edistaa vapaata tutkimusta seka tieteellista ja taiteellista sivistysta ja antaa tutki-
mukseen perustuvaa ylinta opetusta. Yliopistossa voi suorittaa alemman ja/tai ylemman korkeakoulutut-
kinnon seka tieteellisena jatkotutkintona lisensiaatin ja/tai tohtorin tutkinnon.

Taiteen perusopetuksella tarkoitetaan tavoitteellista tasolta toiselle etenevaa ensisijaisesti lapsille ja
nuorille jarjestettavaa eri taiteenalojen opetusta, joka samalla antaa oppilaalle valmiuksia ilmaista itsedan
ja hakeutua asianomaisen taiteenalan ammatilliseen tai korkea-asteen koulutukseen. Taiteen perusope-
tuksesta saadetaan laissa taiteen perusopetuksesta (633/1998).

Vapaasta sivistystyosta sadadetaan lailla vapaasta sivistystyosta (632/1998). Vapaan sivistystyon tarkoitus
on jarjestaa elinikaisen oppimisen periaatteen pohjalta yhteiskunnan eheytta, tasa-arvoa ja aktiivista kan-
salaisuutta tukevaa koulutusta. Vapaan sivistystyon oppilaitoksia ovat kansalaisopistot, kansanopistot,
kesayliopistot, liikkunnan koulutuskeskukset ja opintokeskukset. Vapaan sivistystyon oppilaitokset voivat
vapaatavoitteisen tutkintoon johtamattoman koulutuksen lisaksi jarjestdaa myos perusopetusta, lukiokou-
lutusta, ammatillista koulutusta ja taiteen perusopetusta (3 §).

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisar-
kisto fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors ~ Tfn kansallisarkisto fi



8(47)

KANSALLISARKISTO

Informaatio-ohjaus ja arvonmaaritys -toiminto Muistio

12.12.2025 KA/2657/28.02.01/2024
Varhaiskasvatuksen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaaritys
Yleistd varhaiskasvatuksen tehtdvissd muodostuneista asiakirjoista ja tietoaineistoista

Varhaiskasvatusta koskevia asiakirjoja kertyy tehtdavan hoidon tuloksena kuntiin seka yksityisille palvelun-
tuottajille. Kansallisarkisto on antanut 2.1.2019 (KA/13089/07.01.01.03.01/2018) seulontapaatoksen var-
haiskasvatuksen pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista ja niiden sailytysmuodosta. Paatos koskee 1.8.2017
alkaen kunnan, kuntayhtyman seka muun palvelujen tuottajan jarjestamaa varhaiskasvatusta, jota anne-
taan paivakodissa, perhepaivahoidossa tai muuna varhaiskasvatuksena. Sen mukaan pysyvasti sailytetaan
paikallinen varhaiskasvatussuunnitelma, lapsen varhaiskasvatussuunnitelma-asiakirja/asiakirjakokonaisuus
litteineen seka kaikki varhaiskasvatuksessa syntyvat, lasta koskevat lausunnot ja arvioinnit liitteineen.

Varhaiskasvatuksen kehittamista varten Opetushallitus yllapitaa varhaiskasvatuksen tietovarantoa Vardaa.
Tietovaranto sisaltaa varhaiskasvatuslaissa maaritellyt keskeiset tiedot varhaiskasvatuksen tuottajista ja
toimipaikoista, varhaiskasvatuksen henkil6stosta, varhaiskasvatuksessa olevasta lapsesta seka taman van-
hemmista tai huoltajista. Keskeinen yksildintitieto on oppijanumero, jonka kautta varhaiskasvatuksen tie-
tovarannon tiedot ovat yhdisteltavissa muihin opetustoimen tietovarantoihin.

Paatosta 2.1.2019 taydentaa Kansallisarkiston Opetushallitukselle osoittama paatds 16.2.2021 Varhaiskas-
vatuksen tietovarannon (Varda) asiakirjojen pysyva sailytys (KA/14277/07.01.01.03.01/2020), jossa Var-
daan sisdltyvien asiakirjatietojen pysyvasta sailyttamisesta on maaratty.

Oppijanumero ja oppijanumerorekisteri

Varhaiskasvatuslaissa ja laissa 884/2017 tarkoitettuja tietoja ensimmaista kertaa tallennettaessa, tiedon
tallentajan tulee kysya Opetushallitukselta henkildn oppijanumero. Jos henkil6lla ei ole oppijanumeroa,
tulee Opetus-hallituksen luoda oppijanumero. Opetushallitus antaa oppijanumeron tiedoksi tiedon tal-
lentajalle.

Oppijanumeroista muodostuu oppijanumerorekisteri. Oppijanumerorekisteriin tallennetaan lisaksi henki-
|6n nimi seka henkildtunnus tai muita yksiloimiseksi valttamattémia tietoja. Oppijanumerorekisterin rekis-
terinpitdja on Opetushallitus. Oppijanumerorekisteriin tallennettavat tiedot on laissa saadetty pysyvasti
sailytettaviksi. Lisaksi Kansallisarkisto on 4.10.2016 antamassaan seulontapaatdksessa Opetustoimen re-
kisterien ja valtakunnallisten tietojarjestelmien tietojen pysyva sailytys ja sailytysmuoto
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016) paattanyt oppijanumerorekisterin kaikkien tietojen pysyvasta sailyttami-
sesta.

Esitys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaan sailytykseen maaraamisesta on merkitty taman paatdksen
litteessa 1 (Varhaiskasvatuksen tietoaineistojen pysyva sailytys) sarakkeessa E.

Varhaiskasvatuksen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmddiritys
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Varhaiskasvatukset tehtavat, joita tama paatds koskee, ovat monen toimijan substanssitehtavia. Sub-
stanssitehtavien asiakirjat ovat arvokkaampia kuin tukitehtavien tiedot. Jokaisella lapsella on oikeus var-
haiskasvatukseen. Varhaiskasvatuslain (540/2018 5 §) mukaan kunnan on jarjestettava lainmukaisesta var-
haiskasvatusta tai palvelut voidaan hankkia toiselta palveluntuottajalta, mutta silloin kunnan on varmis-
tettava, etta hankittavat palvelut vastaavat sita tasoa, jota edellytettdisiin kunnalliselta toimijalta. Varhais-
kasvatukseen osallistui 80 % 1-6-vuotiaista lapsista vuonna 2024, eli yhteensa 235 200 lasta. Varhaiskas-
vatuksen pyrkimyksena on edistaa lapsen kokonaisvaltaista kasvua, kehitysta ja oppimista yhteistydssa
huoltajan kanssa. Lisaksi tavoitteena on edistaa lasten tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta ja ehkaista syrjay-
tymista. Tehtavan hoitamiseen ei liity laajaa harkintavaltaa, mutta silla on vahva yhteys useiden perusoi-
keuksien, mm. sivistyksellisten seka kielellisten ja kulttuuristen oikeuksien, toteutumiseen. Varhaiskasva-
tus toteuttaa perustuslain 19 §:n 3 momentissa asetettua velvollisuutta turvata jokaiselle riittavat sosiaali-
ja terveyspalvelut ja edistaa vaeston terveytta seka tukea perheen ja muiden lapsen huolenpidosta vas-
taavien mahdollisuuksia turvata lapsen hyvinvointi ja yksil6llinen kasvu. (Kriteeriryhma 1: Tehtavan
merkittivyys ja Kriteeriryhmi 2: Toimintaympéristo ja toiminnan kohteet). °

Varhaiskasvatuksenjarjestajat kasittelevat tietoja omissa opiskelijatietojarjestelmissaan, mutta siirtavat tie-
toja Opetushallituksen yllapitamaan keskitettyyn Varda-tietovarantoon. Varda sisaltaa erilaisia perustie-
toja varhaiskasvatuksen tuottajista, henkilokunnasta, seka lapsista ja heidan vanhemmistaan. Naiden tie-
tojen pysyvasta sailyttamisesta on jo maaratty Kansallisarkiston paatdksessa 16.2.2021
(KA/14277/07.01.01.03.01/2020). Varda ei sisalla tietoja lapsen yksilollisen varhaiskasvatuksen suunnitte-
lusta ja toteutumisesta, jota kunnissa arkistoitavat lasten varhaiskasvatussuunnitelmat seka lasta koskevat
lausunnot ja arvioinnit liitteineen dokumentoivat. Esityksen kohteena olevien varhaiskasvatuksen asiakir-
jojen tutkimuksellisesti merkityksellisin tietosisaltd painottuu sivistystoimen toiminnan suunnittelua, jar-
jestamista ja kehittamista koskevien tehtavien ja niista muodostuviin asiakirjoihin ja tietosisaltoihin, jotka
ovat tutkimuksellisesti arvokkaita (Kriteerityhmat 4: Tietosisalto ja Kriteeriryhma 5: Kayttotarpeet).

Sailytysaikasuosituksen liitteessa esitettyjen asiakirjojen ja tietoaineistojen rajauksia perustelemme tar-
kemmin seuraavasti:

Varhaiskasvatuksen ohjaus

Varhaiskasvatuksen ohjaus -tehtavaluokassa arkistollista arvoa on organisaation omaa
toiminnan ohjausta koskevilla keskeisilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla. Naista esitamme py-
syvaan sailytykseen paatokset ja toimintasaannot seka sisdiset maaraykset. Tehtavassa
muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot ovat muilta osin arkistollisen arvon osalta vahamer-

6 Perustuslakivaliokunnan lausunto: PEVL 21/2016. Saatavilla: https://www.eduskunta.fi/Fl/vaski/Lausunto/Si-
vut/PeVL 21+2016.aspx [viitattu 10.12.2025].
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kityksellisia tai ne sailytetaan pysyvasti jo muualla. Esimerkiksi OKM tai OPH arkistoivat or-
ganisaatiokohtaisten paatdstensa mukaisesti toimijoille Iahettamat maaraykset, suositukset
ja ohjeet.

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset -tehtava sisaltaa varhaiskasvatuksen jarjesta-
miseen liittyvid asiakirjoja ja tietoaineistoja. Vaikka nailla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla on
merkittaa tutkimuksellista arvoa, esitdamme, ettd vain sopimus (kunnan ja yksityisen palve-
luntuottajan valinen sopimus), saapuneet lausunnot sailytetdan pysyvasti. Lausunnon anta-
jan lahteneet lausunnot ovat maaraajan sailytettavia. Luettelo yksityisen perhepaivéhoidon
harjoittajista viedaan Vardaan ja sailytetdan pysyvasti paatoksen mukaisesti
(KA/14277/07.01.01.03.01/2020). Valvontaviranomainen sailyttaa pysyvasti yksityisia toimi-
joita koskevan paatdksen (lupaviranomaisen (AVI/Valvira) lupapaatos / rekisteriote palve-
luntuottajan tiedoista) organisaatiokohtaisen 17.5.2013 seulontapaatoksen
(AL/18145/07.01.01.03.01/2011) mukaisesti. Kuntia koskee varhaiskasvatuslain 5 §&n mukai-
nen velvollisuus jarjestaa varhaiskasvatusta, joten ne eivat hae erikseen jarjestamislupaa.

Varhaiskasvatuksen valvonta

Varhaiskasvatuksen valvonta -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat paaasiallisesti sel-
laisia, ettd valvontaviranomainen (AVI tai Valvira, 1.1.2026 alkaen Lupa- ja valvontavirasto)
sailyttaa ne pysyvasti. Esitamme kuitenkin, etta tarkastuskertomus (yksityisen palveluntuot-
tajan valvontaan liittyva kunnan laatima tarkastuskertomus), paatos (kunnan paatoés, esim.
huomion kiinnittaminen tai huomautuksen antaminen palveluntuottajalle) ja selvitys sailyte-
taan pysyvasti, silla ne kuvaavat toimintaymparistoa ja toimintaprosessia. Muut asiakirjat
ovat madraajan sailytettavia tai valvontaviranomainen sailyttaa ne pysyvasti organisaa-
tiokohtaisen seulontapaatoksen mukaisesti.

Varhaiskasvatuksen suunnittelu ja kehittaminen

Varhaiskasvatuksen suunnittelu ja kehittaminen -tehtdvan asiakirjat ja tietoaineistot
ovat tutkimuksellisesti arvokkaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten palveluita on suunniteltu ja
kehitetty. Esitamme asiakirjoja kokonaisuudessaan pysyvasti sailytettaviksi.

Varhaiskasvatukseen hakeminen ja ottaminen

Varhaiskasvatuksen hakeminen ja ottaminen -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat
luonteeltaan rutiiniluonteisia asiakirjoja. Esitimme asiakirjoja kokonaisuudessaan maaraajan
sailytettavia.

Varhaiskasvatuksen jarjestaminen
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Varhaiskasvatukseen osallistuminen -tehtdvan asiakirjat ja tietoaineistot ovat luonteel-
taan rutiiniluonteisia asiakirjoja, pl. suunnitelma (lapsen varhaiskasvatussuunnitelma). Pai-
kallinen varhaiskasvatussuunnitelma (VASU) on kunnan tai muun varhaiskasvatuksen jarjes-
tajan laatima tyota ohjaava suunnitelma, joka perustuu Opetushallituksen antamiin varhais-
kasvatussuunnitelman perusteisiin. Se velvoittaa jokaista jarjestdjaa ja sita tarkastellaan ja
kehitetaan saannollisesti toimintaympariston ja tarpeiden muuttuessa. Esitamme varhais-
kasvatussuunnitelmaa pysyvasti sailytettaviksi. Muita asiakirjoja esitamme maaraajan saily-
tettaviksi, pl. luetteloa lasnaolo- tai poissaolotiedoista, silla paatoksessa 16.2.2021
(KA/14277/07.01.01.03.01/2020) kaikki varhaiskasvatuksessa olevaa lasta koskevat tiedot on
maadratty pysyvasti sailytettavaksi Vardassa.

Lapsen tuki varhaiskasvatuksessa -tehtava sisaltaa lapsen tukea koskevat asiakirjat ja tie-
toaineistot varhaiskasvatuksen toteuttamisesta. Esitamme, etta pyydetyt ja annetut lasta
koskevat lausunnot ja arvioinnit sdilytetaan pysyvasti paatoksen 2.1.2019
(KA/13089/07.01.01.03.01/2018) mukaisesti. Paatoksen mukaan kaikki varhaiskasvatuksessa
syntyvat, lasta koskevat lausunnot ja arvioinnit liitteineen. Sosiaali- ja terveydenhuollosta
saapuvia lausuntoja ei sdilyteta erikseen varhaiskasvatuksen asiakirjakokonaisuudessa, vaan
ne arkistoidaan sosiaalihuollon ja terveydenhuollon tehtavien yhteydessa ja niita koskevien
seulontapaatdsten mukaisesti Kanta-arkistossa. Muut asiakirjat ovat maaraajan sailytettavia.

Varhaiskasvatukseen osallistuvien lasten hyvinvointi -tehtava sisaltaa lapsen hyvinvoin-
tiin koskevat asiakirjat ja tietoaineistot, jotka liittyvat varhaiskasvatuksen toteuttamiseen.
Vaikka tehtava on yhteiskunnallisesti merkittava, on se luonteeltaan rutiiniluonteinen. Teh-
tavassa muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot ovat arkistollisen arvon osalta vahamerkityk-
sellisia.

Esi- ja perusopetuksen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaaritys
Yleistd esi- ja perusopetuksen tehtdvissd muodostuneista asiakirjoista ja tietoaineistoista

Arkistolaitoksen paatos kunnallisten opetustoimen asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta 17.11.2003 (KA
321/43/2003) maaraa perusopetuksen osalta pysyvaan sailytykseen oppilasrekisterin henkilétiedot ja ar-
vosanatiedot, kuntakohtaiset oppilasarviointia koskevat ohjeet ja maaraykset, paattotodistukset tai eroto-
distukset ja niiden liitteet (mikali arvosanatietoja ei ole siirretty oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin), to-
distukset lisdopetuksen oppimaaran suorittamisesta ja niiden liitteet (mikali arvosanatietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin). Lisaksi pysyvasti sailytetddan mm. opetussuunnitelmat ja koulutuk-
sen arviointiin liittyvia asiakirjoja.

Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallinen tietovarantoon (884/2017) tallennettaan tietoja myos esi- ja
perusopetuksesta opiskeluoikeuksista, opintosuorituksista ja suoritetuista tutkinnoista. Kansallisarkisto on
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maarannyt tietovarannon tiedoista paatoksessa 8.12.2023 Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisen tie-
tovarannon (KOSKI ja eHOKS) asiakirjatietojen pysyva sailytys (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023).

Esitys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaan sailytykseen maaraamisesta on merkitty taman paatoksen
liitteessa 1 (Esi- ja perusopetuksen tietoaineistojen pysyva sailytys) sarakkeessa E.

Esi- ja perusopetuksen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmddiritys

Esi- ja perusopetuksen tehtavat, joita tama paatds koskee, ovat monen toimijan substanssitehtavia. Sub-
stanssitehtdvien asiakirjatiedot ovat arvokkaampia kuin tukitehtavien tiedot. Oikeus maksuttomaan pe-
rusopetukseen kuuluu perusoikeuksiin. Perustuslain (731/1999 16 §) mukaan julkisen vallan on lisaksi tur-
vattava jokaiselle yhtaldainen mahdollisuus saada kykyjensa ja erityisten tarpeidensa mukaisesti myos
muuta kuin perusopetusta. Oppivelvollisuuslain (1214/2020) mukaan oppivelvollisuuden tavoitteena on
turvata kaikille elamassa ja yhteiskunnassa tarpeellinen perusosaaminen ja sivistys seka edistaa yhdenver-
taisia mahdollisuuksia kehittaa itseaan kykyjensa ja tarpeidensa mukaisesti. Yhteiskunnallisella tasolla op-
pivelvollisuuden tavoitteena on nostaa koulutus- ja osaamistasoa, kaventaa oppimiseroja ja lisata koulu-
tuksellista yhdenvertaisuutta, tasa-arvoa ja lasten ja nuorten hyvinvointia. Maksuton perusopetus, oppi-
velvollisuus seka julkisin varoin jarjestetyt toisen asteen opiskelumahdollisuudet heijastavat yhteiskun-
nassa vallitsevia arvoja (Kriteeriryhma 1: Tehtdavan merkittavyys).

Oppivelvollisuus koskee jokaista Suomessa asuvaa 7-18-vuotiasta lasta. Oppivelvollisuuden piirissa ovat
niin Suomen kansalaiset kuin maahanmuuttajat (Kriteeriryhma 2: Toimintaymparisto ja toiminnan
kohteet).

Koulutuksenjarjestajat kasittelevat oppilaita ja tutkintoja koskevia tietoja kukin omissa opiskelijatietojar-
jestelmissaan. Kuitenkin lain (884/2917, 4 §) valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista mukaisesti,
kaikki perusopetuksen jarjestajat toimittavat KOSKI-tietovarantoon oppilaitosten ja opiskelijoiden tut-
kinto- ja arviointitiedot. Naiden (toimintaprosessia koskevien) tietojen pysyvasta sailyttamisesta on jo
maaratty Kansallisarkiston paatoksessa 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023).

Esityksen kohteena olevien esi- ja perusopetuksen asiakirjojen tutkimuksellisesti merkityksellisin tietosi-
saltd painottuu sivistystoimen toiminnan suunnittelua, jarjestamista ja kehittamista koskevien tehtavien ja
niista muodostuviin asiakirjoihin ja tietosisaltoihin, jotka ovat tutkimuksellisesti arvokkaita (Kriteerityh-
mat 4: Tietosisdlto ja Kriteeriryhma 5: Kayttotarpeet).

Sailytysaikasuosituksen liitteessa esitettyjen asiakirjojen ja tietoaineistojen rajauksia perustelemme tar-
kemmin seuraavasti:

Esi- ja perusopetuksen ohjaus
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Esi- ja perusopetuksen ohjaus -tehtavaluokassa arkistollista arvoa on organisaation
omaa toiminnan ohjausta koskevilla keskeisilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla. Naista esi-
tamme pysyvaan sailytykseen paatokset ja toimintasdaannot seka sisdiset maaraykset. Tehta-
vassa muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot ovat muilta osin arkistollisen arvon osalta va-
hamerkityksellisia tai ne sailytetaan pysyvasti jo muualla. Esimerkiksi OKM tai OPH arkistoi-
vat niille annettujen organisaatiokohtaisten seulontapaatosten mukaisesti toimijoille lahet-
tamat maaraykset, suositukset ja ohjeet.

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset -tehtavan sisdltaa koulutuksen jarjestami-
seen liittyvia asiakirjoja ja tietoaineistoja, joilla on merkittavaa tutkimuksellista arvoa. Naita
asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kokonaisuudessaan pysyvaan sailytykseen.

Opetuksen suunnittelu ja kehittaminen

Opetuksen suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti arvok-
kaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten opetusta on suunniteltu ja kehitetty. Esitimme tasta
tehtavasta kaikkia muita asiakirjoja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen, pois lukien paa-
tosta (opetuksen tydajat lukukausittain) ja esitysta (esitys opetussuunnitelman tai muun
opetuksen jarjestamiseen liittyvan suunnitelman, kieliohjelman tai tuntijaon uudistamiseksi).

Oppilasvalinnat

Esiopetukseen hakeminen ja ottaminen -tehtavasta kertyvia paatosasiakirjoja (paatos
esiopetukseen ottamisesta) ei ole sdilytysaikasuositukseen perustuvassa seulontaesityksessa
huomioitu, ettad opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennetaan
tieto opiskeluoikeudesta. Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot on maaratty pysyvasti sai-
lytettavaksi paatoksessa 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023). Muita tietoaineistoja esitdamme maaraajan sailytettaviksi.

Perusopetukseen hakeminen ja ottaminen -tehtavasta kertyvia paatosasiakirjoja (paatds
oppilaaksi ottamisesta) ei ole huomioitu sailytysaikasuositukseen liitteessa. Liitteessa ei ole
huomioitu, ettad opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennetaan
tieto opiskeluoikeudesta, kuten myds paatds perusopetuksen poikkeavasta aloittamisajan-
kohdasta seka paatds valmistavaan opetukseen ottamisesta. Nama tiedot on maaratty pysy-
vasti sailytettavaksi paatoksessa 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023). Muita tietoaineistoja esitimme maaraajan sailytettaviksi.

Oppivelvollisuuden seuraaminen
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Lasna- ja poissaolot -tehtdvan asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuksellista arvoa,
eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kaikilta osin maaraaikai-
seen sdilytykseen.

Oppivelvollisuuden keskeyttaminen -tehtavasta kertyvia paatdsasiakirjoja (oppivelvolli-
suuden keskeyttamispaatds maaraajaksi tai toistaiseksi, paatods opiskeluoikeuden palautta-
misesta) ei ole sdilytysaikasuositukseen perustuvassa esityksessa huomioitu, etta opetuksen
ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennetaan tieto opiskeluoikeuden tilasta
eli onko opiskeluoikeus voimassa, valiaikaisesti keskeytetty vai paattynyt. Kaikki opinto-oi-
keuksia koskevat tiedot on maaratty pysyvasti sailytettavaksi paatdksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01.01/2023). Muita tietoaineistoja esi-
tamme maaraajan sailytettaviksi.

Maksuttomuuden pidentaminen -tehtavan asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuk-
sellista arvoa, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kaikilta
osin madraaikaiseen sailytykseen.

Oppilailta perittavat maksut -tehtidvan asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuksel-
lista arvoa, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kaikilta osin
madraaikaiseen sailytykseen.

Opetuksen ja koulutuksen jarjestaminen

Oppimisen, esiopetukseen osallistumisen ja koulunkaynnin tuki -tehtavasta vain kes-
keisilla suunnittelua koskevilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla on arkistollista arvoa, kuten
suunnitelmalla (lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelma). Sailytysaikasuositukseen perus-
tuvassa esityksessa ei ole huomioitu, ettd opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tieto-
varantoon tallennetaan tietoja esi- ja perusopetuksesta opiskeluoikeuden tilasta ja myds
oppijoita koskevia tietoja. Esityksessa naita tietoja ovat paatds (varhennetun oppivelvolli-
suuden paatods ja paatds pidennetysta oppivelvollisuudesta). Kaikki opinto-oikeuksia koske-
vat tiedot on maaratty pysyvasti sailytettavaksi paatdksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01.01/2023). Muita esityksessa mainittuja
tietoaineistoja esitimme maaraajan sailytettaviksi.

Oppilaanohjaus -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla tie-
toja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitdmme kaikilta osin tehtavistda muodostuvia asiakirjoja
ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Koulunkadyntiavustaja- ja kuljetuspalvelut -tehtéava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat
ja tietoaineistot sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitimme kaikilta osin tehtavasta
muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.
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Ty6elamaian tutustuminen -tehtéava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot
sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitdamme kaikilta osin tehtavasta muodostuvia
asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Kotiopetus -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla tietoja,
joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme kaikilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja
tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Opiskeluhuolto ja oppilaiden hyvinvointi

Opiskeluhuolto ja oppilaiden hyvinvointi -tehtavasta vain keskeisilla suunnittelua koske-
villa asiakirjoilla ja tietoaineistoilla on arkistollista arvoa, kuten suunnitelmalla (opiskeluhuol-
tosuunnitelma). Esitdamme kaikilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja
maaraajan sailytettaviksi.

Kuripito ja kasvatukselliset toimet

Kuripito ja kasvatukselliset toimet -tehtdva on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tie-
toaineistot sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Sailytysaikasuositukseen perustuvassa
esityksessa ei ole huomioitu, etta opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovaran-
toon tallennetaan tietoja esi- ja perusopetuksesta opiskeluoikeuden tilasta eli onko opiske-
luoikeus voimassa, valiaikaisesti keskeytetty vai paattynyt. Kaikki opinto-oikeuksia koskevat
tiedot on maaratty pysyvasti sailytettavaksi paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01.01/2023). Esityksessa ei kuitenkaan ole
spesifioitu tallennetaanko paatds maaraaikaisesta erottamisesta valtakunnalliseen tietova-
rantoon. Esitdamme lautakunnan esityksen mukaisesti kaikkia tehtavasta muodostuvia asia-
kirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Oppimisen ja osaamisen arviointi

Arviointi -tehtavasta muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot on maaritelty sailytysaikasuo-
situksen perusteella siten, etta ne koostuvat koetehtavista ja -vastauksista, kirjallisista har-
joitustoista ja naytoista (esim. portfoliot), itse- ja vertaisarvioinneista ja oppilaan rekisteritie-
doista (esim. henkil6- ja arvosanatiedot). Sailytysaikasuositukseen perustuvassa esityksessa
ei ole huomioitu, etta opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallenne-
taan oppilaskortin tiedot (oppilaan rekisteritiedot, esim. henkil6- ja arvosanatiedot). Kaikki
oppijoita koskevat tiedot on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01.01/2023), pois lukien oppijoiden yh-
teystiedot, suostumukseen perustuvat tiedot, perusteettomasti keratyt tiedot. Muilta osin
esitamme tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.
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Todistukset -tehtavastda muodostuneet todistukset sisaltavat todisteet koulutuksen oppi-
maaran suorittamisesta liitteineen. Esitdamme, ettd perusopetuksen paattotodistukset, eroto-
distukset ja todistukset lisdopetuksen suorittamisesta sailytetaan pysyvasti, mikali opinto-
suoritustietoja ei ole siirretty oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin. Jos oppilaan opintosuo-
ritustiedot on siirretty oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin opetuksen ja koulutuksen valta-
kunnalliseen tietovarantoon, todistukset ovat maaraajan sailytettavia, silla opintosuoritustie-
dot on maaratty pysyvasti sailytettavaksi paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01.01/2023).

Palkitseminen ja stipendit

Palkitseminen ja stipendit -tehtdvasta esitimme, etta asiakirjoista ja tietoaineistoista sai-
lytetdan pysyvasti vain saajaluettelo. Muilta osin esitdamme tehtdvasta muodostuvia asiakir-
joja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Asuntolatoiminta

Asuntolatoiminta-tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla
tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme kaikilta osin tehtavasta muodostuvia asiakir-
joja ja tietoaineistoja madraajan sailytettaviksi.

Kansainvalinen toiminta

Kansainvilisen toiminnan suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutki-
muksellisesti arvokkaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten kansainvalista toimintaa on suunni-
teltu ja kehitetty. Esitimme kaikilta osin tehtavastda muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja
pysyvasti sdilytettaviksi, pois lukien hakemusta (koulutuksenjarjestajan tai konsortion akkre-
ditointihakemus liitteineen), jota esitdamme maaraajan sailytettaviksi.

Opiskelijaliikkuvuus -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot paa-
osin sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitimme ainoastaan, etta lista (hakija-
koonti) sailytetaan pysyvasti. Muilta osin esitamme tehtdvasta muodostuvia asiakirjoja ja
tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Lukiokoulutuksen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaaritys
Yleistd lukiokoulutuksen tehtdvissad muodostuneista asiakirjoista ja tietoaineistoista

Arkistolaitoksen paatos kunnallisten opetustoimen asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta 17.11.2003 (KA
321/43/2003) maaraa lukio-opetuksen osalta pysyvaan sailytykseen opinto-oppaat, opiskelijarekisterin
henkilotiedot ja lukuvuosittaiset arvostelutiedot, kuntakohtaiset opiskelijan arviointia koskevat ohjeet ja
maaraykset, opettajien opiskelijakohtaiset arvostelutiedot/-asiakirjat (mikali arvosanatietoja ei ole siirretty
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opiskelijakohtaiseen arviointirekisteriin tai vastaavaan tai mikali paastotodistuksista ei ole toistetta), lu-
kion paattotodistukset ja niiden liitteet (mikali arvosanatietoja ei ole siirretty opiskelijakohtaiseen arvioin-
tirekisteriin tai vastaavaan), todistukset oppimaaran suorittamista seka erotodistukset (mikali arvosanatie-
toja ei ole siirretty opiskelijakohtaiseen arviointirekisteriin tai vastaavaan) seka ylioppilastutkinnon tulos-
tiedot (ylioppilastutkinnon arvosana-/tuloslistat). Lisaksi pysyvasti sdilytetadan mm. opetussuunnitelmat ja
koulutuksen arviointiin liittyvia asiakirjoja.

Opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon (884/2017 § 8) tallennetaan seuraavat tiedot
opiskelijoista: 1) suoritettava koulutus; 2) opintojen aloittaminen, valiaikainen keskeytyminen ja paattymi-
nen; 3) suoritetut opinnot ja opiskelijan arviointi; 4) opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetussa
laissa tarkoitetun rahoituksen laskentaperusteena olevat koulutuksen jarjestamista koskevat tiedot. Kou-
lutuksen jarjestdjan on tallennettava tietovarantoon my®os tieto lukiolain 36 §&:n 2 momentissa tarkoitettu-
jen kokeiden suorittamisesta ja opiskelijan arvioinnista (erityinen tutkinto). Kansallisarkisto on maarannyt
tietovarannon tiedoista paatoksessa 8.12.2023 Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisen tietovarannon
(KOSK ja eHOKS) asiakirjatietojen pysyva sailytys (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023).

Ylioppilastutkintorekisteri

Ylioppilastutkintorekisteria pidetaan ja kaytetaan ylioppilastutkinnon jarjestamista, suoritettuja ylioppilas-
tutkintoja ja tutkintoihin kuuluvia kokeita koskevien tietojen sailyttamista seka ylioppilastutkinnon toimi-
vuuden seurantaa varten. Ylioppilastutkintorekisterin rekisterinpitdja on ylioppilastutkintolautakunta. Re-
kisterinpitaja merkitsee rekisteriin ylioppilastutkinnon suorittamista koskevat tiedot. Lukiokoulutuksen
jarjestajan tulee toimittaa rekisteriin seuraavat tiedot: kokeisiin ilmoittautuneiden ja osallistuneiden nimi,
henkilétunnus, oppijanumero, sukupuoli, didinkieli seka suoritettua ylioppilastutkintoon osallistumisen ja
ylioppilastutkinnon myéntamisen edellyttamaa koulutusta koskevat tiedot, tieto kokeeseen ilmoittautu-
misesta, koesuoritukset ja arvostelumerkinnat seka kokelaiden saamat arvosanat ja pistemaarat eri ko-
keista, tutkinnon suorittamisen tai hylkaamisen, tutkinnon jalkeen uusittujen kokeiden seka tutkinnon
taydentamisen ajankohta. Lisdksi rekisteriin voidaan tallentaa rekisterin kayttotarkoituksen kannalta tar-
peellisia, kokelaskohtaisia tietoja ylioppilastutkinnosta seka tutkinnon suorittamistavasta ja jarjestami-
sesta. Ylioppilastutkintorekisterin tiedot sailytetaan pysyvasti lukuun ottamatta tietoa kokeeseen ilmoittu-
misesta, jota sailytetaan viisi vuotta sen jalkeen, kun oppivelvollisuuslain 16 §:ssa tarkoitettu oikeus mak-
suttomaan koulutukseen on paattynyt.

Kansallisarkiston seulontapaatoksessa 30.3.2015 (AL/10969/07.01.01.03.01/2014) ylioppilastutkintorekis-
terin kaikki tiedot kevaan 1967 tutkintokerrasta alkaen on maaratty pysyvaan sailytykseen sahkdisessa

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisar-
kisto fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors ~ Tfn kansallisarkisto fi



18(47)

KANSALLISARKISTO

Informaatio-ohjaus ja arvonmaaritys -toiminto Muistio

12.12.2025 KA/2657/28.02.01/2024

muodossa’. Sahkoéisen ylioppilastutkinnon koesuoritukset® ja niiden arvostelumerkinnat on maéaratty ar-
kistoitaviksi digitaalisessa muodossa Kansallisarkiston 11.1.2016 antamalla seulontapaatoksella
(AL/23411/07.01.01.03.01/2015).

Esitys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaan sailytykseen maaraamisesta on merkitty taman paatoksen
litteessal (Lukiokoulutuksen tietoaineistojen pysyva sdilytys) sarakkeessa E.

Lukiokoulutuksen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmddritys

Lukiokoulutuksen tehtavat, joita tama paatds koskee, ovat monen koulutuksen jarjestdjan substanssiteh-
tavia. Substanssitehtavien asiakirjatiedot ovat arvokkaampia kuin tukitehtavien tiedot. Oppivelvollisuus-
lain (1214/2020) mukaan oppivelvollisuus paattyy, kun oppivelvollinen tayttaa 18 vuotta tai on ennen tata
hyvaksytysti suorittanut toisen asteen tutkinnon. Taman lisaksi oikeus maksuttomaan toisen asteen kou-
lutukseen kestaa sen kalenterivuoden loppuun, jolloin opiskelija tayttaa 20 vuotta.

Lukiokoulutus on yleissivistavaa koulutusta. Lukiolain (714/2018) mukaan lukiokoulutuksen tavoitteena
on tukea opiskelijoiden kasvamista hyviksi, tasapainoisiksi ja sivistyneiksi ihmisiksi ja yhteiskunnan jase-
niksi sekd antaa opiskelijoille jatko-opintojen, tydelaman, harrastusten seka persoonallisuuden monipuo-
lisen kehittamisen kannalta tarpeellisia tietoja ja taitoja. Lukiokoulutuksen paatteeksi suoritetaan ylioppi-
lastutkinto. Ylioppilastutkinto tuottaa yleisen korkeakoulukelpoisuuden. Vuonna 2024 lukiokoulutuksen
opiskelijoita oli 112 800 ja ylioppilastutkintoja suoritettiin 30 800.° Lukiokoulutus antaa keskeisia val-
miuksia jatko-opintoihin (Kriteeriryhma 1: Tehtavan merkittavyys ja kriteeriryhma 2: Toimintaympa-
risto ja toiminnan kohteet).

Koulutuksenjarjestajat kasittelevat oppilaita ja tutkintoja koskevia tietoja kukin omissa opiskelijatietojar-
jestelmissaan. Lain (884/2917, 4 §) valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista mukaisesti, kaikki lu-
kiokoulutuksen jarjestdjat toimittavat KOSKI-tietovarantoon oppilaitosten ja opiskelijoiden tutkinto- ja
arviointitiedot. Naiden tietojen pysyvasta sailyttamisesta on jo maaratty Kansallisarkiston paatok-

sessa 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023). Tasta syysta esityksen koh-
teena olevien lukiokoulutuksen asiakirjojen tutkimuksellisesti merkityksellisin tietosisaltd painottuu sivis-

" Ylioppilastutkintorekisterin tutkintokertojen kevat 1967 — syksy 1971 ja kevat 1990 — syksy 2005 tiedot sailytetaan
pysyvasti myds paperille tulostettuina tulosluetteloina. Laki 1058/1998 ei ylioppilastutkintorekisterin osalta sisalta-
nyt sdhkdisia koesuorituksia.

8 Lain 1058/1998 mukaan ylioppilastutkintorekisteri ei sisaltanyt sahkoisia koesuorituksia. Ylioppilaskoe muuttui
sahkoiseksi vaiheittain vuosina 2016-2019.

9 Tilastokeskus: Lukiokoulutuksen opiskelijoita 112 800 vuonna 2024. Saatavilla: https://stat.fi/jul-
kaisu/cm10In3pq8tpl07wllgtprrfn [viitattu 10.12.2025].
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tystoimen toiminnan suunnittelua, jarjestamista ja kehittamista koskevien tehtavien ja niista muodostu-
viin asiakirjoihin ja tietosisaltoihin, jotka ovat tutkimuksellisesti arvokkaita (Kriteerityhmat 4: Tietosi-
salto ja Kriteeriryhma 5: Kayttotarpeet).

Sailytysaikasuosituksen liitteessa esitettyjen asiakirjojen ja tietoaineistojen rajauksia perustelemme tar-
kemmin seuraavasti:

Lukiokoulutuksen ohjaus

Lukiokoulutuksen ohjaus -tehtavan arkistollista arvoa on organisaation omaa toiminnan
ohjausta koskevilla keskeisilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla. Naista esitamme pysyvaan sai-
lytykseen paatokset ja toimintasaannot. Tehtavassa muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot
ovat muilta osin arkistollisen arvon osalta vahamerkityksellisia tai ne sailytetdan pysyvasti jo
muualla. Esimerkiksi OKM tai OPH arkistoivat organisaatiokohtaisten paatdstensa mukai-
sesti toimijoille [ahettamat maaraykset, suositukset ja ohjeet. Jarjestamiseen liittyvat luvat
ja sopimukset

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset -tehtavan sisaltaa koulutuksen jarjestami-
seen liittyvia asiakirjoja ja tietoaineistoja, joilla on merkittavaa tutkimuksellista arvoa. Naita
asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kokonaisuudessaan pysyvaan sailytykseen, pl. lausun-
non antajan lahteneet lausunnot ovat maaraajan sailytettavia.

Koulutuksen suunnittelu ja kehittaminen

Koulutuksen suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti ar-
vokkaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten opetusta on suunniteltu ja kehitetty. Esitimme tasta
tehtavasta kaikkia muita asiakirjoja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen, pois lukien paa-
tosta (opetuksen tydajat lukukausittain) ja esitysta (esitys opetussuunnitelman tai muun
opetuksen jarjestamiseen liittyvan suunnitelman, kieliohjelman tai tuntijaon uudistamiseksi).

Opiskelijavalinnat

Hakeutuminen oppilaitokseen, yhteishaku -tehtava sisaltda koulutuksen jarjestamiseen
liittyvia asiakirjoja ja tietoaineistoja, joilla on tutkimuksellista arvoa koulutukseen hakeutu-
misesta. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja ovat ohje opiskelijaksi hakeutumisesta, opinto-
opas tai opinto-ohjelma ja paasykoetehtava, joita esitimme kokonaisuudessaan pysyvaan
sailytykseen. Hakemusta koskevista tiedoista Kansallisarkisto on jo aikaisemmin maaran-
nyt 22.9.2016 paatoksessa (AL/18800/07.01.01.03.01/2016), jossa hakijaa koskevat tiedot
sailytetaan pysyvasti opiskelijavalintarekisterissa. Muut tehtavastda muodostuvat tiedot ovat
vahamerkityksellisia ja esitamme niitd maaraajan sailytettaviksi.
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Opiskelijaksi ottaminen -tehtdva on luonteeltaan rutiiniluontoinen. Paatos opiskelijaksi
ottamisesta tallentuu opiskelijavalintarekisteriin, jonka pysyvasta sailyttamisesta Kansallisar-
kisto on jo aikaisemmin maarannyt 22.9.2016 paatoksessa

(AL/18800/07.01.01.03.01/2016). Muita tehtavasta muodostuvia tietoaineistoja esi-

tamme maaraajan sailytettaviksi.

Oppivelvollisuuden seuraaminen

Lasna- ja poissaolot -tehtdvan asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuksellista arvoa,
eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitaimme kaikilta osin maaraaikai-
seen sailytykseen.

Oppivelvollisuuden keskeyttaminen -tehtavasta muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineis-
tojensuhteenei ole sailytysaikasuositukseen perustuvassa esityksessa huomioitu, etta ope-
tuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennetaan tieto opiskeluoikeuden
tilasta eli onko opiskeluoikeus voimassa, valiaikaisesti keskeytetty vai paattynyt. Naita asiakir-
joja ja tietoaineistoja esitaimme kaikilta osin maaraaikaiseen sailytykseen, pois lukien ope-
tuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennettavat tiedot, jotka on jo
maaratty paatoksessa 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023)
pysyvaan sailytykseen.

Maksuttomuuden pidentaminen -tehtdvan asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuk-
sellista arvoa, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kaikilta
osin maaraaikaiseen sailytykseen.

Opetuksen ja koulutuksen jarjestaminen

Oppimisen tuki -tehtdva on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla tie-
toja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitdmme kaikilta osin tehtavistda muodostuvia asiakirjoja
ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Oppilaanohjaus -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla tie-
toja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitdmme kaikilta osin tehtavistda muodostuvia asiakirjoja
ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Opiskelijahuolto ja opiskelijoiden hyvinvointi

Opiskeluhuolto ja oppilaiden hyvinvointi -tehtavasta vain keskeisilla suunnittelua koske-
villa asiakirjoilla ja tietoaineistoilla on arkistollista arvoa, kuten suunnitelmalla (opiskeluhuol-
tosuunnitelma). Esitamme muilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja
madraajan sailytettaviksi.

Opiskelurikkomusten kasittely
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Opiskelurikkomusten kasittely -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoai-
neistot sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitdamme paaosin tehtavasta muodostu-
via asiakirjoja ja tietoaineistoja maardajan sailytettaviksi. Sailytysaikasuositukseen perustu-
vassa esityksessa ei ole huomioitu, ettd opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietova-
rantoon tallennetaan tietoja esi- ja perusopetuksesta opiskeluoikeuden tilasta eli onko opis-
keluoikeus voimassa, valiaikaisesti keskeytetty vai paattynyt. Esityksessa ei ole spesifioitu
tallennetaanko paatds maaraaikaisesta erottamisesta valtakunnalliseen tietovarantoon.
Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot on maaratty pysyvasti sailytettavaksi paatoksessa
8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01.01/2023). Esitamme lauta-
kunnan esityksen perusteella, ettd paatds maaraaikaisesta erottamisesta sailytetaan pysy-
vasti.

Oppimisen ja osaamisen arviointi

Arviointi -tehtavasta muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot on maaritelty sailytysaikasuo-
situksen perusteella siten, ettd ne koostuvat suunnitelmasta arvioinnin toteuttamisesta, koe-
tehtavista ja -vastauksista, kirjallisista harjoitustdista ja oppilaan rekisteritiedoista (esim.
henkilo- ja arvosanatiedot). Naista tutkimuksellisesti merkittavin on suunnitelma arvioinnin
toteuttamisesta, jota esitamme pysyvasti sdilytettavaksi. Sailytysaikasuositukseen perustu-
vassa esityksessa ei ole huomioitu, ettd opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietova-
rantoon tallennetaan oppilaskortin tiedot (oppilaan rekisteritiedot, esim. henkil6- ja arvosa-
natiedot). Kaikki oppijoita koskevat tiedot on maaratty pysyvasti sailytettavaksi paatdksessa
8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01.01/2023), pois lukien oppi-
joiden yhteystiedot, suostumukseen perustuvat tiedot, perusteettomasti keratyt tiedot.
Muilta osin esitdamme tehtdvasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maardajan saily-
tettaviksi.

Todistukset -tehtdavastda muodostuneet todistukset sisaltavat todisteet koulutuksen oppi-
maaran suorittamisesta liitteineen. Esitdamme, ettad lukion paattdtodistus ja erotodistus liit-
teineen sdilytetaan pysyvasti, mikali opintosuoritustietoja ei ole siirretty oppilaskohtaiseen
arviointirekisteriin. Jos oppilaan opintosuoritustiedot on siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon, todistukset ovat
madraajan sailytettavia.

Ylioppilastodistuksen tietojen pysyvasta sailyttamisesta on maaratty Kansallisarkiston ja ar-
kistolaitoksen aikaisemmin antamissa seulontapaatoksissa. Seulontapaatoksessa 30.3.2015
(AL/10969/07.01.01.03.01/2014), jossa ylioppilastutkintorekisterin kaikki tiedot kevaan 1967
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tutkintokerrasta alkaen on maaratty pysyvaan sailytykseen sahkoisessd muodossa'®. Sahkoi-
sen ylioppilastutkinnon koesuoritukset'' ja niiden arvostelumerkinnat on méaaréatty arkistoi-
taviksi digitaalisessa muodossa Kansallisarkiston 11.1.2016 antamalla seulontapaatdksella
(AL/23411/07.01.01.03.01/2015). Edelld mainituissa paatoksissa on jo maaratty myds Yliop-
pilaskirjoitukset -tehtivasta muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sailyt-
tamisesta.

Palkitseminen ja stipendit

Palkitseminen ja stipendit -tehtava on rutiiniluontoinen, mutta esitamme, etta asiakir-
joista ja tietoaineistoista sailytetdaan pysyvasti saajaluettelo. Muilta osin esitdmme tehtavasta
muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Asuntolatoiminta

Asuntolatoiminta-tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla
tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme kaikilta osin tehtdvasta muodostuvia asiakir-
joja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Kansainvalinen toiminta

Kansainvilisen toiminnan suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutki-
mubksellisesti arvokkaita, silld ne sisaltavat tietoa, miten kansainvalista toimintaa on suunni-
teltu ja kehitetty. Esitimme kaikilta osin tehtavastda muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja
pysyvasti sailytettaviksi, pois lukien hakemusta (koulutuksenjarjestajan tai konsortion akkre-
ditointihakemus liitteineen), jota esitdamme maaraajan sailytettaviksi.

Opiskelijaliikkuvuus -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot paa-
osin sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme ainoastaan, etta lista (hakija-
koonti) sailytetaan pysyvasti. Muilta osin esitdmme tehtdvasta muodostuvia asiakirjoja ja
tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Ammatillisen koulutuksen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaaritys

Yleistd ammatillisen koulutuksen tehtdvissG muodostuneista asiakirjoista ja tietoaineistoista

10 Ylioppilastutkintorekisterin tutkintokertojen kevat 1967 — syksy 1971 ja kevat 1990 — syksy 2005 tiedot sailytetadn pysyvasti
myd&s paperille tulostettuina tulosluetteloina. Laki 1058/1998 ei ylioppilastutkintorekisterin osalta sisaltanyt sahkoisia koesuori-
tuksia.

" Lain 1058/1998 mukaan ylioppilastutkintorekisteri ei sisaltanyt sdhkoisia koesuorituksia. Ylioppilaskoe muuttui sahkoiseksi vai-
heittain vuosina 2016-2019.
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Arkistolaitoksen paatos kunnallisten opetustoimen asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta 17.11.2003 (KA
321/43/2003) maaraa ammatillisesta koulutuksesta pysyvaan sailytykseen seuraavat opintoja koskevat
tiedot:
e opetus-/kurssisuunnitelmat ja opinto-/kurssiohjelmat, ammattikoulutuksen tutkintosaannét, arvi-
ointiohjeet, opinto-oppaat;
e arvosanoja sisaltavat opintosuoritukset/arvostelukortit/opintorekisterit; opiskelijarekisterin sisalta-
mat henkil6tiedot ja lukuvuosittaiset arvostelutiedot;
o tutkintotodistukset ja erotodistukset, opettajien opiskelijakohtaisista arvostelutiedoista arviointilo-
makkeet-/listat-/-muistiot (mikali tietoja ei ole siirretty opintosuorituskorttiin/arvostelukorttiin);
e opetuspaivakirjat (mikali tietoja ei ole siirretty opiskelija-/arvostelukortille); opiskelijatilastoista
oman toiminnan vuositason tilastot; muut toimintaa koskevat tilastot (mikali tiedot eivat sisally
muihin pysyvasti sailytettaviin asiakirjoihin).

Esitys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaan sailytykseen maaradamisesta on merkitty taman paatoksen
litteessal (Ammatillisen tietoaineistojen pysyva sailytys) sarakkeessa E.

Ammatillisen koulutuksen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmddritys

Ammatillisen koulutuksen tehtavat, joita tama paatos koskee, ovat monen koulutuksen jarjestadjan sub-
stanssitehtavia. Substanssitehtavien asiakirjatiedot ovat arvokkaampia kuin tukitehtavien tiedot. Oppivel-
vollisuuslain (1214/2020) mukaan oppivelvollisuus paattyy, kun oppivelvollinen tayttda 18 vuotta tai on
ennen tata hyvaksytysti suorittanut toisen asteen tutkinnon. Taman lisaksi oikeus maksuttomaan toisen
asteen koulutukseen kestaa sen kalenterivuoden loppuun, jolloin opiskelija tayttaa 20 vuotta.

Ammatillisen koulutuksen painopiste on osaamisen hankkimisessa ja koulutus on suunnattu perusope-
tuksen paattaneille nuorille, mutta myds muille vailla ammatillisesti suuntautunutta tutkintoa oleville, ja jo
tyoeldamassa oleville aikuisille. Lain ammatillisesta koulutuksesta (531/2017) mukaan koulutuksen tavoit-
teena on kohottaa ja tuottaa ammatillista osaamista tyd- ja elinkeinoeldamaa varten seka tukea opiskeli-
joiden kehitysta tasapainoisiksi ja sivistyneiksi yhteiskunnan jaseniksi. Vuonna 2024 ammatillisen koulu-
tuksen opiskelijoita oli 353 000 ja ammatillisia tutkintoja suoritettiin 75 500."> Ammatillinen antaa valmiu-
det tydeldamaan seka mahdollisuudet jatko-opintoihin (Kriteeriryhma 1: Tehtavan merkittavyys ja kri-
teeriryhma 2: Toimintaymparisto ja toiminnan kohteet).

Koulutuksenjarjestajat kasittelevat oppilaita ja tutkintoja koskevia tietoja kukin omissa opiskelijatietojar-
jestelmissaan. Lain (884/2917, 4 §) valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista mukaisesti, kaikki am-
matillisen koulutuksen jarjestajat toimittavat KOSKI-tietovarantoon oppilaitosten ja opiskelijoiden tut-
kinto- ja arviointitiedot. Naiden tietojen pysyvasta sailyttamisesta on jo maaratty Kansallisarkiston paa-
toksessa 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023). Tasta syysta esityksen

12 Tilastokeskus: Ammatillisen koulutuksen opiskelijoiden ja tutkintojen maara kasvoi vuonna 2024. Saatavilla: https://stat fi/jul-
kaisu/cm1656ya06qik06w1fhopu8l4 [viitattu 10.12.2025].
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kohteena olevien ammatillisen koulutuksen asiakirjojen tutkimuksellisesti merkityksellisin tietosisalto pai-
nottuu sivistystoimen toiminnan suunnittelua, jarjestamista ja kehittamista koskevien tehtavien ja niista
muodostuviin asiakirjoihin ja tietosisaltdihin, jotka ovat tutkimuksellisesti arvokkaita (Kriteerityh-

mat 4: Tietosisdlto ja Kriteeriryhma 5: Kayttotarpeet).

Sailytysaikasuosituksen liitteessa esitettyjen asiakirjojen ja tietoaineistojen rajauksia perustelemme tar-
kemmin seuraavasti:

Ammatillisen koulutuksen ohjaus

Ammatillisen koulutuksen ohjaus -tehtavaluokassa arkistollista arvoa on organisaation
omaa toiminnan ohjausta koskevilla keskeisilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla. Naista esi-
tamme pysyvaan sdilytykseen paatokset (yksityisen koulutuksenjarjestajan paatos, viranhal-
tijapaatos) ja sisdiset maaraykset seka saannot (esim. toimintasaantd, tutkintasaanto, jarjes-
tyssaanto). Tehtavassa muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot ovat muilta osin arkistollisen
arvon osalta vahamerkityksellisia tai ne sailytetdan pysyvastijo muualla. Esimerkiksi OKM tai
OPH arkistoivat niille annettujen organisaatiokohtaisten seulontapaatdsten mukaisesti toimi-
joille [ahettamat maaraykset, suositukset ja ohjeet.

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset -tehtava sisaltda koulutuksen jarjestamiseen
littyvia asiakirjoja ja tietoaineistoja, joilla on merkittavaa tutkimuksellista arvoa. Naita asia-
kirjoja ja tietoaineistoja esitdmme kokonaisuudessaan pysyvaan sailytykseen, pl. lausunnon
antajan lahteneet lausunnot ja lausuntopyynnot kokonaisuudessaan ovat maaraajan saily-
tettavia.

Koulutuksen jarjestamiseen liittyvat muut luvat -tehtdva sisaltaa koulutuksen jarjesta-
miseen liittyvia asiakirjoja ja tietoaineistoja, joilla on merkittavaa tutkimuksellista arvoa.
Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kokonaisuudessaan pysyvaan sailytykseen.

Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu

Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu -tehtdvan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutki-
mubksellisesti arvokkaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten opetusta on suunniteltu ja kehitetty.
Esitamme tasta tehtavasta kaikkia muita asiakirjoja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen,
pois lukien paatosta (opetuksen tydajat lukukausittain) ja esitysta (esitys opetussuunnitel-
man tai muun opetuksen jarjestamiseen liittyvan suunnitelman, kieliohjelman tai tuntijaon
uudistamiseksi) seka lentokoneasentajakurssien koulutusohjelmaa.
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Koulutustarpeiden ennakointi -tehtava sisaltaa koulutuksen jarjestamiseen liittyvia asia-
kirjoja ja tietoaineistoja, joilla on merkittavaa tutkimuksellista arvoa koulutustarpeiden ke-
hittamisen nakdkulmasta. Naitd asiakirjoja ja tietoaineistoja esitdamme kokonaisuudessaan
pysyvaan sailytykseen.

Opiskelijavalinnat

Yhteishaku, jatkuva haku -tehtava sisaltaa koulutuksen jarjestamiseen liittyvia asiakirjoja
ja tietoaineistoja, joilla on tutkimuksellista arvoa koulutukseen hakeutumisesta. Naista asia-
kirjoista ja tietoaineistoista esitdamme pysyvasti sailytettaviksi ohjetta opiskelijaksi hakeutu-
misesta ja valintaperusteita ja paasy- ja soveltuvuuskokeiden ohjetta. Hakemusta koskevista
tiedoista Kansallisarkisto on jo aikaisemmin maarannyt 22.9.2016 paatoksessa
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016), jossa hakijaa koskevat tiedot sailytetaan pysyvasti opiskeli-
javalintarekisterissa. Muut tehtavasta muodostuvat tiedot ovat vahamerkityksellisia ja esi-
tamme niitd maaraajan sailytettaviksi.

Tiedonhallintalautakunta ei ole eritellyt esityksessaan, etta viedaankoé Harkinnanvarainen
haku -tehtavasta muodostuvia asiakirjoja opiskelijavalintarekisteriin. Kansallisarkisto olet-
taa koulutuksen jarjestdjien toimittavan tiedot ko. rekisteriin, jonka tiedot sailytetaan pysy-
vasti 22.9.2016 paatoksen (AL/18800/07.01.01.03.01/2016) mukaisesti.

Tiedonhallintalautakunta ei ole eritellyt esityksessaan tarkemmin Hakemuksen tiydenta-
minen -tehtdvan prosessia ja sen kontekstia, eikd Kansallisarkisto voi tarkemmin arvioida
asiakirjojen arkistollista arvoa. Kansallisarkisto esittaa tiedonhallintalautakunnan esityksen
mukaisesti tehtavan asiakirjoja maaraajan sailytettavaksi.

Paasykokeiden, opiskelijavalintahaastattelujen ja soveltuvuustestien jarjestaminen -
tehtava on luonteeltaan rutiiniluontoinen. Esitamme kaikkia tehtavasta muodostuvia asia-
kirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Paatos opiskelijaksi ottamisesta -tehtava on luonteeltaan rutiiniluontoinen. Myonteinen
tai kielteinen opiskelijavalintapaatds tallentuu opiskelijavalintarekisteriin, jonka pysyvasta
sdilyttamisesta Kansallisarkisto on jo aikaisemmin maarannyt 22.9.2016 paatoksessa
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016). Muita tehtavasta muodostuvia tietoaineistoja esitamme
maadraajan sailytettaviksi.

Tiedonhallintalautakunta ei ole eritellyt esityksessaan tarkemmin Tyohon ja itsendiseen
elamaan valmentavan koulutuksen suoritusajan jatkaminen -tehtadvan prosessia ja sen
kontekstia, eikd Kansallisarkisto voi tarkemmin arvioida asiakirjojen arkistollista arvoa. Lau-
takunnan esityksesta ei selvia tallennetaanko tehtavan tietoja opetuksen ja koulutuksen val-
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takunnalliseen tietovarantoon, vaikka suoritusajan jatkaminen saattaa olla valillisesti paatel-
tavissa KOSKI-opiskeluoikeuden kestosta ja tilajaksoista. Kansallisarkisto esittaa tiedonhal-
lintalautakunnan esityksen mukaisesti tehtavan asiakirjoja maaraajan sailytettavaksi.

Tiedonhallintalautakunta ei ole eritellyt esityksessaan tarkemmin Tutkintoon valmentavan
koulutuksen lisdaika -tehtavan prosessia ja sen kontekstia, eika Kansallisarkisto voi tar-
kemmin arvioida asiakirjojen arkistollista arvoa. Lautakunnan esityksesta ei selvia tallenne-
taanko tehtavan tietoja opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon. Kansal-
lisarkisto esittda tiedonhallintalautakunnan esityksen mukaisesti tehtavan asiakirjoja maara-
ajan sailytettavaksi.

Tiedonhallintalautakunta ei ole eritellyt esityksessaan tarkemmin Opiskelupaikan osoitta-
minen -tehtdvan prosessia ja sen kontekstia, eikd Kansallisarkisto voi tarkemmin arvioida
asiakirjojen arkistollista arvoa. Lautakunnan esityksesta ei selvia tallennetaanko tehtavan tie-
toja opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon. Opiskelijan oikeusturvan
vuoksi esitdamme, etta tehtavan kaikki asiakirjat ja tietoaineistot sailytetaan pysyvasti.

Tiedoksianto opiskeluvalinnasta ja opiskeluoikeuden vastaanottaminen -tehtava on
rutiiniluonteinen ja tasta syysta siitd muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerki-
tyksellisia. Esitimme asiakirjoja ja tietoaineistoja maardajan sailytettaviksi, pl. tietosuoja-ase-
tuksen, julkisuuslain ja oppilas- ja opiskeluhuoltolain mukaisia suostumuksia, jotka on maa-
ratty 8.12.2023 paatoksessa (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023) py-
syvasti sdilytettaviksi.

Koulutus kokeilut -tehtavaluokan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti vaha-
merkityksellisia, pl. ohje koulutuskokeilun toteuttamisesta, joka dokumentoi tehtavan toi-
mintaprosessia. Esitdmme ohjetta pysyvasti sailytettavaksi ja muita asiakirjoja ja tietoaineis-
toja maaraajan sailytettaviksi.

Oppivelvollisuuden seuraaminen ja opiskeluoikeuden yllapito

Oppivelvollisuuden seuraaminen ja opiskeluoikeuden yllapito -tehtavasta muodostuu
erilaisia opiskelijatietoja, kuten opiskelijarekisteri, opiskelijan opiskeluun liittyvat tiedot opis-
kelijahallintojarjestelmassa. Kansallisarkisto ja sen edeltdjat ovat antaneet useita opetustoi-
men valtakunnallisia tietovarantoja seka kuntien oppilas- ja opiskelijarekistereita koskevia
seulontapaatoksia. Ammatillisen koulutuksen osalta laissa valtakunnallisista opinto- ja tut-
kintorekistereista (884/2017 3, 9 ja 19 §) maariteltyihin rekistereihin sovelletaan paatoksia
4.10.2016 (AL/18800/07.01.01.03.01/2016) ja 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023). Em. tietoihin sovelletaan edelleen jo annettuja seulontapaatoksia.

Lasna- ja poissaolot -tehtavan asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole eika arkistollista arvoa.
Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitimme kaikilta osin maaraaikaiseen sailytykseen, pois
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lukien opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennettavat tiedot opis-
keluoikeudesta, jotka on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022
ja KA/10137/28.02.01/2023) pysyvaan sailytykseen.

Tutkintokoulutuksen vaihtaminen -tehtava on rutiiniluonteinen eika siitdé muodostuvilla
asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ole arkistollista arvoa. Esitimme kaikkia tehtavan asiakirjoja
maaraajan sailytettaviksi.

Opiskeluoikeuden peruuttaminen ja palauttaminen -tehtavasta muodostuvien asiakirjo-
jen ja tietoaineistojen suhteen ei ole sailytysaikasuositukseen perustuvassa esityksessa huo-
mioitu, etta opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennetaan tieto
opiskeluoikeuden tilasta eli onko opiskeluoikeus voimassa, valiaikaisesti keskeytetty

vai paattynyt. Lautakunnan esityksessa prosessia ja sen kontekstia ei ole riittavasti avattu,
eika Kansallisarkisto voi tarkemmin arvioida asiakirjojen arkistollista arvoa. Lautakunnan esi-
tyksesta ei selvia tallennetaanko tehtavan tietoja opetuksen ja koulutuksen valtakunnalli-
seen tietovarantoon. Kansallisarkisto esittda tiedonhallintalautakunnan esityksen mukaisesti
tehtavan asiakirjoja maaraajan sailytettavaksi.

Turvallinen opiskeluympiristo -tehtavan asiakirjoja ja tietoaineistoja esitdamme kaikilta
osin maaraajan sailytettaviksi. Tehtava on rutiininomainen, eivatko asiakirjat ja tietoaineistot
sisalla tietoja, joilla olisi merkittavaa arkistollista arvoa.

Opiskelijoilta perittavat maksut -tehtava on rutiiniluonteinen. Kaikki asiakirjat ja tietoai-
neistot lukuun ottamatta paatoksia (toimielin paatods ja viranhaltija, yksityinen koulutuksen
jarjestdja) opiskelijalta perittavista maksuista esitimme maaraajan sailytettaviksi.

Koulutuksen jarjestaminen

Kaksois- tai kolmoistutkinto -tehtava sisaltaa koulutuksen jarjestamiseen liittyvia asiakir-
joja ja tietoaineistoja, joilla on merkittavaa tutkimuksellista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoai-
neistoja esitamme kokonaisuudessaan pysyvaan sailytykseen.

Tiedonhallintalautakunta ei ole eritellyt esityksessaan tarkemmin Oppimisen ja opiskelun
tuki -tehtavan prosessia ja sen kontekstia. Lautakunnan esityksesta ei selvia tallennetaanko
tehtavan tietoja opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon. Kansallisarkis-
ton tulkinnan mukaan naiden tietoaineistojen sailytysajoista on jo maaratty paatoksessa
8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023), jonka perusteella ne
ovat madraajan sailytettavia.

Opinto-ohjaus-tehtava sisaltaa koulutuksen jarjestamiseen liittyvia asiakirjoja ja tietoai-
neistoja, joilla on tutkimuksellista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme koko-
naisuudessaan pysyvaan sailytykseen.
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Henkilokohtaistaminen -tehtdva muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen suhteen ei
ole sdilytysaikasuositukseen perustuvassa esityksessa huomioitu, etta opetuksen ja koulu-
tuksen valtakunnalliseen tietovarantoon tallennetaan ko. tietoja. Naiden tietoaineistojen sai-
lytysajoista on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jossa ne on maaratty pysyvasti sailytettaviksi.

Opetuksen toteuttaminen -tehtavasta muodostuvilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei
ole tutkimuksellista, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kai-
kilta maaraaikaiseen sailytykseen, pl. opetuspaivakirjaa, joka sailytetaan pysyvasti.

Tyopaikalla jarjestettidva koulutus -tehtiavasta muodostuvilla asiakirjoilla ja tietoaineis-
toilla ei ole tutkimuksellista, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esi-
tamme kaikilta osin maaraaikaiseen sailytykseen.

Arviointi -tehtavasta muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot dokumentoivat arvioinnin to-
teuttamista ja siten tutkimuksellisesti arvokkaita tietoja. Esitamme, etta arviointiin liittyvat
suunnitelmat ja arviointiohjeet (oppilaitoksen ja/ tai kunta-/ kuntayhtyman arviointiohje tai
maarays) sailytetaan pysyvasti. Muilta osin esitamme tehtadvasta muodostuvia asiakirjoja ja
tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Arvioinnin tarkastaminen -tehtavasta kertyvilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutki-
mubksellista arvoa, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitimme kai-
kilta osin maaraaikaiseen sailytykseen.

Oikaisupyynto -tehtavasta kertyvilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuksellista
arvoa, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitdamme maaraaikaiseen
sailytykseen, lukuun ottamatta tydelamatoimikunnan/ johdon paatosta arvioinnin oikai-
supyyntoon.

Todistukset sisaltavat todisteet koulutuksen oppimaaran suorittamisesta liitteineen. Esi-
tamme, ettd ammatillisen koulutuksen tutkintotodistus, erotodistus tai todistus suoritetuista
tutkinnon osista, opinnoista, tutkintokoulutukseen osallistumisesta, tai todistus valmenta-
vaan koulutukseen osallistumisesta liitteineen sailytetaan pysyvasti, mikali opintosuoritustie-
toja ei ole siirretty oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin. Jos oppilaan opintosuoritustiedot
on siirretty oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen
tietovarantoon, todistukset ovat maaraajan sailytettavia.

Palkitseminen ja stipendit
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Palkitseminen ja stipendit -tehtavasta esitimme, etta asiakirjoista ja tietoaineistoista sai-
lytetdan pysyvasti paatos stipendin mydntamisesta. Muilta osin esitamme tehtavasta muo-
dostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Oppilaiden ja opiskelijoiden hyvinvointi

Oppilaiden ja opiskelijoiden hyvinvointi -tehtavasta vain keskeisilla suunnittelua koske-
villa asiakirjoilla ja tietoaineistoilla on arkistollista arvoa, kuten opiskeluhuoltosuunnitelma,
suunnitelmalla opiskelijan suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta ja opiskeli-
joita koskevalla tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuunnitelmalla seka oppilaitoskohtaisella kou-
luterveyden/ -hyvinvoinnin kyselyn yhteenvedolla. Muilta osin tehtavasta muodostuvia asia-
kirjoja ja tietoaineistoja esitamme maaraajan sailytettaviksi.

Opiskelijoiden tapaturma-asiat -tehtavasta kertyvilld asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole
tutkimuksellista arvoa, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme
kaikilta osin maaraaikaiseen sailytykseen.

Kurinpito

Kurinpito -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla padosin
tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme suunnitelmaa kurinpitokeinojen kayttami-
sesta ja niihin liittyvista menettelytavoista pysyvaan sailytykseen. Sailytysaikasuosituk-

seen perustuvassa esityksessa ei ole huomioitu, etta opetuksen ja koulutuksen valtakunnal-
liseen tietovarantoon tallennetaan tietoja ammatillisen koulutuksen opiskeluoikeuden ti-
lasta eli onko opiskeluoikeus voimassa, valiaikaisesti keskeytetty vai paattynyt. Esityksessa
ei ole spesifioitu tallennetaanko paatokset opiskeluoikeutta koskien valtakunnalliseen tieto-
varantoon. Esitamme lautakunnan esityksen mukaisesti muita tehtavasta muodostuvia asia-
kirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Asuntolatoiminta

Asuntolatoiminta-tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla
tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme kaikilta osin tehtdvasta muodostuvia asiakir-
joja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Kansainvalinen toiminta

Kansainvilisen toiminnan suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutki-
mubksellisesti arvokkaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten kansainvalista toimintaa on suunni-
teltu ja kehitetty. Esitimme kaikilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja
pysyvasti sdilytettaviksi, pois lukien hakemusta (koulutuksenjarjestajan tai konsortion akkre-
ditointihakemus liitteineen), jota esitamme maaraajan sailytettaviksi.

Kansallisarkisto Rauhankatu 17 PL 258, 00171 Helsinki Puh. 029 533 7000 kirjaamo@kansallisar-
kisto fi
Riksarkivet Fredsgatan 17 PB 258, 00171 Helsingfors ~ Tfn kansallisarkisto fi



30(47)

KANSALLISARKISTO

Informaatio-ohjaus ja arvonmaaritys -toiminto Muistio

12.12.2025 KA/2657/28.02.01/2024

Opiskelijaliikkuvuus -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot paa-
osin sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitimme ainoastaan, etta lista (hakija-
koonti) sailytetdaan pysyvasti. Muilta osin esitdmme tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja
tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Korkeakoulujen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaaritys

Yleistd korkeakoulujen tehtdvissd muodostuneista asiakirjoista ja tietoaineistoista
Ammattikorkeakoulut

Arkistolaitoksen paatos kunnallisten opetustoimen asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta 17.11.2003 (KA
321/43/2003) maaraa ammattikorkeakouluopetuksen osalta pysyvaan sailytykseen tutkintosaannot, kou-
lutusohjelmat, opetusministerion paatoksen koulutusohjelman vahvistamisesta, koulutusohjelman ope-
tusohjelmat, opinto-oppaat, opiskelijarekisterin henkildtiedot ja lukuvuosittaiset arvostelutiedot, opiskeli-
joiden arviointia koskevat ohjeet ja maaraykset, opettajien opiskelijakohtaiset arvostelutiedot: arviointilo-
makkeet/-listat/-muistiot ja opetuspaivakirjat (mikali tietoja ei ole siirretty opiskelija-/arvostelukortille),
opiskelijatilastot: omantoiminnan vuositason tilastot, muuta toimintaa kuvaavat tilastot (esimerkiksi val-
mistuneiden opiskelijoiden tilastot, keskeyttaneiden tilastot, mikali tiedot eivat sisally muihin pysyvasti
sailytettaviin asiakirjoihin), tutkintotodistukset ja niiden liitteet ja erotodistukset (mikali tietoja ei ole tal-
lennettu opintorekisteriin) ja lopputydna laadittavat opinnaytetydt (paatds AL/2897/07.01.01.03.01/2014).

Kansallisarkiston paatoksessa 15.9.2017 (AL/20757/07.01.01.03.02/2016) seuraavat opiskelija- ja opinto-
tiedot maarattiin pysyvaan sailytykseen, mikali tiedot ovat sahkdisessa muodossa: koulutuksen, ohjauk-
sen ja pedagogisen suunnittelun ohjaamiseen liittyvat asiakirjatiedot (naita ovat esim. tutkintosaanto,
opetussuunnitelmat, opinto-oppaat tai vastaavat asiakirjatiedot, arviointikriteerit, koulutustarjontaa kos-
kevat suunnitelmat, lisdksi keskeiset edella mainittujen asiakirjojen valmistelua koskevat muistiot, lausun-
not ja raportit), ammattikorkeakoulujen valintaperusteet, opiskelijavalinnan oikaisumenettelyyn liittyvat
asiakirjatiedot, opintosuoritusten arvioinnin oikaisumenettely, tutkintolautakunnassa kasiteltavat asiat,
opinto- ja tutkintosuoritustiedot, opinndytteesta annetut lausunnot, opiskelijan itsearvioinnit ja arvosa-
naehdotukset, kaikki ammattikorkeakoulujen opiskelijatietojarjestelmiin/opintohallinnon tietojarjestelmiin
viedyt ja vietavat opiskeluoikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opintosuoritustiedot seka muut tiedot (esi-
merkiksi kansainvaliset liikkuvuustiedot, tiedot ei-tutkintoon johtavasta koulutuksesta, harjoittelutoimin-
not, musiikin opiskelijoiden instrumenttikirjaukset, tiedot opinnaytteen arkistoinnista tai julkisuudesta).

Yliopistot

Kansallisarkiston yliopistoille (ja aiemmille korkeakouluille) antamat seulontapaatokset ovat organisaa-
tiokohtaisia. Tuoreimmat yliopistoille annetut seulontapaatdkset ovat Vaasan yliopiston seulontapaatos
11.9.2017 (AL/27610/07.01.01.03.01/2016), Ita-Suomen yliopiston paatos 19.3.2012
(AL/11620/07.01.01.03.01/2011) seka Tampereen yliopiston seulontapaatos 15.12.2011
(AL/18195/07.01.01.03.01/2010). Yliopistojen seulontapaatoksissa on soveltamista vaikeuttavia eroja,
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vaikka paatdsten valmistelussa on tavoiteltu yhtendisyytta. Eroja selittdvat eri tavoin ja eri aikoina valmis-
tellut seulontaesitykset seka asiakirjaprosessit. Joissain yliopistoissa noudatetaan edelleen 1990-luvulla
annettuja seulontapaatoksia.

Tyypillisesti seuraavat opintoihin ja opiskelijoihin liittyvat asiakirjalliset tiedot on maaratty pysyvaan saily-
tykseen:
- hakijan opas, opiskeluoikeuden mydntamiseen, muuttamiseen ja luopumiseen liittyvat paatokset,
hyvaksyttyjen luettelo ja paatokset erillisesta opiskeluoikeudesta
- opetuksen suunnitteluun ja kehittamiseen liittyvat asiakirjat, opetussuunnitelmat
- tutkintotodistusjaljenndkset liitteineen, opinnadytetdiden lausunnot ja opinndytetyot (ylempaan
korkeakoulututkintoon liittyvat, lopputyona laadittavat opinnaytetyot seka lisensiaatintutkielmat
ja vaitoskirjat)
- tiedot kansainvalisesta opiskelijavaihdosta
opiskelijatietojarjestelman sisaltamat tiedot paatdksen AL/3004/07.01.01.03.01/2015 mukaisesti
(ks. alla)

Maanpuolustuskorkeakoulua koskee arkistolaitoksen paatos 2.5.2011 (AL/12660/07.01.01.03.01/2010)
puolustusvoimien arkistonmuodostussuunnitelman tehtavaluokkiin 52 (Koulutus) ym, merkittyjen asiakir-
jojen pysyvasta sailytyksesta. Paatoksen mukaan sotatieteiden kandidaatin ja maisterin tutkintoihin seka
palkatun henkil6ston jatkokoulutukseen ja taydennyskoulutukseen liittyvat opiskelijoiden koetulokset ja
arvostelut seka todistukset ovat pysyvasti sailytettavia.

Korkeakoulujen valtakunnallinen tietovaranto (Virta)

Lain (884/2017) mukaan korkeakoulujen opiskeluoikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opintosuoritustie-
tojen keskitettya sailytysta ja kayttda varten on valtakunnallinen tietovaranto, johon kootaan korkeakou-
lujen opiskelijatietoja sisaltavien rekisterien tietosisaltoa. Korkeakoulujen on tallennettava seuraavat hen-
kildn tiedot tietovarantoon: oppijanumero ja henkilétunnus tai muu vastaava yksildiva tunnistetieto; tie-
dot tutkinnoista ja erikoistumiskoulutuksista seka kaikista opintosuorituksista ja niiden arvosanoista; tie-
dot opiskeluoikeuksista tutkintoon johtavassa koulutuksessa ja erikoistumiskoulutuksissa seka tiedot
opiskelupaikan vastaanottamisesta ja ilmoittautumisesta tutkintoon johtavaan koulutukseen ja erikoistu-
miskoulutukseen. Nama tiedot sdilytetaan tietovarannossa pysyvasti. Korkeakoulut voivat sopia tietova-
rannon yllapitajan edelld mainittua laajemman, korkeakoulun vastuulla olevan tietosisallon tallentami-
sesta tietovarantoon (tata ei saados pysyvasta sailyttamisesta koske).

Tietovarannon yhteisrekisterinpitdjia ovat opetus- ja kulttuuriministerid seka yliopistot ja ammattikorkea-
koulut. Opetus- ja kulttuuriministerid vastaa tietovarannon yleisesta toiminnasta seka teknisesta kayt-
toyhteydesta tietojen tallentamista, kasittelya ja luovutusta varten. Yliopistot ja ammattikorkeakoulut vas-
taavat tietojen tallentamisesta tietovarantoon.
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VIRTA-opintotietopalvelu sisaltda 38 suomalaisen korkeakoulun, eli yhteensa 1,3 miljoonan tutkinto-opis-
kelijan tiedot. Tietovaranto sisaltdd mm. tiedot opiskelijan suorittamista korkeakoulututkinnoista, opinto-
suorituksista, niiden arvosanoista, henkilon opiskeluoikeuksista korkeakoulututkintoon seka tiedot opis-
kelupaikan vastaanottamisesta ja ilmoittautumisesta naihin tutkintoihin johtavaan koulutukseen.

Kansallisarkisto on antanut paatoksen yliopistojen ja tiedekorkeakoulujen opiskelijatietojarjestelmiin vie-
tyjen ja vietavien opiskeluoikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opintosuoritustietojen seka muiden tieto-
jen pysyvasta sailytyksesta seka yliopistojen ja korkeakoulujen valtakunnalliseen tietovarantoon (Virta)
vietyjen ja vietavien tietojen (kaikki tiedot) pysyvasta sailytyksesta 19.9.2016,
AL/3004/07.01.01.03.01/2015. Paatoksessa maarattiin kaikki yliopistojen (ml. tiedekorkeakoulut) opiskeli-
jatietojarjestelmiin viedyt ja vietavat tiedot pysyvaan sailytykseen, vaikka vastaavat tiedot sailytetaan kor-
keakoulujen (yliopistot ja ammattikorkeakoulut) valtakunnallisessa tietovarannossa.

Korkeakoulujen valtakunnallista tietovarantoa (Virta) koskeva Kansallisarkiston paatds koskee my®s am-
mattikorkeakouluja, joiden opiskeluoikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opintosuoritustiedot siirretaan
tietovarantoon. Poikkeuksen ammattikorkeakoulujen opintosuoritustietojen kaksinkertaiseen arkistointiin
tekee Poliisiammattikorkeakoulu. Poliisihallitukselle annetun paatdksen 20.12.2018
(KA/19891/07.01.01.03.02/2017) perustelumuistiossa ratkaisua on perusteltu nain:

Perusteena tietojen kattavalle sdilyttdmiselle sdhkoéisessd muodossa sekd VIRTA-opintotietopalvelussa, ettd
korkeakoulujen omissa tietojdirjestelmissé on ollut se, ettd alkuvaiheessa kaikki korkeakoulut eiviit vield vie-
neet tietoja tdydellisind tietovarantoon. PoliisStAMK:n antamien tietojen mukaan Primuksesta siirretdcn VIR-
TAan opiskelijan henkilétunnus ja kaikki nimet, ldsnéolo-/poissaolotieto, aloituspdivimddrd ja valmistu-
mispdivdmddrd, suoritustiedot: opintojakson nimi, péivimddrd, arvosana sekd helmikuun alusta 2019 lu-
kien myds litkkuvuustieto (vihintddn 7 pv ulkomailla opiskelu). Kdytdnnossa siirrettdviit tiedot vastaavat
niitd tietoja, jotka korkeakoulujen opintotietojdrjestelmissé on Kansallisarkiston pddtdksilld mddrdtty pysy-
vddn sdilytykseen, joten mielestdni niiden kaksinkertainen sdilyttdminen el ole perusteltua.

Esitys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaan sailytykseen maaradamisesta on merkitty taman paatoksen
liitteessa 1 (Korkeakoulujen tietoaineistojen pysyva sailytys) sarakkeessa E.

Korkeakoulujen asiakirjojen ja tietojen arvonmddiritys

Korkeakoulujen tehtavia, joita tama paatds koskee, ovat monen koulutuksen jarjestajan substanssitehta-
vid. Substanssitehtavien asiakirjatiedot ovat arvokkaampia kuin tukitehtavien tiedot. Yliopistojen ja am-
mattikorkeakoulujen tehtavat eroavat toisistaan korkeakoulutuksen kentan eri osa-alueisiin painottumi-
sena. Yliopistojen lakisdateiset tehtavat ovat edistda vapaata tutkimusta seka tieteellista ja taiteellista si-
vistysta, antaa tutkimukseen perustuvaa ylinta opetusta ja kasvattaa opiskelijoita palvelemaan isdinmaata
ja ihmiskuntaa. Tehtavat on tarkemmin maaritelty yliopistolaissa (558/2009, 2 §). Ammattikorkeakoulut
puolestaan antavat tydelaman ja sen kehittamisen vaatimuksiin perustuvaa korkeakouluopetusta amma-
tillisiin asiantuntijatehtaviin, harjoittavat soveltavaa tutkimus-, kehitys- ja innovaatiotoimintaa seka palve-
levat aluekehitysta ja elinkeinoelamaa. Tehtavat on tarkemmin maaritelty ammattikorkeakoululaissa
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(932/2014, 4 §). Molemmat korkeakoulumuodot toimivat vuorovaikutuksessa yhteiskunnan kanssa ja
edistavat elinikaista oppimista, mutta yliopistojen painopiste on perustutkimuksessa ja tieteellisessa sivis-
tyksessa, kun taas ammattikorkeakoulujen tehtavat liittyvat enemman kdytannonlaheiseen osaamiseen ja
alueelliseen vaikuttamiseen.

Ammattikorkeakoulut ja yliopistot muodostavat yhdessa korkeakoululaitoksen. Vuonna 2024 yliopistojen
tutkintoon johtavassa koulutuksessa opiskeli 173 600 opiskelijaa ja tutkintoja suoritettiin 36 200." Sen
sijaan ammattikorkeakouluissa tutkintoon johtavassa ammattikorkeakoulutuksessa oli vuonna 2024

176 700 opiskelijaa ja tukintoja suoritettiin 33 800. Kriteeriryhma 1: Tehtavan merkittavyys ja kriteeri-
ryhmi 2: Toimintaymparisto ja toiminnan kohteet).

Esityksen kohteena olevien korkeakoulujen asiakirjojen tutkimuksellisesti merkityksellisin tietosisalto pai-
nottuu sivistystoimen toiminnan suunnittelua, jarjestamista ja kehittamista koskevien tehtavien ja niista
muodostuviin asiakirjoihin ja tietosisaltdihin, jotka ovat tutkimuksellisesti arvokkaita (Kriteerityh-

mat 4: Tietosisdlto ja Kriteeriryhma 5: Kayttotarpeet).

Sailytysaikasuosituksen liitteessa esitettyjen asiakirjojen ja tietoaineistojen rajauksia perustelemme tar-
kemmin seuraavasti:

Korkeakoulutuksen ohjaus

Korkeakoulutuksen ohjaus -tehtavaluokassa arkistollista arvoa on organisaation omaa
toiminnan ohjausta koskevilla keskeisilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla. Naista esitamme py-
syvaan sailytykseen paatokset ja toimintasaannot. Tehtavassa muodostuvat asiakirjat ja tie-
toaineistot ovat muilta osin arkistollisen arvon osalta vahamerkityksellisia tai ne sdilytetaan
pysyvastijo muualla. Esimerkiksi OKM tai OPH arkistoivat niille annettujen organisaatiokoh-
taisten seulontapaatdsten mukaisesti toimijoille 1dhettamat maaraykset, suositukset ja oh-
jeet.

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset -
tehtavan sisaltaa koulutuksen jarjestamiseen liittyvia asiakirjoja ja tietoaineistoja, joilla on
merkittavaa tutkimuksellista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitimme kokonaisuu-
dessaan pysyvaan sailytykseen.

13 Tilastokeskus: Yliopisto-opiskelijoiden ja -tutkintojen maara kasvoi vuonna 2024. Saatavilla: https://stat.fi/jul-
kaisu/cm10f9y6f6crp07wlpcjywpyj [viitattu 10.12.2025].

14 Tilastokeskus: Ammattikorkeakouluopiskelijoiden maara kasvoi vuonna 2024. Saatavilla: https://stat.fi/jul-
kaisu/cm10dmmg360ku07wivn9osgnu [viitattu 10.12.2025].
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Tutkintoon johtava koulutus -tehtéva sisaltda koulutuksen jarjestamiseen liittyvia asiakir-
joja ja tietoaineistoja, joilla on merkittavaa tutkimuksellista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoai-
neistoja esitdmme pysyvaan sailytykseen muilta osin, mutta paatokset opetuksen tydajoista
lukuvuosittain esitimme madraajan sailytettaviksi.

Jatkotutkintoon johtava koulutus -tehtava sisdltaa koulutuksen jarjestamiseen liittyvia
asiakirjoja ja tietoaineistoja, joilla on merkittavaa tutkimuksellista arvoa. Naita asiakirjoja ja
tietoaineistoja esitdamme kokonaisuudessaan pysyvaan sailytykseen.

Opiskelijavalinnat

Tutkintoon johtava koulutus, valintaperusteet ja aloituspaikat -tehtavan asiakirjoja ja
tietoaineistoja esitimme osittain pysyvaan sailytykseen. Arkistollista arvoa on tiedoilla, jotka
kertovat, korkeakoulujen aloituspaikkamaarista, valintaperusteista ja hakuohjeista seka lin-
jaavat yleisista linjauksista (paatdkset). Sen sijaan korkeakouluille saapuneet ilmoitukset kor-
keakoulujen yhteishaun aikatauluista ovat maaraajan sailytettavia.

Tutkintoon johtava koulutus, hakeutuminen oppilaitokseen Yhteishaku -tehtavassa
hakemusta koskevista tiedoista Kansallisarkisto on jo aikaisemmin maaran-

nyt 22.9.2016 paatdksessa (AL/18800/07.01.01.03.01/2016), jossa hakijaa koskevat tiedot
sdilytetaan pysyvasti opiskelijavalintarekisterissa.

Tutkintoon johtava koulutus, paasykokeet ja soveltuvuustestit -tehtavasta muodostu-
neista asiakirjoista ja tietoaineistoista esitdmme pysyvaan sailytykseen valintakoekysymyksia
ja niiden mallivastauksia, silla ne dokumentoivat valintakoemenettelya ja hakuprosessia.
Muilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme maaraajan saily-
tettaviksi.

Tutkintoon johtava koulutus, opiskelijaksi ottaminen -tehtavan asiakirjoista ja tietoai-

neistoista esitdamme pysyvaan sailytykseen esitysta opiskelijavalinnasta, korkeakoulun paa-

tosta opiskelijavalinnasta seka opiskelupaikan vastaanottoilmoitusta. Muilta osin tehtavasta
muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja esitdmme maaraajan sailytettaviksi.

Opiskelijavalinta, tutkintoon johtamaton koulutus

Valintaperusteet ja aloituspaikat -tehtavasta muodostuvia asiakirjoja valintakoe ja opis-
kelupaikan vastaanottoilmoitus / ilmoitus opiskeluoikeuden muutoksesta ei ole avattu tar-
kemmin tiedonhallintalautakunnan seulontaesityksessa. Kansallisarkistolla ei ole tietoa, mita
tietoa em. asiakirjat sisaltavat ja onko valintakoe koesuoritus tms. Esitdmme tehtavan kaik-
kia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi tiedonhallintalautakunnan esityksen
mukaisesti.

Opiskeluoikeuden hallinta ja yllapito
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Opiskeluoikeuden hallinta ja yllapito -tehtdva on rutiininomainen, eivatka asiakirjat ja
tietoaineistot paaosin sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme kuitenkin, etta
hakemus opiskeluoikeuden muutoksesta, paatds opiskeluoikeuden muutoksesta (luopumi-
nen, palauttaminen, pidentaminen), kansallisen opiskelijan oikeusturvalautakunnan paatos,
hakemukset tutkinto-ohjelmaan tai padaineen vaihtamisesta seka paatdkset tutkinto-ohjel-
man tai paaaineen vaihtamisesta sailytetdan pysyvasti perusoikeuden ja oikeusturvan
vuoksi. Saapuneet lausunnot sdilytetaan pysyvasti. Lausunnon antajan lahteneet lausunnot
ovat madraajan sailytettavia. Muilta osin esitamme tehtadvan asiakirjoja ja tietoaineistoja
madraajan sailytettavaksi.

Opetuksen ja koulutuksen jarjestaminen

Opinto-ohjaus, opintoneuvonta ja muu opiskelun tukipalvelu -tehtavasta esitamme,
etta asiakirjoista ja tietoaineistoista sailytetaan pysyvasti vain ohjausmalli (opiskelijan oh-
jaus). Muilta osin esitamme tehtdvasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan
sailytettaviksi.

Kuraattori- ja opintopsykologipalvelut -tehtédva on rutiininomainen, eivatka asiakirjat ja
tietoaineistot sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Asiakirjoja ja tietoaineistoja esite-
taan kaikilta osin maaraajan sailytettaviksi, pl. lausunnon pyytdjalle saapuneet lausunnot
ovat pysyvasti sailytettavia. Lausunnon antajan lahteneet lausunnot ovat maaraajan sailytet-
tavia.

Opetuksen yksilolliset jarjestelyt -tehtava on rutiininomainen, eivatka asiakirjat ja tietoai-
neistot sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Asiakirjoja ja tietoaineistoja esitetaan kai-
kilta osin maaraajan sailytettaviksi, pois lukien muutoksen hakuun liittyvat asiakirjat, kuten
paatos yksilollisita jarjestelyista opinnoissa.

Harjoittelu -tehtava on rutinoimainen, mutta tutkimuksellisessa harjoittelun vaikutukset
opiskelijoiden tyollistymiseen tekee tehtavan keskeisista asiakirjoista ja tietoaineistoista tut-
kimuksellisesti kiinnostavia. Tasta syysta esitamme, etta korkeakoulun laatima todistus har-
joittelusta sailytetdan pysyvasti. Tiedonhallintalautakunta on eritellyt esityksessaan korkea-
koulun laatiman todistuksen olevan saapunut todistus. Muilta osin tehtavasta muodostuvia
asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme maaraajan sailytettaviksi.

Opiskelijahuolto ja opiskelijoiden hyvinvointi

Opiskelijahuolto ja opiskelijoiden hyvinvointi -tehtavasta vain keskeisilla koskevilla asia-
kirjoilla ja tietoaineistoilla on arkistollista arvoa, kuten suunnitelmilla (toimintaohje/ toimin-
tasuunnitelma vaara- ja uhkaavissa tilanteissa) ja toimintaa jasentavilla ohjeilla (ohje opiske-
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lijoiden paihteiden kaytdn ehkaisemiseksi ja paihdeongelmiin puuttumiseksi / muu opinto-
sosiaalinen toimintaohje). Muilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja
esitdmme maaraajan sailytettaviksi.

Opiskelurikkomusten kasittely

Opiskelurikkomusten kasittely -tehtavasta vain keskeisilla koskevilla asiakirjoilla ja tieto-

aineistoilla on arkistollista arvoa, kuten suunnitelmilla (suunnitelma kurinpitokeinojen kayt-

tamisesta ja niihin liittyvistd menettelytavoista) ja paatoksella (toimielimen paatds (hallitus)).
Muilta osin tehtavastda muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja esitimme maaraajan saily-

tettaviksi.

Oppimisen ja osaamisen arviointi

Arviointi -tehtava on rutiininomainen. Tehtavasta ehdotamme, etta pysyvasti sailytettavia
ovat paatds tutkintoon sisaltyvista pakollisista opinnoista vapauttamisesta ja paatds opinto-
suorituksen arvioinnista (opintosuoritusmerkint®). Muilta osin asiakirjoja ja tietoaineistoja
esitetdan maaraajan sailytettaviksi.

Opinnaytetyo -tehtdvan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti arvokkaita, silla
ne sisaltavat tietoa, miten opinnadytetoita on arvioitu ja mitka ovat arviointiperusteet. Esi-
tamme tasta tehtavasta kaikkia asiakirjoja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen.

Todistukset -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti arvokkaita, silla ne
sisaltavat varsinaiset tutkintotodistukset. Esitimme, etta todistukset (seka tutkintoon etta
tutkintoon ei johtavan koulutuksen osalta) ja saapuneet lausunnot sailytetaan pysyvasti.
Muita tehtavan asiakirjoja esitimme maaraajan sailytettavaksi

Opiskelijoiden kansainvalinen liikkuvuus

Apurahojen hallinta -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti arvokkaita,
silla ne sisaltavat tietoa, miten kansainvalista toimintaa on suunniteltu ja kehitetty. Esi-
tamme kaikilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja pysyvasti sailytetta-
viksi.

Opiskeluvaihdon toteuttaminen (lahtevad) -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat
ja tietoaineistot sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitimme tehtavasta muodostu-
via asiakirjoja ja tietoaineistoja maardajan sailytettaviksi.

Opiskeluvaihdon toteuttaminen (saapuvat) -tehtdva on rutiiniluonteinen, eivatka asiakir-
jat ja tietoaineistot sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitdamme tehtdvastd muodos-
tuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.
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Taiteen perusopetuksen ja vapaansivistystyon asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaaritys

Yleistd taiteen perusopetuksen ja vapaan sivistystyon tehtdvissd muodostuneista asiakirjoista ja tietoaineis-
toista

Arkistolaitoksen paatoksessa kunnallisten opetustoimen asiakirjojen pysyvasta sailyttamisesta 17.11.2003
(KA/321/43/2003) maarataan vapaan sivistystyon asiakirjoja pysyvaan sailytykseen tehtavista: Kunta/ kun-
tayhtyma opetuksen jarjestajana, Toiminnan ja ohjaaminen ja paatoksenteko, Koulutuksen ohjaaminen ja
kehittaminen seka Kirjalliset arviointitodistukset. Arkistolaitoksen paatdksessa 17.11.2003 ei mainita tai-
teen perusopetusta, muuta kuin tehtavan Kunta/ kuntayhtyma opetuksen jarjestdjana osalta.

Nykytilanteessa vapaan sivistystyon todistukset ovat jo olleet arkistoitavia paatdksen 17.11.2003
(KA/321/43/2003) mukaisesti, mutta taiteen perusopetuksen eivat. Talla hetkelld vapaasta sivistystyosta
todistukset ovat poikkeus arkistoitavista tiedoista, jotka sisaltavat oppijakohtaisia tietoja. Tietojen tallen-
taminen valtakunnalliseen tietovarantoon perustuu laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
(884/2017) saadettyyn suostumukseen. Tahan liittyen Kansallisarkiston paatdksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023) on maaratty, ettd suostumukseen perustuvat
tiedot ovat maaraajan sailytettavia. Paatoksessa 17.11.2003 todistukset ovat maaratty arkistoitaviksi, joten
koulutuksen jarjestajat joutuvat arkistoimaan ne joka tapauksessa itse, vaikka tietovarannossa ne ovat
madraajan sailytettavia.

Esitys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaan sailytykseen maaraamisesta on merkitty taman paatdksen
litteessa 1 (Taiteen perusopetuksen tietoaineistojen pysyva sailytys) sarakkeessa E.

Taiteen perusopetuksen ja vapaan sivistystyon asiakirjojen ja tietojen arvonmddiritys

Taiteen perusopetuksen ja vapaan sivistystyon tehtavia, joita tdma paatds koskee, ovat monen koulutuk-
sen jarjestdjan substanssitehtavia. Substanssitehtavien asiakirjatiedot ovat arvokkaampia kuin tukitehta-
vien tiedot.

Taiteen perusopetus ja vapaa sivistystyo edustavat koulutusjarjestelman eri osa-alueita, vaikka molemmat
perustuvat vapaaehtoisuuteen. Taiteen perusopetus on ensisijaisesti lapsille ja nuorille suunnattua tavoit-
teellista ja opetussuunnitelmasidonnaista taideopetusta, joka kehittaa taiteellista osaamista ja luovuutta
eri taiteenaloilla. Vapaa sivistysty® puolestaan nojaa elinikdisen oppimisen periaatteeseen ja on suun-
nattu kaiken ikaisille. Sen laaja yhteiskunnallinen tehtava on edistda yhteiskunnan eheytta, tasa-arvoa ja
aktiivista kansalaisuutta seka tukea ihmisten monipuolista kehittymista. Keskeinen ero on myds oppimi-
sen luonteessa: taiteen perusopetus on ammattimaisesti ohjattua ja strukturoitua, kun taas vapaassa si-
vistystydssa korostuvat omaehtoinen oppiminen, yhteisollisyys ja osallisuus. Molemmat taydentavat kui-
tenkin muodollista koulutusjarjestelmaa tarjoamalla mahdollisuuksia henkilokohtaiseen kasvuun ja yh-
teiskunnalliseen osallistumiseen.
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Vuonna 2024 kansanopistoissa opiskeli 21 00 opiskelijaa erilaisissa pitkdkestoisissa ja paatoimisissa opin-
noissa seka 60 000 opiskelijaa lyhyemmilld kursseilla.” Lukuvuonna 2019-2020 taiteenperusopetuksen
oppilaitoksissa opiskeli noin 128 000 oppilasta (Kriteeriryhma 1: Tehtavan merkittavyys ja kriteeri-
ryhmi 2: Toimintaympiristo ja toiminnan kohteet). '

Esityksen kohteena olevien taiteen perusopetuksen ja vapaan sivistystyon asiakirjojen tutkimuksellisesti
merkityksellisin tietosisaltd painottuu sivistystoimen toiminnan suunnittelua, jarjestamista ja kehittamista
koskevien tehtavien ja niista muodostuviin asiakirjoihin ja tietosisaltoihin, jotka ovat tutkimuksellisesti ar-
vokkaita (Kriteerityhmat 4: Tietosisalto ja Kriteeriryhma 5: Kayttotarpeet).

Sailytysaikasuosituksen liitteessa esitettyjen asiakirjojen ja tietoaineistojen rajauksia perustelemme tar-
kemmin seuraavasti:

Taiteen perusopetuksen asiakirjojen ja tietojen arvonmddritys
Taiteen perusopetuksen ohjaus

Taiteen perusopetuksen ohjaus -tehtavaluokassa arkistollista arvoa on organisaation
omaa toiminnan ohjausta koskevilla keskeisilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla. Naista esi-
tamme pysyvaan sailytykseen saantda (yllapitavan yhteison saanto ja johto- ja jarjestys-
saanto) ja otetta (yhdistys-, sdatio- ja kaupparekisteriote). Tehtavassa muodostuvat asiakir-
jat ja tietoaineistot ovat muilta osin arkistollisen arvon osalta vahamerkityksellisia.

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat
tutkimuksellisesti arvokkaita, silla ne sisaltavat tietoa opetuksen jarjestamisesta ja kehittami-
sestd. Esitamme tasta tehtavasta kaikkia asiakirjoja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen.

Opetuksen suunnittelu

Opetuksen suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti arvok-
kaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten opetusta on suunniteltu ja kehitetty. Esitamme tasta
tehtavasta kaikkia muita asiakirjoja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen, pois lukien paa-
tosta (opetuksen tydajat lukukausittain) ja esitetta (koulutus/kurssiesite).

15> Suomen Kansanopistoyhdistys: Kansanopistojen opiskelijamaara. Saatavilla: https://www.kansanopistot.fi/suomen-kansanopis-
toyhdistys/vaikutamme/tilastot/ [viitattu 10.12.2025].

16 Opetushallitus: Selvitys: Taiteen perusopetuksessa opiskelee noin 128 000 oppilasta lukuvuonna 2019-2020. Saatavilla:
https://www.oph.fi/fi/uutiset/2020/selvitys-taiteen-perusopetuksessa-opiskelee-noin-128-000-oppilasta-lukuvuonna-2019 [vii-
tattu 10.12.2025].
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Oppilaaksi ottaminen -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisempia
kuin lakisaateisesta perusopetuksesta kertyvat, silla taiteen perusopetus on taysin vapaaeh-
toista, eika ole osa oppivelvollisuutta. Esitamme, paatdksen 17.11.2003 (KA/321/43/2003)
mukaisen arvonmaarityslinjan mukaisesti tehtavan asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan
sailytettavaksi.

Paasykokeiden jarjestaminen -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkitykselli-
sempia kuin lakisaateisesta perusopetuksesta kertyvat, silla taiteen perusopetus on taysin
vapaaehtoista, eika ole osa oppivelvollisuutta. Esitamme, paatdksen 17.11.2003
(KA/321/43/2003) mukaisen arvonmaarityslinjan mukaisesti tehtavan asiakirjoja ja tietoai-
neistoja maaraajan sailytettavaksi.

Paatos oppilaaksi ottamisesta -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkitykselli-
sempia kuin lakisaateisesta perusopetuksesta kertyvat, silla taiteen perusopetus on taysin
vapaaehtoista, eika ole osa oppivelvollisuutta. Esitimme, paatoksen 17.11.2003
(KA/321/43/2003) mukaisen arvonmaarityslinjan mukaisesti tehtavan asiakirjoja ja tietoai-
neistoja maaraajan sailytettavaksi.

Tiedoksianto opiskelijavalinnasta ja opiskeluoikeuden vastaanottaminen -tehtavan
asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisempia kuin lakisaateisesta perusopetuk-
sesta kertyvat, silla taiteen perusopetus on taysin vapaaehtoista, eika ole osa oppivelvolli-
suutta. Esitamme, paatoksen 17.11.2003 (KA/321/43/2003) mukaisen arvonmaarityslinjan
mukaisesti tehtavan asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettavaksi. Lisaksi todistus
tai rekisteriote aiemmin suoritetuista taiteen perusopetuksen opinnoista on maaratty maa-
raajan sailytettavaksi Kansallisarkiston paatoksen 8.12.2023 (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023) mukaan, silla valtakunnalliseen tietovarantoon tallennettavat
suostumukselliset tiedot sailytetdan maaraajan. Suostumus (suostumus suoritustietojen tal-
lentamisesta KOSKI-tietojarjestelmaan) sailytetaan pysyvasti paatdksen 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023) mukaan.

Opiskelijaa koskevat asiat

Opiskelijaa koskevat asiat -tehtavasta kertyvia opiskelutietoja (opiskelijarekisteri, opiskeli-
jan opiskeluun liittyvat tiedot opiskelijahallintojarjestelmassa) ei ole maaritelty sailytysaika-
suositukseen perustuvassa esityksessa. Esitamme naita tietoja pysyvaan sailytykseen, koska
opiskelijakohtaiset suostumukseen perustuvat valtakunnalliseen tietovarantoon toimitettava
tiedot on maaratty maaraajan sailytettavaksi Kansallisarkiston paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023).

Opintojen suunnittelu -tehtdvan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisempia
kuin lakisaateisesta perusopetuksesta kertyvat, silla taiteen perusopetus on taysin vapaaeh-
toista, eika ole osa oppivelvollisuutta. Esitamme, paatdksen 17.11.2003 (KA/321/43/2003)
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mukaisen arvonmaadrityslinjan mukaisesti tehtavan asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan
sailytettavaksi.

Lasna- ja poissaolot -tehtdvan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisempia
kuin lakisaateisesta perusopetuksesta kertyvat, silla taiteen perusopetus on taysin vapaaeh-
toista, eika ole osa oppivelvollisuutta. Esitamme, paatdksen 17.11.2003 (KA/321/43/2003)
mukaisen arvonmaarityslinjan mukaisesti tehtavan asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan
sailytettavaksi.

Oppilailta perittavat maksut -tehtavan asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuksel-
lista arvoa, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kaikilta osin
maaraaikaiseen sailytykseen.

Oppilaiden hyvinvointi -tehtdvasta vain keskeisilla suunnittelua koskevilla asiakirjoilla ja
tietoaineistoilla on arkistollista arvoa, kuten suunnitelmalla (opiskeluhuoltosuunnitelma).
Esitamme kaikilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan saily-
tettaviksi.

Arviointi -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisempia kuin lakisaatei-
sesta perusopetuksesta kertyvat, silla taiteen perusopetus on taysin vapaaehtoista, eika ole
osa oppivelvollisuutta. Esitdamme, paatoksen 17.11.2003 (KA/321/43/2003) mukaisen arvon-
maarityslinjan mukaisesti tehtavan asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettavaksi.

Todistukset -tehtavasta muodostuneet todistukset sisaltavat todisteet koulutuksen oppi-
maaran suorittamisesta liitteineen. Esitdamme kaikkia tehtavaluokan todistuksia pysyvaan
sailytykseen, koska ne ovat rinnastettavissa muiden koulutusasteiden vastaaviin asiakirjoi-
hin.

Palkitseminen ja stipendit -tehtavasta esitimme, etta asiakirjoista ja tietoaineistoista sai-
lytetadn pysyvasti vain saajaluettelo. Muilta osin esitamme tehtavasta muodostuvia asiakir-
joja ja tietoaineistoja madraajan sailytettaviksi.

Kansainvalinen toiminta

Kansainvalisen toiminnan suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutki-
mubksellisesti arvokkaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten kansainvalista toimintaa on suunni-
teltu ja kehitetty. Kuitenkin vain tehtavan keskeisilla asiakirjoilla on arkistollista arvoa. Esi-
tamme strategiaa (kansainvalisen toiminnan strategia), suunnitelma (kansainvalisen toimin-
nan suunnitelma), sopimus (yhteistydsopimus) pysyvaan sailytykseen. Muita asiakirjoja esi-
tamme maaraajan sailytettaviksi.
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Opiskelijaliikkuvuus -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot paa-
osin sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitimme ainoastaan, etta lista (hakija-
koonti) sailytetdaan pysyvasti. Muilta osin esitdmme tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja
tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Esitys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaan sailytykseen maaraamisesta on merkitty taman paatoksen
litteessa 1 (Vapaan sivistystyon tietoaineistojen pysyva sailytys) sarakkeessa E.

Vapaan sivistystyon asiakirjojen ja tietojen arvonmddiritys
Vapaan sivistystyon ohjaus

Vapaan sivistystyon ohjaus -tehtavasta arkistollista arvoa on organisaation omaa toimin-
nan ohjausta koskevilla keskeisilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla. Naista esitamme pysyvaan
sailytykseen saantoa (yllapitavan yhteison saanto ja johto- ja jarjestyssaanto) ja otetta (yh-
distys-, saatio- ja kaupparekisteriote) seka kertomusta (yllapitajayhteison toimintakertomus.
Tehtavassa muodostuvat asiakirjat ja tietoaineistot ovat muilta osin arkistollisen arvon
osalta vahamerkityksellisia.

Yllapitamiseen ja jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset

Ylldpitamisluvan hakeminen- ja Jarjestamisluvan hakeminen- ja Yhteistyosopimukset
tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti arvokkaita, silla ne sisaltavat tie-
toa opetuksen jarjestamisesta. Esitamme tasta tehtavasta kaikkia asiakirjoja tietoaineistoja
pysyvaan sailytykseen.

Opetuksen suunnittelu

Opetuksen suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuksellisesti arvok-
kaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten opetusta on suunniteltu ja kehitetty. Esitimme tasta
tehtavasta kaikkia muita asiakirjoja tietoaineistoja pysyvaan sailytykseen, pois lukien paa-
tosta (opetuksen tydajat lukukausittain) ja esitetta (koulutus/kurssiesite).

Opiskelijaksi ottaminen

Opiskelijaksi ottaminen -tehtdvan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisempia,
silld vapaan sivistystydn oppimismuodot, kuten kansanopistot, kansalaisopistot, kesayliopis-
tot, opintokeskukset eivat ole tutkintoon tahtaavia, vaan ovat enemman elinikdisen oppimi-
sen tukena tai ovat luonteeltaan harrastuspohjaisia. Tehtavasta muodostuvilla asiakirjoilla ei
ole arkistollista arvoa, ja esitimme niitd maaraajan sailytettaviksi.
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Paasykokeiden jarjestaminen -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkitykselli-
sempia, silla vapaan sivistystydn oppimismuodot, kuten kansanopistot, kansalaisopistot, ke-
sayliopistot, opintokeskukset eivat ole tutkintoon tahtaavia, vaan ovat enemman elinikaisen
oppimisen tukena tai ovat luonteeltaan harrastuspohjaisia. Tehtavasta muodostuvilla asia-
kirjoilla ei ole arkistollista arvoa, ja esitdamme niitd maaraajan sailytettaviksi.

Paatos opiskelijaksi ottamisesta -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityk-
sellisempid, silla vapaan sivistystyon oppimismuodot, kuten kansanopistot, kansalaisopistot,
kesdyliopistot, opintokeskukset eivat ole tutkintoon tahtaavia, vaan ovat enemman elinikai-
sen oppimisen tukena tai ovat luonteeltaan harrastuspohjaisia. Tehtavasta muodostuvilla
asiakirjoilla ei ole arkistollista arvoa, ja esitamme niita maaraajan sailytettaviksi.

Tiedoksianto opiskelijavalinnasta ja opiskeluoikeuden vastaanottaminen -tehtavan
asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisempig, silla vapaan sivistystydn oppimis-
muodot, kuten kansanopistot, kansalaisopistot, kesayliopistot, opintokeskukset eivat ole
tutkintoon tahtaavia, vaan ovat enemman elinikdisen oppimisen tukena tai ovat luonteel-
taan harrastuspohjaisia. Tehtavasta muodostuvilla asiakirjoilla ei ole arkistollista arvoa, ja
esitamme niitd maaraajan sailytettaviksi, lukuun ottamatta suostumusta suoritustietojen tal-
lentamisesta KOSKI-tietojarjestelmaan) sailytetdaan pysyvasti paatoksen 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023) mukaan.

Opiskelijaa koskevat asiat

Opiskelijaa koskevat asiat -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisem-
pia, silla vapaan sivistystydn oppimismuodot, kuten kansanopistot, kansalaisopistot, kesayli-
opistot, opintokeskukset eivat ole tutkintoon tahtaavia, vaan ovat enemman elinikaisen op-
pimisen tukena tai ovat luonteeltaan harrastuspohjaisia. Lisaksi kaikki opiskelijakohtaiset
suostumukseen perustuvat valtakunnalliseen tietovarantoon toimitettava tiedot on maa-
ratty maardajan sailytettavaksi Kansallisarkiston paatdksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja KA/10137/28.02.01/2023).

Opiskeluoikeuden todentaminen -tehtdva on rutiiniluonteinen eivatka asiakirjat ja tieto-
aineistot sisalla opiskelijasta sellaisia tietoja, joita opiskelijarekisterissa ei ole. Esitdamme teh-
tavan asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettavaksi.

Tyossdaoppiminen -tehtava on rutiiniluonteinen eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla
opiskelijasta sellaisia tietoja, joita opiskelijarekisterissa ei ole. Esitimme tehtavan asiakirjoja
ja tietoaineistoja maaraajan sailytettavaksi.

Opiskeluoikeuden yllapito

Opiskeluoikeuden yllapito -tehtdva on rutiiniluonteinen, mutta opiskelijatiedot (opiskeli-
jarekisteri, opiskelijan opiskeluun liittyvat tiedot opiskelijahallintojarjestelmassa) sisaltavat
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keskeisia tietoja opiskelijasta, koulutuksesta ja suoritetun tutkinnon osista seka opinnoista ja
niiden arvioinnista. Sailytysaikasuositukseen perustuvassa esityksessa opiskelijatiedot on
maadritelty seuraavasti: opiskelijanumero, opiskelijan nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnu-
mero, sukupuoli, siviilisaaty, pohjakoulutus, kotikunta, kansalaisuus, koulutus, lasndolotie-
dot, suoritut tutkinnon osat ja opinnot seka niiden arvioinnit. Esitimme, etta tiedot sailyte-
taan pysyvasti, lukuun ottamatta osoitetta, puhelinnumeroa, sukupuolta, siviilisaatya, koti-
kuntaa, kansalaisuutta, joita esitimme maaraajan sailytettaviksi.

Lasna- ja poissaolot -tehtdva on rutiiniluonteinen ja siitd muodostuvilla asiakirjoilla ja tie-
toaineistoilla ei ole tutkimuksellista arvoa, eika arkistollista arvoa. Esitamme tehtavan asia-
kirjoja kokonaisuudessaan maaraajan sailytettaviksi.

Opintojen keskeyttaminen ja lopettaminen -tehtava on rutiiniluonteinen ja siitd muo-
dostuvilla asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuksellista arvoa, eika arkistollista arvoa.
Esitamme tehtdvan asiakirjoja kokonaisuudessaan maaraajan sailytettaviksi.

Opiskelijoilta perittavat maksut -tehtavan asiakirjoilla ja tietoaineistoilla ei ole tutkimuk-
sellista arvoa, eika arkistollista arvoa. Naita asiakirjoja ja tietoaineistoja esitamme kaikilta
osin madraaikaiseen sailytykseen.

Opiskelijoiden hyvinvointi

Kurinpito

Arviointi

Opiskelijoiden hyvinvointi -tehtavasta keskeisilla suunnittelua koskevilla asiakirjoilla ja
tietoaineistoilla on arkistollista arvoa, kuten suunnitelmilla (opiskeluhuoltosuunnitelma,
suunnitelma opiskelijan suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja hairinnalta, tasa-arvo-
suunnitelma, yhdenvertaisuussuunnitelma, kriisisuunnitelma) ja ohjeilla (ohje opiskelijoiden
paihteiden kayton ehkaisemiksesi ja paihdeongelmiin puuttumiseksi). Esitamme kaikilta osin
tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja pysyvasti sailytettaviksi.

Kurinpito -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla tietoja,
joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja
maaraajan sailytettaviksi.

Arviointi -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat vahamerkityksellisia, silla vapaan sivistys-
tydn oppimismuodot, kuten kansanopistot, kansalaisopistot, kesayliopistot, opintokeskukset
eivat ole tutkintoon tahtaavia, vaan ovat enemman elinikdisen oppimisen tukena tai ovat
luonteeltaan harrastuspohjaisia. Esitamme tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineis-
toja maaraajan sailytettaviksi.
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Todistukset -tehtavasta muodostuneet todistukset sisaltavat todisteet suoritetuista opin-
noista ja ne ovat rinnastettavissa muiden koulutusasteiden pysyvasti sailytettaviin vastaaviin
asiakirjoihin. Esitamme tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja pysyvasti saily-
tettaviksi.

Osaamismerkit -tehtavan on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla tie-
toja, joilla olisi arkistollista arvoa. Varsinaiset osaamismerkit sailytetadn pysyvasti osana to-
distusta suoritetuista opinnoista. Esitamme tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoai-
neistoja maaraajan sailytettaviksi.

Palkitseminen ja stipendit -tehtdvasta esitimme, etta asiakirjoista ja tietoaineistoista sai-
lytetdan pysyvasti paatds palkitsemisesta ja paatds stipendin myodntamisesta. Muilta osin
esitdamme tehtdvasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Asuntolatoiminta

Asuntolatoiminta -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot sisalla
tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitamme kaikilta osin tehtdvasta muodostuvia asiakir-
joja ja tietoaineistoja maaraajan sailytettaviksi.

Kansainvalinen toiminta

Kansainvalisen toiminnan suunnittelu -tehtavan asiakirjat ja tietoaineistot ovat tutkimuk-
sellisesti arvokkaita, silla ne sisaltavat tietoa, miten kansainvalistd toimintaa on suunniteltu
ja kehitetty. Esitamme kaikilta osin tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineistoja py-
syvasti sdilytettaviksi.

Opiskeluliikkuvuus -tehtava on rutiiniluonteinen, eivatka asiakirjat ja tietoaineistot padosin
sisalla tietoja, joilla olisi arkistollista arvoa. Esitdmme ainoastaan, etta lista (hakijakoonti) sai-
lytetdan pysyvasti. Muilta osin esitamme tehtavasta muodostuvia asiakirjoja ja tietoaineis-
toja maaraajan sailytettaviksi.

Opetustoimen valtakunnalliset tietovarannot

Opetustoimen valtakunnalliset tietovarannot kokoavat yhteen koulutuksen jarjestdjien tai palveluntuotta-
jien tehtavien hoidossa syntyvaa alkuperaista tietoa. Koulutuksen jarjestajilla ja palveluntuottajilla on laki-
saateisia velvollisuuksia siirtaa tietoja valtakunnallisiin rekistereihin. Valtakunnallisten rekisterien tarkoitus,
sisaltd ja vastuut on kuvattu rekistereja koskevassa lainsaadanndssa. Yleisella tasolla tavoitteena on ollut

koota tietoa opetustoimen kehittamista ja tutkimusta varten seka Opetuksen ja koulutuksen valtakunnal-
lisen tietovarannon osalta myds parantaa tutkintotietojen saatavuutta tutkinnonsuorittajille itselleen, ku-

ten myds viranomaisille ja koulutuksen jarjestdjille. Laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
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(884/2017) saadetaan valtakunnallisista opetustoimen tietovarannoista. Ensimmainen naita rekistereita
koskeva laki saadettiin 1998 (1058/1998) ja se koski ainoastaan opiskelijavalintarekisterin ja ylioppilastut-
kintorekisterin tietoja. Vahitellen naiden lakisaateisten rekisterien lukumaara ja niiden saadoksin maaratty
sisaltd on laajentunut lainsaadantda uudistettaessa. Voimassa olevassa laissa (884/2017) on saadetty re-
kisterien tietojen pysyvasta ja maaraaikaisesta sailyttamisesta ja se koskee seuraavia rekistereita:

e Oppijanumerorekisteri

e Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallinen tietovaranto (KOSKI, eHOKS)
e Oppivelvollisuusrekisteri

e Opiskelijavalintarekisteri

¢ Ylioppilastutkintorekisteri

e Korkeakoulujen valtakunnallinen tietovaranto (Virta)

e Jatkuvan oppimisen ja tyodllisyyden palvelukeskuksen hankkiman muun kuin saannellyn koulutuk-
sen rekisteri

Tiedonhallintalautakunta ei ole sailytysaikasuosituksen liitteessa ottanut huomioon, milla tavoin esi-
tyksen kohteena olevien toimintaprosessien tehtavat ja niiden asiakirjat ja tietoaineistot liittyvat keski-
tettyihin rekistereihin tai tietovarantoihin. Kansallisarkiston saamilla tiedoilla on haastavaa valmistella
seulontapaatosta, joka tukisi tiedon arkistointia keskitetyista tietovarannoista ja vahentaisi arkistointia
eri jarjestelmien valill, silla toimintaprosesseja ja niiden tehtavia ja niista muodostuvia tietoaineistoja
ei ole maaritelty riittavalla tasolla, jotta paallekkaista arkistointa voitaisiin tehokkaasti purkaa.

Kansallisarkisto tai sen edeltajat ovat maaranneet opetustoimen valtakunnallisten rekistereiden pysy-
vasti sailytettavista tiedoista seuraavissa seulontapaatoksissa:

- arkistolaitoksen paatos 28.11.2013 Opetushallituksen opiskelijavalinnan ja koulutustarjonnan tie-
tojarjestelmien tietojen pysyva sailytys ja sailytysmuoto (AL/20561/07.01.01.03.01/2013)

- arkistolaitoksen paatds 30.3.2015 Ylioppilastutkintolautakunnan asiakirjojen pysyva sailytys ja sai-
lytysmuoto (AL/10969/07.01.01.03.01/2014)

- arkistolaitoksen paatds 11.1.2016 Ylioppilastutkintolautakunnan sahkdisen ylioppilastutkinnon
koesuoritusten, arvostelumerkintdjen, kokelaiden saamien arvosanojen ja pistemaarien pysyva
sahkoinen sailytys (AL/23411/07.01.01.03.01/2015)

- arkistolaitoksen paatos 4.10.2016 Opetustoimen rekisterien ja valtakunnallisten tietojarjestelmien
tietojen pysyva sailytys ja sailytysmuoto (AL/18800/07.01.01.03.01/2016)

- arkistolaitoksen paatds 19.9.2016 Yliopistojen ja tiedekorkeakoulujen erdiden asiakirjojen ja tieto-
jen pysyva sailytys (AL/3004/07.01.01.03.01/2015)
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- Kansallisarkiston paatos 8.12.2023 Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisen tietovarannon
(KOSK ja eHOKS) asiakirjatietojen pysyva sailytys (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023)

Kansallisarkiston ylla mainitut paatokset jaavat nyt annettavan paatoksen voimaantulon jalkeen edelleen
voimaan, eika Kansallisarkisto tassa paatoksessa ota kantaa siihen, missa tai minka viranomaisen tietojar-
jestelmissa opetustoimen pysyvasti sailytettavia asiakirjoja ja tietoaineistoja kasitellaan ja sailytetaan.

Kansallisarkisto on taydentanyt paatoksen liitteeseen 1 niiden asiakirjojen ja tietoaineistojen osalta erilli-
seen sarakkeeseen maininnan, etta kyseisten tietojen pysyvasta sailyttamisestda maarataan erikseen sarak-
keeseen kirjatussa seulontapaatoksessa.

Henkilotietojen arkistointi

Henkilotietojen kasittely arkistointikdyttotarkoituksessa on mahdollista EU-tietosuoja-asetuksen
(2016/679) johdanto-osan kohdan 156 ja artiklojen 5, 9 ja 89 perusteella ja Suomen tietosuojalain
(1050/2018) 4, 6 ja 32 §&:n nojalla. Alkuperaisen kayttotarpeen ja sailytysajan paattymisen jalkeen henkil6-
tietoja sisaltavat tietoaineistot on poistettava kaytdsta joko arkistoimalla ne yleisen edun mukaisesti tai
tuhoamalla ne tietoturvallisesti. Kansallisarkistolla on arkistolain 8 §:n perusteella oikeus maarata asiakir-
jojen arkistoinnista, arkistolain mukaisesta pysyvasta sailytyksesta. Kansallisarkiston arvonmaaritys- ja
seulontapolitiikassa on madritelty ne tavoitteen ja kriteerit, joilla paatdkset on tehty."” Arkistoituihin hen-
kildtietoihin kohdistuvat samat tietosuojasaadosten edellyttamat suojatoimenpiteet kuin niiden kayttdon
alkuperaisessa kayttotarkoituksessa. Henkilotietojen kasittely yleisen edun mukaista arkistointia, tieteel-
lista tai historiallista tutkimusta tai tilastollisia tarkoituksia varten on yhteensopivaa alkuperaisen kaytto-
tarkoituksen kanssa, jos tietosuoja-asetuksen suojatoimia noudatetaan asianmukaisesti. Tietosuojasaa-
dokset eivat koske kuolleita henkiloita.

Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen sdilytysmuoto

Kansallisarkiston informaatio-ohjauksen ja arvonmaarityksen toiminto esittaa, opetustoimen sailytysmuo-
don osalta noudatetaan Kansallisarkiston 22.12.2021 antamaa maaraysta arkistoitavien asiakirjojen muo-
dosta (KA/15906/07.01.01.00/2021). Kyse on lahinna informatiivisesta viittauksesta ko. maaraykseen.

Paatosesitys

Kansallisarkiston informaatio-ohjauksen ja arvonmaarityksen toiminto esittaa, etta Kansallisarkisto maa-
raa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla paatdsluonnoksessa ja sen liitteessa 3 mainittujen tehtavien tieto-
aineistojen ja asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta paatésluonnoksen ja tdméan perustelumuistion mukai-
sesti.

7 Pastokset annetaan yleisen edun mukaisiin arkistointikayttotarkoituksiin ja tietoja kaytetaan mm. tieteellisessa ja historialli-
sessa tutkimuksessa.
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Paatosta voidaan sellaisenaan soveltaa opetustoimen asiakirjoihin ja tietoaineistoihin 1.1.2026 alkaen,

eika toimijan tarvitse tehda erikseen seulontaesitysta tassa paatoksessa mainittujen asiakirjojen ja tietoai-
neistojen osalta.
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