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Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys

Arkistolaissa (831/1994) pysyvasti sailytettavilla asiakirjoilla tarkoitetaan lailla tai lain nojalla arkistoitavia
asiakirjoja ja tietoaineistoja, jotka niiden sailytysajan paattymisen jalkeen arkistoidaan.

Tassa paatoksessa maarataan julkishallinnon opetustoimen ydintehtavien asiakirjojen ja tietoaineistojen
pysyvasta sailytyksesta. Paatos koskee varhaiskasvatuksen ja opetuksen seka koulutuksen jarjestajia. Tar-
kemmat rajaukset paatdksen soveltamisesta on maaritelty tassa asiakirjassa jaljempana.

Taman paatoksen liitteet on laadittu tiedonhallintalautakunnan 25.5.2025 julkaistun sailytysaikasuosituk-
sen’ liitteiden pohjalta. Liitteiden erillisilla valilehdilld on suomen- ja ruotsinkieliset tekstiversiot. Tiedon-
hallintalautakunnan antama sailytysaikasuositus koskee asiakirjojen ja tietoaineistojen sailytysvaiheen pi-
tuutta, eika suosituksessa oteta kantaa asiakirjojen ja tietoaineistojen arkistointiin. Kansallisarkisto paat-

taa, arkistoidaanko asiakirjat ja tietoaineistot sailytysvaiheen jalkeen vai tuhotaanko ne.

Kansallisarkiston aiemmat seulontapaatokset

Kansallisarkisto on antanut aiemmin seuraavat, nyt annettavan paatoksen kannalta merkitykselliset paa-
tokset:

- arkistolaitoksen paatds 17.11.2003 Pysyvasti sailytettavat kunnalliset opetustoimen asiakirjat (KA
321/43/03)

- arkistolaitoksen paatos 28.11.2013 Opetushallituksen opiskelijavalinnan ja koulutustarjonnan tie-
tojarjestelmien tietojen pysyva sailytys ja sailytysmuoto (AL/20561/07.01.01.03.01/2013)

- arkistolaitoksen paatos 18.9.2014 Ammattikorkeakoulujen ja ammatillisten oppilaitosten opinnay-
tetdiden ja vastaavien asiakirjojen pysyva sailytys ja sailytysmuoto (AL/2897/07.01.01.03.01/2014)

- arkistolaitoksen paatds 30.3.2015 Ylioppilastutkintolautakunnan asiakirjojen pysyva sailytys ja sai-
lytysmuoto (AL/10969/07.01.01.03.01/2014)

- arkistolaitoksen paatds 11.1.2016 Ylioppilastutkintolautakunnan sahkdisen ylioppilastutkinnon
koesuoritusten, arvostelumerkintdjen, kokelaiden saamien arvosanojen ja pistemaarien pysyva
sahkoinen sailytys (AL/23411/07.01.01.03.01/2015)

- arkistolaitoksen paatos 4.10.2016 Opetustoimen rekisterien ja valtakunnallisten tietojarjestelmien
tietojen pysyva sailytys ja sailytysmuoto (AL/18800/07.01.01.03.01/2016)

- arkistolaitoksen paatds 19.9.2016 Yliopistojen ja tiedekorkeakoulujen erdiden asiakirjojen ja tieto-
jen pysyva sailytys (AL/3004/07.01.01.03.01/2015)

' Suositus tietoaineistojen sailytysajasta ja toimenpiteistd sailytysajan paatyttya: http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-
367-847-7
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- Kansallisarkiston paatos 15.9.2017 Ammattikorkeakoulujen tietojarjestelmien tietojen pysyva sai-
lytys yksinomaan sahkdisessa muodossa (AL/20757/07.01.01.03.02/2016 ja
AL/20757/28.02.01/2016)

- Kansallisarkiston paatos 2.1.2019 Paatos varhaiskasvatuksen pysyvasti sailytettavista asiakirjoista
ja niiden sailytysmuodosta (KA/13089/07.01.01.03.01/2018)

- Kansallisarkiston paatos 16.2.2021 Opetushallituksen varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardan
asiakirjatietojen pysyva sailytys (KA/14277/07.01.01.03.01/2020)

- Kansallisarkiston paatos 8.12.2023 Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisen tietovarannon
(KOSKI ja eHOKS) asiakirjatietojen pysyva sailytys (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023)

- Kansallisarkiston paatos 25.1.2024 Valtion koulukotien asiakirjojen pysyva sailytys ja sailytysmuoto
(KA/9445/07.01.01.03.01/2020)

- Kansallisarkiston paatos 20.12.2024 Julkishallinnon taloushallinnon, hallintoasioiden ja tiedonhal-
linnan asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys (KA/2657/28.02.01/2024)

- Kansallisarkiston paatos 22.5.2025 Koulutuksen jarjestdjille kertyneiden ammatillisten aikuiskoulu-
tuksen nayttotutkinnon asiakirjojen pysyva sailytys (KA/7881/07.01.01.03.01/2020)

- organisaatiokohtaiset ydintehtavia koskevat seulontapaatokset.

Kansallisarkiston paatos

Kansallisarkisto maaraa arkistolain (831/1994) 8 §:n nojalla opetustoimen toimintaprosesseissa ja tehta-
vissa muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sailyttamisesta niiden arkistonmuodostajien
osalta, jotka jarjestavat varhaiskasvatusta, opetusta tai koulutusta ja kuuluvat lain 1 §:n 1 momentin 1-4 ja
6 kohtiin.

Paatos koskee niiden opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaa sailytysta, jotka on maaritelty
tiedonhallintalautakunnan suosituksen liitteessa 6 antohetkelld 20.5.2025. Kansallisarkiston maarays pysy-
vasta sailytyksesta on merkitty edella mainittujen liitteiden sarakkeeseen Kansallisarkiston maarays asia-
kirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sailytyksesta. Tiedonhallintalautakunnan suosituksen liite on myds
taman paatoksen liitteena.

Tata paatosta noudatetaan opetustoimen 1.1.2026 alkaen muodostuneisiin ja muodostuviin asiakirjoihin
ja tietoaineistoihin. Ennen 1.1.2026 muodostuneisiin asiakirjoihin ja tietoaineistoihin sovelletaan Kansallis-
arkiston ja sen edeltdjaorganisaatioiden antamia maarayksia seka yleisia ja organisaatiokohtaisia seulon-
tapaatoksia. Tata paatosta voidaan soveltaa takautuvasti niihin opetustoimen tehtavien asiakirjoihin ja
tietoaineistoihin, joiden arkistollista arvoa ei ole maaritelty aikaisemmin annetuissa maarayksissa ja paa-
toksissa.

Toimijan ei tarvitse tehda edelld mainittujen asiakirjojen ja tietoaineistojen osalta erillistd, organisaa-
tiokohtaista seulontaesitysta. Mikali toimija arvioi, ettd paatos ei kaikilta osin sovellu sen opetustoimen
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tehtavien ja toimintaprosessien asiakirjoihin ja tietoaineistoihin, toimija voi noudattaa sille annettua orga-
nisaatiokohtaista seulontapaatdsta tai tehda seulontaesityksen niista asiakirjoista ja tietoaineistoista,
jotka toimijan perustellun nakemyksen mukaan pitaa sailyttaa pysyvasti.

Opetustoimen toimialan tapauksessa kyse on kuitenkin laajasta kokonaisuudesta, johon liittyvat seka eri-
laiset keskitetyt rekisterit, tietovarannot etta opetuksen ja koulutuksen jarjestajien tehtavat. Tasta syysta
opetustoimen tehtavia koskevan seulontaesityksen voi laittaa vireille viranomaisia laajasti edustava taho,
joka tekee esityksen yhteistydssa niiden opetuksen ja koulutuksen jarjestdjien kanssa, joiden tehtavista ja
toimintaprosesseista on kyse.

Talla paatoksella kumotaan 1.1.2026 alkaen muodostuvien taloushallinnon, hallintoasioiden ja tiedonhal-
linnan asiakirjojen ja tietoaineistojen osalta seuraava maaraykset ja paatokset:

- arkistolaitoksen paatos 17.11.2003 Pysyvasti sailytettavat kunnalliset opetustoimen asiakirjat (KA
321/43/03)

Talla paatoksella kumotaan nyt annettavassa paatoksessa mainittujen asiakirjojen ja tietoaineistojen
osalta 1.1.2026 alkaen seuraava maarays ja paatos:

- Kansallisarkiston paatos 2.1.2019 Paatos varhaiskasvatuksen pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista
ja niiden sailytysmuodosta (KA/13089/07.01.01.03.01/2018)

Kansallisarkiston arkistoitavien asiakirjojen muotoa koskevan maarayksen (KA/15906/07.01.01.00/2021,
22.12.2021) mukaan 1.1.2022 alkaen muodostuneet asiakirjat sailytetaan pysyvasti yksinomaan sahkai-
sessa muodossa.

Pysyvasti sailytettavia asiakirjoja sisaltavien asioiden rekisteritiedot ovat pysyvasti sailytettavia Kansallisar-
kiston paatoksen 20.12.2024 Julkishallinnon taloushallinnon, hallintoasioiden ja tiedonhallinnan asiakirjo-
jen ja tietoaineistojen pysyva sailytys (KA/2657/28.02.01/2024) nojalla.

Opetustoimen toimijat vastaavat taman paatoksen toimeenpanosta. Kansallisarkiston paatds toteutuu
kaytanndssa, kun toimijat rajaavat, metatiedottavat ja arkistoivat tassa paatoksessa kuvatut loogiset tieto-
aineistot, asiakirjat ja niihin sisaltyvat tiedot fyysisina tietoina tietojarjestelmissa. Tassa paatoksessa maari-
tellyt tietoaineistojen arkistollisen arvon tiedot on paivitettava tiedonhallintamalliin tai siihen sisaltyviin
muihin kuvauksiin.

Kansallisarkistoon siirrettavien asiakirjojen metatiedot ja oheisdokumentaatio maaritellaan yksityiskohtai-
semmin siirron yhteydessa.

Kansallisarkisto ei tassa paatoksessa ota kantaa siihen, missa tai minka toimijan tietojarjestelmissa ope-
tustoimen tehtavien pysyvasti sdilytettavia asiakirjoja ja tietoaineistoja kasitellaan ja sailytetaan.
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Tata paatosta voidaan noudattaa opetustoimen asiakirjoihin ja tietoaineistoihin eika toimijan tarvitse
tehda erillista, organisaatiokohtaista seulontaesitysta.

Opetustoimen toimijoiden on varmistettava asiakirjojen kaytettavyys ja sailyminen, julkisuusperiaatteen
toteutuminen seka yksityisten ja yhteisojen oikeusturvaan liittyvien asiakirjojen saatavuus siten kuin arkis-
tolaki (831/1994) edellyttaa. Asiakirjoja ja niihin sisaltyvia tietoja on sailytettava siten, etta ne ovat tur-
vassa tuhoutumiselta, vahingoittumiselta ja asiattomalta kaytolta.

Paatoksen perustelut

Paatoksen liitteessa 1 mainittujen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvaa sailytysarvoa arvioitaessa niita
on verrattu julkishallinnon asiakirjatietojen seulontapoliittisiin tavoitteisiin ja kriteereihin, jotka on vahvis-
tettu Kansallisarkiston arvonmaaritys- ja seulontapolitiikassa (KA/12247/07.01.01.03.00/2019) ja strategi-
assa 2025.

Asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmaarityksessa on otettu huomioon tehtavan yhteiskunnallinen mer-
kittavyys, toimintaymparistd, tietojen ainutlaatuisuus ja vastaiset kayttémahdollisuudet seka asiakirjatie-
tojen informaatioarvo eli merkitys yhteiskuntaa, yhteiskunnallisia prosesseja ja ilmidita dokumentoivina
aineistoina.

Asiakirjoihin ja tietoaineistoihin sisaltyy tietoja yksityisista henkildista ja yrityksista seka julkishallinnon
toimijoista. Tietojen kayttd moninaisia tutkimustarkoituksia ja muuta kayttda varten edellyttaa tiedonhal-
lintalautakunnan suositukseen sisaltyvien henkilGtietojen pysyvaa sailyttamista, arkistointia. Kansallisar-
kisto on asiakirjojen arvonmaarityksessa arvioinut henkilGtietojen suojaa ja henkilétietojen minimoinnin
vaatimusta siten, etta tutkimuksen ja muun kayton tarpeet edellyttavat paatoksessa mainittujen henkilo-
tietojen pysyvaa sailyttamista. Kansallisarkiston kdyttamissa arvonmaarityksen ja seulonnan tavoitteissa,
menetelmissa ja kriteereissa on huomioitu tiedon kulttuuriperintéarvo, henkil6tietojen merkitys tutki-
muksessa ja muussa kaytossa seka henkilotietojen suoja. Tietosuoja-asetus ja tietosuojalaki mahdollista-
vat tietojen sailyttamisen yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa.

Kansallisarkisto on pysyvan sailytyksen paatosta tehdessaan arvioinut, etta edellad kuvattuja yleisen edun
mukaisia kayttotarkoituksia ei voida saavuttaa ilman kyseisten henkil6tietoja sisaltavien aineistojen sailyt-
tamista ja, etta sailyttaminen on oikeasuhtaista tietosuojaperiaatteet huomioiden yleisen edun mukai-
sessa arkistointitarkoituksessa. Tutkimusta ja muuta kayttda suojaa Suomen perustuslakiin kirjattu sanan
ja tieteen vapaus (Suomen perustuslaki 731/1999, 12 § ja 16 §). Pysyvaan sailytykseen maarattyjen henki-
|6tietojen kasittelyssa rekisterinpitdjan on otettava huomioon EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
(2016/679) ja kansallisen tietosuojalain (1050/2018) asettamat vaatimukset.
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Paatoksen tiedoksianto ja valitusosoitus
Tama paatds annetaan tiedoksi hallintolain (434/2003) 62 §:n mukaisena yleistiedoksiantona Kansallisar-
kiston verkkosivuilla, eikd paatosta laheteta erikseen tiedoksi asianosaisille toimijoille.

Tahan paatokseen tyytymaton saa hakea siihen muutosta valittamalla siihen hallinto-oikeuteen, jonka
tuomiopiirissa valittajan kotipaikka sijaitsee. Valitus on tehtava kirjallisesti paatoksen liitteena olevalla va-
litusosoituksella.

Kun valittajia on enemman kuin yksi ja heidan kotipaikkansa ovat eri hallinto-oikeuksien tuomiopiirissa,
muutosta haetaan valittamalla Helsingin hallinto-oikeuteen.

Sovelletut oikeusohjeet
Arkistolaki (831/1994) 1,7 ja 8 §
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 5, 6, 9 ja 89

Tietosuojalaki (1050/2018) 4 ja 6 §

Padjohtaja Paivi Happonen

Yksikonpaallikko Olli Savo

Lisatietoja paatoksesta antaa Kansallisarkisto, 029 533 7400, kirjaamo@kansallisarkisto.fi

LITTEET
Liite 1. Opetustoimen tietoaineistojen pysyva sailytys (Excel)
Liite 2. Valitusosoitus
Liite 3. Perustelumuistio
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