Kansallisarkiston paatos Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys
Asianumero KA/2657/28.02.01/2024
Liite 1. Opetustoimi

Varhaiskasvatuksen jarjestdja

Toimintaprosessi tai tehtava Toimintaprosessin /tehtdavan Tehtdvan
kuvaus [tietoaineiston
/asiakirjan nimeke

Varhaiskasvatuksen ohjaus
maarays

ohje

suositus

maarays

ohje

suositus

paatos

saanto
Jarjestamiseen liittyvat luvat ja sopimukset

paatos

ilmoitus



Varhaiskasvatuksen valvonta

lausuntopyynto

lausunto

sopimus

ilmoitus

tarkastuskertomus

luettelo

ilmoitus

ilmoitus

maarays

tarkastuskertomus

selvityspyynto



Varhaiskasvatuksen sunnittelu ja kehittaminen

Varhaiskasvatukseen hakeminen ja
ottaminen

selvitys

paatos

selvityspyynto

selvitys

selvitys

paatos

muistutus
pyynto

selvitys
vastaus

suunnitelma

suunnitelma

suunnitelma

toiminta- tai
vuosikertomus



hakemus

paatos
ilmoitus
Varhaiskasvatuksen jarjestaminen
Varhaiskasvatukseen osallistuminen
suunnitelma
lupa

ilmoitus



ilmoitus

hakemus
sopimus

paatos

hakemus
paatos
suunnitelma
luettelo

Lapsen tuki varhaiskasvatuksessa
kutsu

selvitys
muistio
paatos
paatos

paatos
paatos

raportti / kertomus



lausunto

Varhaiskasvatukseen osallistuvien lasten hyvinvointi

suunnitelma

ilmoitus
ilmoitus

ilmoitus
selvitys
ilmoitus

ilmoitus
paatos



Tehtdvan/tietoaineiston
/asiakirjan maaritelma tai
tarkenne

saapuva maarays

saapuva ohje

saapuva suositus

sisdinen maarays
sisdinen ohje
sisainen suositus

esim. toimintasaanto

lupaviranomaisen (AVI/Valvira)

lupapaatds / rekisteriote
palveluntuottajan tiedoista

palveluntuottajan
muutosilmoitus

Kansallisarkiston maarays
asiakirjojen ja
tietoaineistojen pysyvasta
sailytyksesta

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan maardajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetdaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Lisatiedot

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatosten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatosten mukaisesti
toimijoille I1ahettdmat ohjeet

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatésten mukaisesti
toimijoille lahettdamat suositukset

Valvontaviranomainen sailyttaa
pysyvasti yksityisia toimijoita koskevan
paatdksen (lupa-viranomaisen
(AVI/Valvira) lupapaatos / rekisteriote
palveluntuottajan tiedoista) organi-
saatiokohtaisen 17.5.2013
seulontapaatoksen
(AL/18145/07.01.01.03.01/2011)
mukaisesti.



lupaviranomaisen (AVI/Valvira)
lausuntopyyntd

kunnan lausunto
lupaviranomaiselle

kunnan ja yksityisen
palveluntuottajan vilinen
sopimus

ilmoitus yksityisen
perhepaivahoitajan toiminnan
aloittamisesta tai lopettamisesta

yksityisen perhepdivahoitajan
toiminnan aloittamiseen liittyva
tarkastuskertomus

luettelo yksityisen
perhepadivdahoidon harjoittajista

varhaiskasvatuksen
ilmoitusvelvollisuuslomake
varhaiskasvatuksen johtavan
viranhaltijan 57 b §:n mukainen
ilmoitus valvontaviranomaiselle

valvontaviranomaisen maarays
epakohdan poistamiseksi

yksityisen palveluntuottajan
valvontaan liittyva kunnan
laatima tarkastuskertomus
yksityisen palveluntuottajan
valvontaan liittyva kunnan
laatima selvityspyynto
palveluntuottajalle

Lausunnon pyytajalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan lahteneet
lausunnot ovat madraajan
sailytettavia.

Lausunnon pyytdjalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan lahteneet
lausunnot ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetdaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Luettelo yksityisen perhepaivdahoidon
harjoittajista viedaan Vardaan ja
sailytetdaan pysyvasti paatoksen
(KA/14277/07.01.01.03.01/2020)
mukaisesti.

Valvontaviranomainen (AVI) sailyttaa
pysyvasti.
Valvontaviranomainen (AVI) sailyttaa
pysyvasti .

Valvontaviranomainen (AVI) sailyttaa
pysyvasti.



palveluntuottajan selvitys
kunnalle

kunnan paatos, esim. huomion
kiinnittaminen tai huomautuksen
antaminen palveluntuottajalle

selvityspyynto
valvontaviranomaiselta
(AVI/Valvira) kunnalle tai
yksityiselle palveluntuottajalle

kunnan selvitys
valvontaviranomaiselle
yksityisen palveluntuottajan
valvontaviranomaiselle antama
selvitys (tiedoksi kunnalle)

yksityista palveluntuottajaa
koskeva valvontaviranomaisen
valvontapaatos (tiedoksi
kunnalle)

muistutus

selvityspyynto asiakkaan tekemaa

muistutusta koskien liittyen
varhaiskasvatuksen
toteuttamiseen

selvitys

vastaus muistutukseen

paikallinen
varhaiskasvatussuunnitelma
vuosittaiset toiminta- ja
kehittamissuunnitelmat, esim.
tasa-arvosuunnitelma
kiusaamisen, vakivallan ja
hairinnan ehkaisemisen
suunnitelma

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan maaraajan

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Valvontaviranomainen (AVI) sailyttaa
pysyvasti.
Valvontaviranomainen (AVI) sailyttaa
pysyvasti.

Valvontaviranomainen (AVI) sailyttaa
pysyvasti.



hakemus varhaiskasvatukseen, Sailytetaan maaraajan
muutoshakemukset (esim.

siirtohakemus), hakemus

palvelusetelilld tuotettuun

varhaiskasvatukseen

varhaiskasvatukseen ottamista Sailytetaan maaraajan
koskeva paatos ja paatos siirrosta
toiseen varhaiskasvatuspaikkaan,
paatos tai sopimus

kaytettavasta
varhaiskasvatuspaikasta ja -
ajasta,

paatos lapsen poissaolosta
perhevapaan aikana, paatos
varhaiskasvatuksen
asiakasmaksusta,
maksuvapautuksesta ja
maksusuunnitelmasta, kielteinen
paatos palvelusetelin
kayttooikeudesta

ilmoitus varhaiskasvatuspaikan  Sdilytetdadan maaraajan
vastaanottamisesta

lapsen Sdilytetaan pysyvasti
varhaiskasvatussuunnitelma

varhaiskasvatuksen Sailytetaan maaraajan
jarjestamiseen ja toteuttamiseen

liittyvat luvat ja suostumukset,

kuten lupa kuljettaa lasta autolla,

lupa osallistua uskonnolliseen

tilaisuuteen, tiedonsiirtolupa,

kuvaus- ja julkaisulupa seka

ilmoitus henkil6ista, jotka saavat

hakea lapsen

varhaiskasvatuksesta

tuloselvitys varhaiskasvatuksen  Sailytetddn maardajan
asiakasmaksun maaraamiseksi
liitteineen



suostumus korkeimpaan
maksuun
kuntalisshakemus

kuntalisasopimus Kelan kanssa

kuntalisdapaatos (jos kunnalla ei
ole sopimusta kuntalisan
maksamisesta Kelan kanssa
kotihoidon tuen / hoitorahan
osalta)

kuljetushakemus
kuljetuspaatos
palvelusuunnitelma
lasndolo- ja poissaolotiedot

kutsu kuulemiseen lapsen
esitettya tukea koskien
huoltajan kirjallinen selvitys
esitetysta paatoksesta

lapsen ja huoltajan kuulemisesta
laadittu muistio

paatos tukipalvelusta

paatos tehostetusta tuesta
paatos erityisesta tuesta
paatos varhaiskasvatuksessa
jarjestettavan tuen
kumoamisesta

pedagogisen dokumentoinnin
kautta muodostuva aineisto

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sadilytetaan madraajan
Sdilytetdan pysyvasti,
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan maaraajan
Sadilytetaan maaraajan
Sadilytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

katso

Paatoksessd 16.2.2021
(KA/14277/07.01.01.03.01/2020) kaikki
varhaiskasvatuksessa olevaa lasta
koskevat tiedot on maaratty pysyvasti
sailytettavaksi Vardassa.



pyydetyt ja annetut lasta Sailytetaan pysyvasti
koskevat lausunnot ja arvioinnit,

voivat olla

varhaiskasvatussuunnitelman

liitteina, esim.

varhaiskasvatuksen

erityisopettajan lasunnot.

ladkehoitosuunnitelma Sailytetaan maaraajan
ilmoitus erityisruokavaliosta Sailytetaan maaraajan
lastensuojeluilmoitus Sailytetaan maaraajan
ilmoitus lapsen fyysisesta Sailytetaan maaraajan

rajoittamisesta

selvitys kiusaamiseen tai Sailytetaan maaraajan
hairintaan liittyvasta tilanteesta

ilmoitus lapsen katoamisesta Sailytetdaan maaraajan
tapaturmailmoitus Sailytetdaan maaraajan
vakuutusyhtion paatos Sailytetaan maaraajan

Kaikki varhaiskaiskasvatuksessa
syntyvat, lasta koskevat lausunnot ja
arvioinnit liitteineen. Sosiaali- ja
terveydenhuollosta saapuvia
lausuntoja ei sailyteta erikseen
varhaiskasvatuksen
asiakirjakokonaisuudessa, vaan ne
arkistoidaan sosiaalihuollon ja
terveydenhuollon tehtavien
yhteydessa ja niitd koskevien
seulontapaatdsten mukaisesti.

Arkistoidaan sosiaalihuollon ja
terveydenhuollon tehtavien
yhteydessa ja niitd koskevien
seulontapaatosten mukaisesti

Arkistoidaan sosiaalihuollon ja
terveydenhuollon tehtavien
yhteydessa ja niita koskevien
seulontapaatosten mukaisesti



Kansallisarkiston paatos Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys
Asianumero KA/2657/28.02.01/2024
Liite 1. Opetustoimi

Esi- ja perusopetuksen jarjestdja

Toimintaprosessi tai tehtava Toimintaprosessin /tehtdavan Tehtdvdn
kuvaus [tietoaineiston
/asiakirjan nimeke

Esi- ja perusopetuksen ohjaus
maarays

ohje

suositus

maarays
ohje
suositus
paatos
saanto

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja
sopimukset

hakemus

kirje

paatos
paatos



sopimus

Opetuksen suunnittelu ja kehittdminen

Opetuksen suunnittelu

suunnitelma

suunnitelma

paatos

esitys

toiminta- tai
vuosikertomus

Oppilasvalinnat
Esiopetukseen hakeminen ja ottaminen
tiedote

hakemus
paatos

Perusopetukseen hakeminen ja ottaminen
tiedote
hakemus
paatos



hakemus

paatos

ilmoitus

hakemus

paatos

luettelo

kutsu

tehtava
koesuoritus

arvio

hakemus

paatos

Oppivelvollisuuden seuraaminen
Lasna- ja poissaolot
luettelo
hakemus
paatos
Oppivelvollisuuden keskeyttaminen
hakemus

paatds



Maksuttomuuden pidentaminen

Oppilailta perittavat maksut

Opetuksen ja koulutuksen jarjestaminen

Oppimisen, esiopetukseen osallistumisen
ja koulunkdynnin tuki

suunnitelma

ilmoitus

hakemus

paatos

hakemus

paatos

hakemus

paatos

suunnitelma

arvio
suunnitelma

selvitys
paatos

suunnitelma



Oppilaanohjaus

Koulunkayntiavustaja- ja kuljetuspalvelut

paatos

suunnitelma

lausunto

paatos

paatos

paatos

paatos

paatos

paatos

lupa

suunnitelma

hakemus



Ty6elamaan tutustuminen

Kotiopetus

Opiskeluhuolto ja oppilaiden hyvinvointi

Kurinpito ja kasvatukselliset toimet

Oppimisen ja osaamisen arviointi
Arviointi

paatos

suunnitelma
hakemus
paatos
luettelo

sopimus
raportti

ilmoitus

paatos

suunnitelma

raportti

suunnitelma
suostumus

kertomus

ilmoitus
suunnitelma
ilmoitus
paatos
paatos
paatos
poytakirja
selvitys
kirjaus

muistio

koetehtavat



summatiiviseen
arviointiin vaikuttavat
tehtavat ja naytot
itse- ja vertaisarviointi

oppilaskortti

Todistukset

todistus

paattotodistus



todistus

todistus

todistus

paatos

luettelo




_ _ metsustoumes




Tehtdvan/tietoaineiston
/asiakirjan maaritelma tai
tarkenne

saapuvat maarays

saapuva ohje

Saapuva suositus

sisdinen maarays
sisdinen ohje
sisainen suositus

esim. toimintasaanto,
jarjestyssaanto

rekisterdidyn yhteison tai saation
tai valtionoppilaitoksen hakemus
opetuksen jarjestamiseksi seka

jarjestamisluvan muutoshakemus

koulutuksen jarjestamista
koskeva kirjeenvaihto
opetuksen jarjestamislupa

Kansallisarkiston maarays
asiakirjojen ja
tietoaineistojen pysyvasta
sailytyksesta

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetdaan pysyvasti
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

kunnan paatods rahallisesta tuesta Sailytetddn pysyvasti

ykstyiselle jarjestajalle

Lisatiedot

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatosten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatosten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatosten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset



kunnan ja yksityisen

palveluntuottajan/ valtion koulun

valinen sopimus

kunta- ja/tai koulukohtaiset
opetussuunnitelmat,
kieliohjelmat,
toteuttamissuunnitelmat,
toimintasuunnitelmat
vuosittaiset
lukuvuosisuunnitelmat,
tyosuunnitelmat ja
toimintasuunnitelmat

opetuksen tydajat lukukausittain

esitys opetussuunnitelman tai

muun opetuksen jarjestamiseen

liittyvan suunnitelman,
kieliohjelman tai tuntijaon
uudistamiseksi

opetussuunnitelman tai muun

opetuksen jarjestamiseen

liittyvan suunnitelman toiminnan

seuraaminen

hakutiedote, jarjestamistiedote

hakemus esiopetukseen

paatos esiopetukseen
ottamisesta

hakutiedote
hakemus perusopetukseen
paatos oppilaaksi ottamisesta

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti

Sadilytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessad 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
padtoksessad 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).



hakemus perusopetuksen
poikkeavasta
aloittamisajankohdasta
paatos perusopetuksen
poikkeavasta
aloittamisajankohdasta

ilmoitus oppilaspaikan
vastaanottamisesta

hakemus valmistavaan
opetukseen

paatos valmistavaan opetukseen
ottamisesta

paasykokeen tai
soveltuvuustestin
osallistujaluettelo

kutsu padsykokeeseen,
soveltuvuustestiin
paasykoetehtava
paasykoesuoritus,
soveltuvuustestitulos

arvio soveltuvuustestituloksesta

hakemus aamu- ja
iltapaivatoimintaan
paatds aamu- ja
iltapaivatoimintaan
osallistumisesta

lasndolo- ja poissaolotiedot
poissaolohakemus
poissaolon hyvaksymispaatos

oppivelvollisuuden
keskeyttamishakemus
maardajaksi tai toistaiseksi
oppivelvollisuuden
keskeyttamispaatds maaraajaksi
tai toistaiseksi

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessad 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sailytettavaksi
paatoksessad 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).



suunnitelma oppivelvollisuuden
suorittamisesta maaraaikaisen
erottamisen tai opiskeluoikeuden

Sadilytetaan maaraajan

pidattamisen aikana

eroilmoitus aikuisten
perusopetuksesta
hakemus opiskeluoikeuden
palauttamiseksi

paatos opiskeluoikeuden
palauttamisesta

hakemus oppivelvollisuuteen
kuuluvan maksuttomuuden
pidentamisesta

paatds oppivelvollisuuteen
kuuluvan maksuttomuuden
pidentamisesta

hakemus iltapdivatoiminnan
maksun alentamisesta
padatos iltapaivatoiminnan
maksun alentamisesta

lapsen esiopetuksen
oppimissuunnitelma
pedagoginen arvio
tehostetun tuen
oppimissuunnitelma
pedagoginen selvitys
paatods erityisesta tuesta

henkilokohtainen opetuksen
jarjestamista koskeva
suunnitelma (HOJKS)

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti

Sadilytetaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maardajan

Sdilytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sadilytetaan maaraajan

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Erdita oppijoita koskevia tietoja on
maaratty pysyvasti sailytettavaksi
paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).



tukea koskeva paatos

lapsikohtainen/ oppilaskohtainen
tuen toteuttamista koskeva
suunnitelma

lasta koskeva

asiantuntijalausunto
paatos pidennetysta
oppivelvollisuudesta

varhennetun oppivelvollisuuden
paatos

paatos erityisen tuen
lopettamiseksi

paatos erityisista
opetusjarjestelyista

paatods opetukseksen
poikkeavasta jarjestamisesta
paatos esiopetukseen/
perusopetukseen osallistumisen
edellyttamista palveluista ja
erityisista apuvalineista

opetuksen jarjestamiseen ja
toteuttamiseen liittyvat
huoltajien luvat ja suostumukset

henkilokohtainen jatko-
opintosuunnitelma

hakemus henkilokohtaisen
koulunkdyntiavustajan saamiseksi
oppilaalle

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Eraita oppijoita koskevia tietoja on
maaratty pysyvasti sailytettavaksi
paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Eradita oppijoita koskevia tietoja on
maaratty pysyvasti sailytettavaksi
paatdksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessd 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessad 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).



paatos henkilokohtaisen
koulunkdyntiavustajan
saamisesta oppilaalle
reittisuunnitelmat ja -selvitykset
ja vastaavat
koulukuljetushakemus
koulukuljetuspaatos

luettelo tai rekisteri
koulukyyditettavista

TET-harjoittelusopimus
harjoitteluraportti

ilmoitus lapsen siirtymisesta
kotiopetukseen

tutkivan opettajan nimedaminen

suunnitelma kotiopetuksen
toteuttamista varten
seloste/raportti
oppivelvollisuuden edistymisesta

opiskeluhuoltosuunnitelma
oppilaan tai huoltajan suostumus
monialaisen asiantuntijaryhman
perustamiseksi

yksilokohtainen
opiskeluhuoltokertomus
ilmoitus erityisruokavaliosta
ladkehoitosuunnitelma
tapaturmailmoitus
vakuutusyhtion paatos

kirjallinen varoitus
maaraaikainen erottaminen

kuulemispoytakirja tai -muistio

opettajan tai rehtorin kirjallinen
selvitys

kurinpitokirjaukset
kasvatuskeskustelu

koetehtdvat ja -vastaukset

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sailytetaan maardajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan



kirjalliset harjoitustyot ja naytot
(esim. portfolio)

itse- ja vertaisarviointi

oppilaan rekisteritiedot, esim.
henkil6- ja arvosanatiedot

lukuvuositodistus

peruskoulun paattétodistus

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Kaikki oppijoita koskevat tiedot on
maaratty pysyvasti sailytettavaksi
paatoksessad 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023), pois
lukien oppi-joiden yhteystiedot,
suostumukseen perustuvat tiedot,
perusteettomasti keratyt tiedot.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen
arviointirekisteriin opetuksen ja
koulutuksen valtakunnalliseen
tietovarantoon, todistukset ovat
maardajan sailytettavia, silla
opintosuoritustiedot on maaratty
pysyvasti sdilytettavaksi paatoksessa
8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen
arviointirekisteriin opetuksen ja
koulutuksen valtakunnalliseen
tietovarantoon, todistukset ovat
maaradajan sailytettavia, silla
opintosuoritustiedot on maaratty
pysyvasti sdilytettavaksi paatoksessa
8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).



erotodistus perusopetuksessa Sailytetaan pysyvasti, katso

Lisdtiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

todistus perusopetuksen
oppiaineen oppimaaran
suorittamisesta

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

todistus erityisessa tutkinnossa
suoritetusta oppimaarasta tai
suoritetuista oppimaarista

stipendia tai muuta palkitsemista Siilytetdan maariajan
koskeva paatos

saajaluettelo Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen
arviointirekisteriin opetuksen ja
koulutuksen valtakunnalliseen
tietovarantoon, todistukset ovat
maaraajan sailytettavia, silla
opintosuoritustiedot on maaratty
pysyvasti sdilytettavaksi paatdksessa
8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen
arviointirekisteriin opetuksen ja
koulutuksen valtakunnalliseen
tietovarantoon, todistukset ovat
maardajan sailytettavia, silla
opintosuoritustiedot on maaratty
pysyvasti sdilytettavaksi paatoksessa
8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arviointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen
arviointirekisteriin opetuksen ja
koulutuksen valtakunnalliseen
tietovarantoon, todistukset ovat
maaradajan sailytettavia, silla
opintosuoritustiedot on maaratty
pysyvasti sdilytettavaksi paatoksessa
8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).



maksusitoumus nuoren Sdilytetddn maardajan
kotikunnasta




Kansallisarkiston paatos Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys
Asianumero KA/2657/28.02.01/2024
Liite 1. Opetustoimi

Lukiokoulutuksen jarjestaja

Toimintaprosessi tai tehtava Toimintaprosessin /tehtdvin Tehtdvan
kuvaus [tietoaineiston
/asiakirjan nimeke

Lukiokoulutuksen ohjaus

maarays

ohje

suositus
maarays
ohje
suositus
paatos
saanto

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja

sopimukset

esitys

lausuntopyyntd

lausunto

muistio



hakemus

paatos

kirje

pyynto

selvitys

lupa

sopimus
Koulutuksen suunnittelu ja kehittaminen

Koulutuksen suunnittelu
suunnitelma

suunnitelma

paatos

esitys

paatos
toiminta- tai
vuosikertomus

Opiskelijavalinnat
Hakeutuminen oppilaitokseen, yhteishaku
tiedote

ohje

opas



Opiskeilijaksi ottaminen

Oppivelvollisuuden seuraaminen
Lasna- ja poissaolot

Oppivelvollisuuden keskeyttaminen

hakemus

luettelo

kutsu

tehtava

koesuoritus

arvio

paatos

ilmoitus

luettelo

hakemus
paatos

hakemus

paatos



Maksuttomuuden pidentédminen

Opetuksen ja koulutuksen jarjestaminen

Oppimisen tuki

Oppilaanohjaus

Opiskelijahuolto ja opiskelijoiden
hyvinvointi

suunnitelma

ilmoitus
paatos

hakemus

paatos

suunnitelma

paatos

hakemus

paatos

lupa

suunnitelma

paatos

suunnitelma
suostumus



kertomus

ilmoitus
suunnitelma
ilmoitus
paatos
Opiskelurikkomusten kasittely

paatos
paatos
selvitys

poytakirja

kirjaus
Oppimisen ja osaamisen arviointi
Arviointi

suunnitelma

koetehtavat
tehtdvat
oppilaskortti

Todistukset
paattotodistus



liite

liite

todistus

todistus

todistus




todistus

tulostiedot




ilmoittautuminen

hakemus

paatos




paatos

paatos

Ylioppilaskirjoituksia koskevat erityisjarjestelyt

hakemus

paatos

paatos

luettelo

paatos




Kansainvalinen toiminta

kts. Ammatillinen koulutus

hakemus

paatos

ilmoitus

paatos

maksusitoumus



Tehtivian/tietoaineiston
/asiakirjan maaritelma tai
tarkenne

saapuva maarays

saapuva ohje

saapuva suositus
sisdinen maarays
sisdinen ohje

sisdinen suositus

esim. toimintasaanto,
jarjestyssaanto

esitys koulutusvastuusta tai
koulutuksen jarjestamisesta
koulutusesityksen
lausuntopyyntd

tydelamalausunto,
vastaavuuslausunto tai muu
lausunto

Kansallisarkiston maarays
asiakirjojen ja
tietoaineistojen pysyvasta
sailytyksesta

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sdilytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Lausunnon pyytdjalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan ldhteneet
lausunnot ovat maaraajan
sdilytettavia.

Lausunnon pyytajaille
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan ldhteneet
lausunnot ovat maaraajan
sailytettavia.

valmistelumuistio, taustamuistio Sadilytetdan pysyvasti

Lisatiedot

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatésten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatdsten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset



koulutusvastuuhakemus,
koulutuksen
jarjestamislupahakemus seka

jarjestamisluvan muutoshakemus

viranhaltijan, toimenhaltijan tai

toimielimen paatos
koulutuksen jarjestamista
koskeva kirjeenvaihto
selvitys- tai tdydennyspyynto
lisaselvitys tai muu asiaan

kuuluva selvitys viranomaiselle

koulutuksen jarjestamislupa
sopimus koulutuksen
jarjestamisesta

kunta- ja/tai koulukohtaiset
opetussuunnitelmat,
kieliohjelmat,
toteuttamissuunnitelmat,
toimintasuunnitelmat
vuosittaiset
lukuvuosisuunnitelmat,
tyosuunnitelmat ja
toimintasuunnitelmat
paatods opetuksen tydajoista
lukukausittain

esitys opetussuunnitelman tai

muun opetuksen jarjestamiseen

liittyvan suunnitelman,
kieliohjelman tai tuntijaon
uudistamiseksi

paatds opetusohjelmasta

opetussuunnitelman tai muun

opetuksen jarjestamiseen
liittyvan suunnitelman
toimeenpanon seuraaminen

hakutiedote

ohje opiskelijaksi hakeutumisesta

opinto-opas tai opinto-ohjelma

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetdaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sdilytetdaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetadn maadrdajan
Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti



hakemus lukiokoulutukseen

paasykokeen tai
soveltuvuustestin
osallistujaluettelo

kutsu padsykokeeseen,
soveltuvuustestiin
paasykoetehtava
paasykoesuoritus,
soveltuvuustestitulos

arvio soveltuvuustestituloksesta

paatos opiskelijaksi ottamisesta

ilmoitus opiskeluoikeuden
vastaanottamisesta

lasndolo- ja poissaolotiedot

poissaolohakemus
poissaolon hyviaksymispaatos

oppivelvollisuuden
keskeyttamishakemus
maaradajaksi tai toistaiseksi

oppivelvollisuuden
keskeyttamispaatds maaraajaksi
tai toistaiseksi

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maardajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Hakemusta koskevista tiedoista
Kansallisarkisto on jo aikaisemmin
maaran-nyt 22.9.2016 paatoksessa
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016), jossa
hakijaa koskevat tiedot sdilytetdan
pysyvasti opiskelijavalintarekisterissa.

Paatos opiskelijaksi ottamisesta
tallentuu opiskelijavalintarekisteriin,
jonka pysyvasta sai-lyttamisesta
Kansallisarkisto on jo aikaisemmin
maarannyt 22.9.2016 paatoksessa
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016).

Yllapito ja sailytys
oppilastietojarjestelmassa (esim.
Wilma), jossa harvoin sailytysaikojen
yllapito mahdollista

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sailytettavaksi
paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).



suunnitelma oppivelvollisuuden
suorittamisesta maaraaikaisen
erottamisen tai opiskeluoikeuden
pidattamisen aikana

eroilmoitus

paatos oppivelvollisen
eroilmoituksen hyvaksymisesta

hakemus oppivelvollisuuteen
kuuluvan maksuttomuuden
pidentamisesta

paatos oppivelvollisuuteen
kuuluvan maksuttomuuden
pidentdmisesta

henkilokohtainen
opintosuunnitelma

paatos opiskelijalle annettavasta
erityisopetuksesta

hakemus opiskelun poikkeavasta
jarjestamisesta

paatos opiskelun poikkeavasta
jarjestamisesta

opetuksen jarjestamiseen ja
toteuttamiseen liittyvat
huoltajien luvat ja suostumukset

henkilokohtainen
opintosuunnitelma

aiemmin hankitun osaamisen
tunnustaminen

opiskeluhuoltosuunnitelma
oppilaan tai huoltajan suostumus
monialaisen asiantuntijaryhman
perustamiseksi

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti, katso

Lisdtiedot -sarake

Sdilytetadn maardajan

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sdilytetadn maadrdajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan maaraajan

Kaikki opinto-oikeuksia koskevat tiedot
on maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessd 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023).



yksilokohtainen
opiskeluhuoltokertomus
ilmoitus erityisruokavaliosta
ladakehoitosuunnitelma
tapaturmailmoitus
vakuutusyhtion paatos

kirjallinen varoitus
maaraaikainen erottaminen

opettajan tai rehtorin kirjallinen

selvitys
kuulemispdytakirja tai
-muistio
kurinpitokirjaukset

suunnitelma arvioinnin
toteuttamisesta
koetehtavat ja -vastaukset
kirjalliset harjoitustyot

oppilaan rekisteritiedot, esim.

henkil6- ja arvosanatiedot

lukion paattotodistus

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sadilytetaan maaraajan

Sdilytetdadn maadrdajan
Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maardajan

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetdaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Kaikki oppijoita koskevat tiedot on
maaratty pysyvasti sailytettavaksi
paatoksessad 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023), pois
lukien oppijoiden yhteystiedot,
suostumukseen perustuvat tiedot,
perusteettomasti keratyt tiedot.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.



lukiodiplomitodistus

todistus suullisen kielitaidon
suorittamisesta

todistus suoritetuista opinnoista

todistus suoritetuista
oppiaineiden oppimaarista ja
muista opinnoista

erotodistus

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.



ylioppilastodistus

tutkinnon tulostiedot
(ylioppilastutkinnon arvosana-
/tuloslistat)

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Ylioppilastodistuksen tietojen
pysyvasta sailyttamisestd on maaratty
Kansallisarkiston ja arkistolaistoksen
aikaisemmin antamissa
seulontapaatoksissa.
Seulontapaatoksessa 30.3.2015
(AL/10969/07.01.01.03.01/2014), jossa
ylioppilastutkintorekisterin kaikki
tiedot kevaan 1967 tutkintokerrasta
alkaen on maaratty pysyvaan
sailytykseen sahkoisessa muodossa .
Sahkoisen ylioppilastutkinnon
koesuoritukset ja niiden
arvostelumerkinnat on maaratty
arkistoitaviksi digitaalisessa muodossa
Kansallisarkiston 11.1.2016 antamalla
seulontapaatoksella
(AL/23411/07.01.01.03.01/2015).

Ylioppilastodistuksen tietojen
pysyvasta sadilyttamisestd on maaratty
Kansallisarkiston ja arkistolaistoksen
aikaisemmin antamissa
seulontapaatoksissa.
Seulontapaatoksessa 30.3.2015
(AL/10969/07.01.01.03.01/2014), jossa
ylioppilastutkintorekisterin kaikki
tiedot kevaan 1967 tutkintokerrasta
alkaen on maaratty pysyvaan
sailytykseen sdahkdisessa muodossa .
Sahkadisen ylioppilastutkinnon
koesuoritukset ja niiden
arvostelumerkinnat on maaratty
arkistoitaviksi digitaalisessa muodossa
Kansallisarkiston 11.1.2016 antamalla
seulontapaatoksella
(AL/23411/07.01.01.03.01/2015).



ilmoittautuminen kokeeseen Sailytetaan pysyvasti, katso

Lisdtiedot -sarake

hakemus muutoksesta
ilmoittaumistietoihin

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

paatds muutoksesta
ilmoittaumistietoihin

Kansallisarkiston paatoksessa
30.3.2015
(AL/10969/07.01.01.03.01/2014)
ylioppilastutkin-torekisterin kaikki
tiedot kevaan 1967 tutkintokerrasta
alkaen on jo maaratty pysyvaan
sailytykseen sdhkdisessa muodossa .
Sahkoisen ylioppilastutkinnon
koesuoritukset ja niiden
arvostelumerkinnat on maaratty
arkistoitaviksi digitaalisessa muodossa
Kansallis-arkiston 11.1.2016 antamalla
seulontapaatoksella
(AL/23411/07.01.01.03.01/2015).

Kansallisarkiston pdatoksessa
30.3.2015
(AL/10969/07.01.01.03.01/2014)
ylioppilastutkin-torekisterin kaikki
tiedot kevaan 1967 tutkintokerrasta
alkaen on jo maaratty pysyvaan
sailytykseen sdhkdisessd muodossa .
Sahkoisen ylioppilastutkinnon
koesuoritukset ja niiden
arvostelumerkinnat on maaratty
arkistoitaviksi digitaalisessa muodossa
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paatos osallistumisoikeuden
epaamisesta

aluehallintoviraston paatos
muutoksenhakuun

hakemus erityisjarjestelyista
ylioppilaskirjoituksissa

Ylioppilastutkintolautakunnan
paatos erityisjarjestelyista
ylioppilaskirjoituksissa

stipendia tai muuta palkitsemista
koskeva paatos
saajaluettelo

asuntolapaikan myontamisen
perusteet

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sdilytetdaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan maaraajan
Sdilytetdaan pysyvasti

Sailytetdaan maaraajan
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hakemus asuntolapaikkaa varten

asuntolapaikan myoéntdaminen

opiskelija irtisanoo
asuntolapaikan
maaraaikainen erottaminen
asuntolasta

maksusitoumus nuoren
kotikunnasta

Sadilytetaan maaraajan

Sdilytetadn maardajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan



Kansallisarkiston paatos Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys
Asianumero KA/2657/28.02.01/2024

Liite 1. Opetustoimi

Ammatillisen koulutuksen jarjestdja

Toimintaprosessi tai tehtava Toimintaprosessin Tehtdvan
/tehtdvan kuvaus /tietoaineiston
/asiakirjan nimeke

Ammatillisen koulutuksen ohjaus

maarays

ohje

suositus

maarays
ohje
suositus
paatos
paatos

saanto

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja
sopimukset
esitys

paatos

lausuntopyyntd



Koulutuksen jarjestamiseen liittyvat
muut luvat

lausunto

muistio

hakemus

hakemus

paatos

kirje

pyynto

selvitys

paatos

lupa

sopimus

raportti

hakemus



hakemus

hakemus

hakemus

hakemus

hakemus

hakemus

hakemus

paatos
paatos
paatos

paatos

paatos

paatos

paatos

paatos

suunnitelma

suunnitelma

paatos

suunnitelma

esitys




paatos

paatos

opas

ohjelma

Koulutustarpeiden ennakointi

kirje

selvitys

Yhteishaku, jatkuva haku

raportti

kirje

tiedote

IImoitus

ohje

ohje

paatos

hakemus

hakemus




Harkinnanvarainen haku
hakemus

liite

Hakemuksen tdydentaminen
pyynto

taydennys
Paasykokeiden,
opiskelijavalintahaastattelujen ja
soveltuvuustestien jarjestaminen
ohje
kutsu
lomake
luettelo

kutsu

tehtava
koesuoritus

arvio

koesuoritus

arvio

selvitys, lausunto

selvitys, lausunto

Paatos opiskelijaksi ottamisesta
esitys



paatos

poytakirja
Ty6hon ja itsendiseen elamaan
valmentavan koulutuksen suoritusajan
jatkaminen
hakemus
paatds
Tutkintoon valmentavan koulutuksen
lisdaika
hakemus
paatds
Opiskelupaikan osoittaminen
paatos
kutsu
kuuleminen
Tiedoksianto opiskelijavalinnasta ja
opiskeluoikeuden vastaanottaminen
ilmoitus
ilmoitus

todistus



suostumus

Koulutuskokeilut
ohje
ldhete
sopimus
kutsu

palaute / lausunto

Oppivelvollisuuden seuraaminen ja
opiskeluoikeuden ylldpito

opiskelijatiedot

Lasna- ja poissaolot

luettelo

paatods

hakemus

hakemus

paatos

paatos



Tutkintokoulutuksen vaihtaminen

Opiskeluoikeuden peruuttaminen ja
palauttaminen

Turvallinen opiskeluymparisto

paatos

paatds

kutsu
muistio
paatos

ilmoitus

hakemus

hakemus

paatos

ohje

kutsu
selvitys
maarays

lausunto

muistio
paatos

ilmoitus

hakemus

paatos

ilmoitus

ilmoitus

rikosrekisteriote



lomake

todistus
Opiskelijoilta perittavat maksut
paatos

paatos

hakemus

paatos

hakemus

paatos

Koulutuksen jarjestaminen
Kaksois-tai kolmoistutkinto
sopimus

suunnitelma

Oppimisen ja opiskelun tuki



kutsu

esitys

muistio

arviointi

suunnitelma

paatos




Opinto-ohjaus

Henkilokohtaistaminen

hakemus

paatos

paatds

paatos

suunnitelma

suunnitelma

suunnitelma



paatos

Opetuksen toteuttaminen
tehtava
opetusmateriaali
paivakirja
Tyopaikalla jarjestettava koulutus
sopimus
sopimus

paatos

paatds

paatos

sopimus

paatos

hakemus

paatods

hakemus

paatos

sopimus

paivakirja

Arviointi

suunnitelma



Arvioinnin tarkistaminen

Oikaisupyynto

arviointiohje

luettelo

koetehtavat

koe

lokikirja

poytakirja

paatos
ilmoitus

lomake
lomake

aineisto

pyynto

paatos

pyynto

poytakirjan ote

paatos



Todistukset

todistus

todistus

todistus

todistus

todistus

todistus




todistus

todistus

todistus

todistus

todistus

todistus

todistus

todistus




Oppilaiden ja opiskelijoiden

hyvinvointi

Opiskelijoiden tapaturma-asiat

Kurinpito

esitys

paatos
paatos

suunnitelma
suunnitelma

suunnitelma

suunnitelma
ohje

ilmoitus

rekisteri
muistio

kertomus

yhteenveto

suunnitelma
lupa
ohje

ilmoitus

paatos



suunnitelma

paatds

maarays

kutsu
muistio
paatos
paatos
paatds
paatods
paatos
paatos

paatos

Asuntolatoiminta
paatos

hakemus
paatos
sopimus

ilmoitus

paatos

saanto
Kansainvilinen toiminta
Kansainvalisen toiminnan suunnittelu



Opiskelijaliikkuvuus

strategia

suunnitelma

yhteenveto

hakemus

paatos
sopimus
sopimus
raportti

ilmoitus
lomake
lista
ilmoitus
ilmoitus

sopimus
hakemus

paatds

sopimus

raportti
todistus

selvitys



Tehtivian/tietoaineiston
/asiakirjan maaritelma tai
tarkenne

saapuva maarays

saapuva ohje

saapuva suositus

sisdinen maarays

sisdinen ohje

sisdinen suositus

toimielimen tekema paatos
yksityisen koulutuksenjarjestdjan
paatos, viranhaltijapdatos

esim. toimintasaanto,
tutkintosaanto, jarjestyssaanto

esitys koulutusvastuusta tai
koulutuksen jarjestamisesta
koulutuksenjarjestdjan paatos
tutkintojen ja koulutuksen
jarjestamisluvan hakemisesta

koulutusesityksen lausuntopyynto

Kansallisarkiston maarays
asiakirjojen ja
tietoaineistojen pysyvasta
sailytyksesta

Sailytetdan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetdan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sadilytetaan pysyvasti

Lausunnon pyytajalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan ldhteneet
lausunnot ovat maaraajan
sdilytettavia.

Lisdtiedot

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatosten mukaisesti
toimijoille [ahettamat maaraykset
OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatdsten mukaisesti
toimijoille [ahettamat maaraykset
OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatdsten mukaisesti
toimijoille lahettamat maardykset



tyoelamalausunto,
vastaavuuslausunto tai muu
lausunto

valmistelumuistio, taustamuistio

tutkintojen ja koulutuksen
jarjestamislupahakemus,
tutkintojen ja koulutuksen
jarjestamisluvan muutoshakemus

kuorma- ja linja-autonkuljettajan
perustason
ammattipatevyyskoulutuksen ja
jatkokoulutuksen jarjestamiseen
liittyvien koulutusohjelmien
hyvaksymishakemus Traficomille

Traficomin pdatds kuorma- ja linja-

autonkuljettajan perustason
ammattipatevyyskoulutuksen ja
jatkokoulutuksen jarjestamiseen
liittyvien koulutusohjelmien
hyvaksymisesta

koulutuksen jarjestamista koskeva
kirjeenvaihto

selvitys-, lausunto- tai
taydennyspyynto

lisdselvitys tai muu asiaan kuuluva
selvitys viranomaiselle

paatos tutkintojen ja koulutuksen
jarjestamisluvasta

tutkintojen ja koulutuksen
jarjestamislupa

esim. yhteistydsopimus
koulutuksen jarjestamiseksi

Lausunnon pyytijalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan ldhteneet
lausunnot ovat maaraajan
sdilytettavia.

Sadilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sadilytetaan pysyvasti

esim. pedagogisia tuloksia sisaltava Sailytetdan pysyvisti

raportti

autokoululupahakemus,
muutoslupahakemus

Sadilytetdan pysyvasti



henkilo- ja
tavaraliikennelupahakemus,
muutoslupahakemus
ADR-koulutuslupahakemus,
muutoslupahakemus
taksiliikenteen koulutuksen
jarjestamisen lupahakemus,
muutoslupahakemus
lentokoulutuslupahakemus,
muutoslupahakemus
huoltohenkil6ston
koulutusorganisaation Part 147 -
toimilupahakemus,
muutoslupahakemus
huoltokoulutusorganisaation
kasikirjan hyvaksymishakemus

koulutusorganisaation vastuullisen

johtajan hyvaksymishakemus

autokoululupa

henkil6- ja tavaraliikennelupa
ADR-koulutuslupa
taksiliikenteen koulutuksen
jarjestamisen lupa
lentokoulutuslupa
huoltohenkildston
koulutusorganisaation Part 147 -
toimilupa
huoltokoulutusorganisaation
kasikirjan hyvaksymispaatos

koulutusorganisaation vastuullisen

johtajan hyvaksymispdatos

tutkinnon tai koulutuksen
toteuttamissuunnitelma
tyosuunnitelma tai
tyovuosisuunnitelma (opettajien
vélinen tyonjako)

paatods opetuksen tydajoista
lukukausittain
toimintasuunnitelma

esitys opetussuunnitelman tai
muun opetuksen jarjestamiseen
liittyvan suunnitelman, tutkinnon
perusteen uudistamiseksi

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sadilytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti
Sadilytetdan pysyvasti
Sailytetdaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti
Sailytetdaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sadilytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetdan maaraajan

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetadan maaraajan



yksityisen koulutuksenjarjestdjan
paatos, viranhaltijanpdatos

toimielimen paatos
opinto-opas
lentokoneasentajakurssien
koulutusohjelma

koulutustarpeiden ennakointiin
liittyva kirjeenvaihto

osaamistarveselvitys tai
tyovoimatarveselvitys tai vastaava

esim. koonti
aloituspaikkapaatoksen
valmistelua varten

hakeutumiseen liittyva
kirjeenvaihto, joka johtaa
toimenpiteisiin tai paatoksiin
hakutiedote

lehti tms. -ilmoitus hakeutumisesta

ohje opiskelijaksi hakeutumisesta

valintaperusteet ja paasy- ja
soveltuvuuskokeiden ohje
paatos valintaperusteista ja
opiskelijapaikoista

hakijan hakemus

hakemus kaksoistutkinnon
suorittamiseen

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti
Sadilytetadn maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sadilytetaan pysyvasti

Sailytetdan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetdan pysyvasti

Sailytetdan pysyvasti

Sadilytetdan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sadilytetdan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Yhteishaussa opiskelijaksi hakevan
hakutiedot haetaan, tarkastetaan,
korjataan ja tdydennetaan sahkoisesti
Opintopolussa

Hakemusta koskevista tiedoista
Kansallisarkisto on jo aikaisemmin
madrannyt 22.9.2016 paatoksessa
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016), jossa
hakijaa koskevat tiedot sailytetaan
pysyvasti opiskelijavalintarekisterissa.

Hakemusta koskevista tiedoista
Kansallisarkisto on jo aikaisemmin
madrannyt 22.9.2016 paatoksessa
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016), jossa
hakijaa koskevat tiedot sdilytetdan
pysyvasti opiskelijavalintarekisterissa.



harkinnanvaraisen haun hakemus

harkinnanvaraisen hakemuksen
liite

hakemuksen taydennyspyynto
taydennysasiakirja

opiskelijavalintahaastattelun ohje

kutsu
opiskelijavalintahaastatteluun
opiskelijavalintahaastattelun
lomake

paasykokeen osallistujaluettelo

kutsu padsykokeeseen,
soveltuvuustestiin
paasykoetehtava
paasykoesuoritus,
soveltuvuustestitulos
arvioijan laatima arvio
soveltuvuustestituloksesta

oppimisvalmiuskokeen suoritus

arvioijan laatima arvio
oppimisvalmiuskokeen tuloksesta

selvitys tai lausunto
terveydentilasta
soveltuvuustesteja varten
tutkintokohtaiset
terveydentilavaatimukset -lomake

esitys valintapaatoksesta

Sadilytetdan pysyvasti, katso

Lisatiedot -sarake

Sdilytetdan pysyvasti, katso

Lisatiedot -sarake

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetdadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadn maaraajan

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sdilytetadn maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Kansallisarkisto olettaa koulutuksen
jarjestdjien toimittavan tiedot ko.
rekisteriin, jonka tiedot sailytetaan
pysyvasti 22.9.2016 paatoksen
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016)
mukai-sesti.

Kansallisarkisto olettaa koulutuksen
jarjestdjien toimittavan tiedot ko.
rekisteriin, jonka tiedot sailytetaan
pysyvasti 22.9.2016 paatoksen
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016)
mukai-sesti.



myonteinen tai kielteinen Sailytetaan pysyvasti, katso
opiskelijavalintapaatos Lisatiedot -sarake
opiskelijavalintakokouksen Sailytetdan maaraajan
poytakirja

hakemus tydhon ja itsendiseen Sailytetadan maaraajan

elamaan valmentavan koulutuksen
suoritusajan jatkamisesta

paatds tyohon ja itsendiseen Sailytetdadan maaraajan
elamaan valmentavan koulutuksen
suoritusajan jatkamisesta

hakemus tutkintoon valmentavan Sailytetdan maaraajan
koulutuksen lisdajasta

paatos tutkintoon valmentavan Sailytetdan maaraajan
koulutuksen lisdajasta

asuinkunnan tekema Sadilytetaan pysyvasti
osoittamispaatds oppivelvolliselle

(TUVA) / vaikeasti vammaiselle

oppivelvolliselle, jolla ei arvioida

olevan edellytyksia

tutkintokoulutuksen

suorittamiseen (TELMA)

kutsu kuulemiseen Sdilytetdan pysyvasti
kuulemisasiakirja Sailytetdaan pysyvasti
ilmoitus opiskelijavalinnasta, Sailytetdan maaraajan
valitut ja ei-valitut

ilmoitus opiskeluoikeuden Sailytetddan maaraajan

vastaanottamisesta
oppilaan tai opiskelijan toimittama Sailytetadan maaraajan
koulu- tai ty6todistus

Mydnteinen tai kielteinen
opiskelijavalintapdatos tallentuu
opiskelijavalintarekisteriin, jonka
pysyvasta sailyttamisesta
Kansallisarkisto on jo aikaisemmin
madrannyt 22.9.2016 paatoksessa
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016).



tietosuoja-asetuksen, julkisuuslain Sailytetdén pysyvisti, katso ~ Maaratty 8.12.2023 paatoksessa

ja oppilas- ja opiskeluhuoltolain Lisatiedot -sarake (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja

mukaiset suostumukset KA/10137/28.02.01/2023) pysyvasti
sailytettaviksi.

ohje koulutuskokeilun Sdilytetdan pysyvasti
toteuttamisesta

maksusitoumus Sailytetadan maaraajan
sopimus koulutuskokeilusta Sailytetdadan maaraajan
kutsu koulutuskokeiluun Sadilytetadan maaraajan
palaute / lausunto Sailytetadan maaraajan

koulutuskokeilusta

opiskelijarekisteri, opiskelijan Sailytetdan pysyvasti, katso Ammatillisen koulutuksen osalta laissa
opiskeluun liittyvat tiedot Lisatiedot -sarake valtakunnallisista opinto- ja
opiskelijahallintojarjestelmassa tutkintorekistereista (884/2017 3, 9 ja

19 §) maariteltyihin rekistereihin
sovelletaan paatoksia 4.10.2016
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016) ja
8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023).

opiskelijakohtainen luettelo, Sailytetddan maaraajan
sisaltaa lasndolo- ja

poissaolotiedot

kirjallinen maarays todistuksen Sadilytetadan maaraajan
esittamisvelvollisuudesta

(terveydentila- ja

toimintakykyselvitys)

oppivelvollisuuden suorittamisen  Sdilytetddan maaraajan
maaradaikainen keskeyttaminen tai

oppivelvollisuuden

keskeyttaminen toistaiseksi

poissaolohakemus tai ilmoitus Sdilytetdadn maadrdajan

paatos opiskeluoikeuden Sailytetdan pysyviasti, katso ~ Madrdtty paatoksessa 8.12.2023

valiaikaisesta keskeyttamisesta Lisitiedot -sarake (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023) pysyvéin
sdilytykseen.

paatos oppivelvollisuuden Sailytetdin pysyvisti, katso Maaratty padtoksessa 8.12.2023

suorittamisen maaraaikaisesta Lisatiedot -sarake (KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja

keskeyttamisesta KA/10137/28.02.01/2023) pysyvaian

sailytykseen.



paatos oppivelvollisuuden
keskeyttamisesta toistaiseksi

poissaolon hyvaksymismerkinta
(tai merkinta etta poissaolo on
luvaton)

kutsu kuulemiseen
kuulemistilaisuuden muistio

paatos opiskelijan eronneeksi
katsomisesta

eroilmoitus

hakemus tutkintokoulutuksen
vaihtamisesta

sisdisen siirtyman lomake
mydnteinen tai kielteinen paatos

tutkintokoulutuksen vaihtamisesta

muutoksenhakuohje

kutsu kuulemiseen

selostus tapahtumista
maarays terveydentilan ja
toimintakyvyn arviointiin
lausunto terveydentilasta ja
toimintakyvysta
kuulemistilaisuuden muistio
opiskeluoikeuden
peruuttamispaatos

ilmoitus opiskeluoikeuden
peruuttamisesta Valviralle
hakemus opiskeluoikeuden
palauttamiseksi

opiskeluoikeuden palauttaminen

ilmoitus opiskeluoikeuden
palauttamisesta Valviralle

ilmoitus 16-18 -vuotiaiden nuorten

tyontekijdin kdayttamisesta
vaaralliseen tyohon
aluehallintovirastolle
rikosrekisteriote

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake
Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetdadan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sdilytetdadn madrdajan

Sailytetadn maaraajan

Sailytetdadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadn maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetdadan maaraajan

Maaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023) pysyviin
sailytykseen.

Madaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023) pysyvain
sailytykseen.



huumausainetestin
tiedonsiirtolomake
todistus huumausainetestista

toimielimen paatos opiskelijalta
perittdvistda maksuista

paatos opiskelijalta perittavista
maksuista (viranhaltija, yksityinen
koulutuksen jarjestdja)

hakemus maksun
harkinnanvaraisesta alentamisesta
/ perimatta jattamisesta,

ammatti- tai
erikoisammattitutkintojan
opiskelijamaksun alentamisesta tai
maksusta vapauttamisesta

paatds maksun
harkinnanvaraisesta alentamisesta
/ perimatta jattamisesta,

paatds ammatti- tai
erikoisammattitutkintojan
opiskelijamaksun alentamisesta tai
maksusta vapauttamisesta

hakemus oppivelvollisuuteen
kuuluvan maksuttomuuden
pidentamisesta

paatos oppivelvollisuuteen
kuuluvan maksuttomuuden
pidentamisesta

sopimus lukiokoulutuksen
jarjestamisesta

vuosittainen suunnitelma
lukiokoulutuksen toteuttamisesta

Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetdan pysyvasti

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetdadan maaraajan

Sailytetdan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetdadan maaraajan

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti



kutsu kuulemiseen opiskelijalle (ja
huoltajalle)

erityisen tuen esitys

kuulemistilaisuuden muistio

arviointi opiskelu- ja
toimintakyvysta

suunnitelma (vaativan) erityisen
tuen jarjestamisesta osana
henkilokohtaista osaamisen
kehittdamissuunnitelmaa HOKSia

vaativan tai erityisen tuen paatos

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetdaan maaraajan, katso
Lisdtiedot -sarake

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
naiden tietoaineistojen sdilytysajoista
on jo maarat-ty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
naiden tietoaineistojen sailytysajoista
on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
ndiden tietoaineistojen sailytysajoista
on jo madratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
naiden tietoaineistojen sdilytysajoista
on jo maarat-ty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
ndiden tietoaineistojen sailytysajoista
on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
ndiden tietoaineistojen sadilytysajoista
on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat madraajan
sdilytettavia.



hakemus erityisen tuen
lopettamiseksi

paatods erityisen tuen
lopettamisesta

paatds ammattitaitovaatimuksista
tai osaamistavoitteista
poikkeamisesta tai osaamisen
arvioinnin mukauttamisesta

ammattitaitovaatimuksista tai
osaamistavoitteista poikkeamisen
tai osaamisen arvioinnin
mukauttamisen paatoksen
purkaminen

koulutuksen jarjestdjan
suunnitelma opinto-ohjauksen
toteuttamisesta
ohjaussuunnitelma

henkilokohtainen osaamisen
kehittdmissuunnitelma (HOKS)

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
naiden tietoaineistojen sdilytysajoista
on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
naiden tietoaineistojen sailytysajoista
on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
ndiden tietoaineistojen sailytysajoista
on jo madratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kansallisarkiston tulkinnan mukaan
naiden tietoaineistojen sdilytysajoista
on jo maaratty paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023), jonka
perusteella ne ovat maaraajan
sailytettavia.

Kaikki oppijoita koskevat tiedot on
maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessad 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023), pois
lukien oppijoiden yhteystiedot,
suostumukseen perustuvat tiedot,
perusteettomasti keratyt tiedot.



aiemmin hankitun osaamisen
tunnustamista koskeva paatos
liitteineen / rekisterimerkinta

harjoitustehtava
opetusmateriaali
opetuspaivakirja

sopimus oppisopimuskoulutuksen
jarjestamisesta liitteineen

oppisopimus ja sen muutokset
liitteineen

paatos koulutuskorvauksesta
oppisopimuskoulutuksessa
paatods oppisopimuskoulutuksen
matkakorvausten
korvausperusteista

paatds opintososiaalisista eduista

koulutussopimus ja sen muutokset
litteineen

paatos koulutuskorvauksesta
koulutussopimustyopaikalle
oppivelvollisen
majoituskorvaushakemus
paatds oppivelvollisen
majoituskorvauksesta
oppivelvollisen
matkakorvaushakemus
paatos oppivelvollisen
matkakorvauksesta
lentokoneasentajaopiskelijan
harjoittelusopimus
lentokoneasentajaopiskelijan
harjoittelupaivakirja

osaamisen arvioinnin
toteuttamissuunnitelma liitteineen

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan madraajan

Sdilytetdadn maadrdajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetddan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sdilytetdadn madrdajan

Sadilytetdadan maaraajan

Sailytetdadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadn maaraajan

Sadilytetadan madraajan

Sadilytetaan pysyvasti

Kaikki oppijoita koskevat tiedot on
maaratty pysyvasti sdilytettavaksi
paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023), pois
lukien oppijoiden yhteystiedot,
suostumukseen perustuvat tiedot,
perusteettomasti keratyt tiedot.



oppilaitoksen ja/tai kunta-/
kuntayhtyman arviointiohje tai

maarays

oppilaitoksen sisdista toimintaa
palvelevat erilaiset arviointia
koskevat yhteenvetolistat /

luettelot

osaamisen osoittamisen kirjalliset

tehtavat ja -vastaukset

lentokoneasentajakoulutuksen
koeasiakirjat (teoria ja kaytanto)
sis. etulehti, kysymyssarja
mallivastauksineen, paperikokeen
kyseessa ollessa arviointitaulukko
ja opiskelijoiden vastauspaperit

lentokoneasentajakoulutuksen
opiskelijakohtainen AML-logbook
(kopio opiskelijan kappaleesta)

lentokoneasentajakoulutuksen
kokeen arviointipoytakirja

arviointipaatos

ilmoitus suoritetusta tutkinnosta

esim. Valviralle
arviointilomake

tutkinnon suorittajan itsearviointi

tutkinnon suorittajan tuottamat

aineistot

arvioinnin tarkistamispyynto

arvioijille

paatos arvioinnin tarkistamisesta

oikaisupyynto tutkinto-opiskelijan
tyoelamatoimikunnalle,
valmentavan koulutuksen
opiskelijan oppilaitoksen johdolle

tyelamatoimikunnan poéytakirjan

ote

tyoelamatoimikunnan / johdon
paatos arvioinnin oikaisupyyntéon

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadn maaraajan

Sadilytetdadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sadilytetdadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetdadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti



tutkintotodistus liitteineen Sadilytetdan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

erotodistus tai todistus Sadilytetdan pysyvasti, katso
suoritetuista tutkinnon osista tai  Lisatiedot -sarake
opinnoista liitteineen

todistus tutkintokoulutukseen Sailytetaan pysyvasti, katso
osallistumisesta liitteineen Lisatiedot -sarake

todistus opiskelijan osaamisesta Sailytetaan pysyvasti, katso
liitteineen Lisdtiedot -sarake

todistus suoritetuista opinnoista  S3ilytetddn maaraajan
liitteineen (TUVA)

todistus suoritetuista koulutuksen Sailytetdan maaraajan
osista (TUVA, TELMA) liitteineen

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat madraajan
sailytettavia.

Sdilytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat madraajan
sdilytettavia.



todistus koulutuksesta (TELMA)

todistus valmentavaan
koulutukseen osallistumisesta
(TELMA)

lentokoneasentajaopiskelijan
suorittamistodistusten
kaksoiskappale liitteineen

kuorma- ja linja-autonkuljettajan
ammattipatevyystodistus
litteineen

tulityokortti
anniskelupassi
hygieniapassin suorituslomake

koulutuksen jarjestdjan
myontamat korttikoulutusten
todistukset

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sadilytetdan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sadilytetdan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetdadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti, mikali
opintosuoritustietoja ei ole siirretty
oppilaskohtaiseen arvi-ointirekisteriin.
Jos oppilaan opintosuoritustiedot on
siirretty oppilaskohtaiseen arvioin-
tirekisteriin opetuksen ja koulutuksen
valtakunnalliseen tietovarantoon,
todistukset ovat maaraajan
sailytettavia.



esitys palkitsemisesta tai
stipendista

paatos palkitsemisesta
stipendin myéntaminen

opiskeluhuoltosuunnitelma
suunnitelma opiskelijan
suojaamiseksi vakivallalta,
kiusaamiselta ja hairinnalta
opiskelijoita koskeva tasa-arvo-
ja yhdenvertaisuussuunnitelma

kriisisuunnitelma

ohje opiskelijoiden paihteiden
kdyton ehkaisemiseksi ja
paihdeongelmiin puuttumiseksi

lastensuojeluilmoitus
ilmoitus sosiaalihuollon tarpeesta

opiskeluhuoltorekisteri
opiskeluhuollon ohjausryhman,
monialaisen oppilaitoskohtaisen
opiskeluhuoltoryhma, erityisen
tuen ryhman ja muiden
opiskeluhuoltoryhmien muistiot

opiskeluhuoltokertomus,
opiskelijakohtainen kertomus ja
sen liitteet

oppilaitoskohtainen
kouluterveyden/ -hyvinvoinnin
kyselyn yhteenveto

ladkehoitosuunnitelma
ladkehoitolupa
ladkehoito-ohje

tapaturmailmoitus
vakuutusyhtiolle
vakuutusyhtion paatos

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti
Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetdadan maaraajan

Sailytetadn maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadn maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan



suunnitelma kurinpitokeinojen
kayttamisesta ja niihin liittyvista
menettelytavoista

paatds suunnitelman
hyvaksymisesta

maarays oppitunnilta/
luokkatilasta/ muusta
opetustilasta/ oppilaitoksen
alueelta poistumiseen,

kirjallinen selvitys voimakeinojen

kdyttamisesta ja opiskelijan

tarkastamiseen seka esineiden ja

aineiden haltuunottamiseen
liittyvat asiakirjat/ tiedot

kutsu kuulemiseen
kuulemismuistio

kirjallinen varoitus

paatds opiskelijan opetukseen
osallistumisen epdamisesta
paatds maardaikaisesta
erottamisesta opinnoista
paatds opiskeluoikeuden
pidattamisesta

paatos opiskeluoikeuden
peruuttamisesta

paatos opiskeluoikeuden
palauttamisesta

kirjallinen maarays todistuksen
esittdmisvelvollisuudesta
(huumausainetestaus)

asuntolapaikan myontamisen
perusteet
asuntolapaikkahakemus
asuntolapaikan myontdminen
asumissopimus

opiskelijan ilmoitus asuntolapaikan

irtisanomisesta

paatds asuntolasta erottamisesta

asuntolan jarjestyssaannot

Sailytetdaan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sadilytetdadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetdadan maaraajan
Sailytetdadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadn maaraajan

Sadilytetadn maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadn maaraajan

Sailytetdadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan



kansainvalisen toiminnan strategia

kansainvalisen toiminnan
suunnitelma

liilkkuvuustaulukko/
hankeyhteenveto
koulutuksenjarjestajan tai
konsortion akkreditointihakemus
liitteineen

akkreditointipaatos
yhteisty6sopimus
konsortiosopimus
loppuraportti

hakuilmoitus

hakulomake

hakijakoonti

ilmoitus hakijoille

hakijan sitova ilmoittautuminen

apurahasopimus

vaihtohakemus, apurahahakemus
litteineen

paatds opiskelijavaihdosta,
apurahasta

kansainvalisen tyopaikalla
oppimisen sopimus
(koulutussopimus, oppisopimus)

vaihtoon liittyva raportti
osallistumisesta
opiskelijavaihtoon/kv-ty6paikalla
oppimiseen

viranomaisselvitys tai muu selvitys,
esim. akkreditoijalle, rahoittajalle

Sailytetdaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetdan pysyvasti

Sailytetdan maaraajan

Sadilytetaan pysyvasti
Sadilytetdan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sailytetdaan pysyvasti
Sailytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetdadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan



Kansallisarkiston paatos Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys
Asianumero KA/2657/28.02.01/2024
Liite 1. Opetustoimi

Korkeakoulutuksen jarjestaja

Toimintaprosessi tai tehtdva Toimintaprosessin /tehtdavan Tehtdvan
kuvaus [tietoaineiston
/asiakirjan nimeke

Korkeakoulutuksen ohjaus
maarays

ohje

suositus

maarays
ohje
suositus
paatos
saanto

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja
sopimukset
esitys

lausuntopyyntd

lausunto

muistio

hakemus

paatos

kirje



pyynto
selvitys

lupa

sopimus

Koulutuksen suunnittelu ja kehittaminen

Tutkintoon johtava koulutus

suunnitelma

suunnitelma

paatos

paatos
suunnitelma

ohjelma

selvitys

muistio

paatos

paatos

raportti/muistio

poytakirja

Jatkotutkintoon johtava koulutus
poytakirja
hakemus
lausuntopyynto
lausunto

paatos

suunnitelma
esitys



Opiskelijavalinnat
Tutkintoon johtava koulutus,
valintaperusteet ja aloituspaikat

Tutkintoon johtava koulutus,
hakeutuminen oppilaitokseen
Yhteishaku

Tutkintoon johtava koulutus,
paasykokeet ja soveltuvuustestit

Tutkintoon johtava koulutus,
opiskeilijaksi ottaminen

raportti

suunnitelma
sopimus

ilmoitus

paatos

hakemus

kutsu
tehtava

koesuoritus
luettelo

paatos

esitys
paatos



Opiskelijavalinta, tutkintoon johtamaton
koulutus

Valintaperusteet ja aloituspaikat

Opiskeluoikeuden hallinta ja yllapito

ilmoitus

ilmoitus

valintakoe
ilmoitus

luettelo
hakemus

lausunto

paatos

lausuntopyynto

lausunto / vastine

paatos

todistus

hakemus

lausuntopyyntd



lausunto

paatos

hakemus
Opetuksen ja koulutuksen jarjestaminen

Opinto-ohjaus, opintoneuvonta ja muu

opiskelun tukipalvelu
malli
kuvaus

ilmoitus

hakemus
paatos

paatos

sopimus

Kuraattori- ja opintopsykologipalvelut

lausuntopyyntd

lausunto
muistio
rekisterimerkinta

Opetuksen yksilolliset jarjestelyt
hakemus



hakemus

lausunto

ilmoitus

hakemus

suositus

vastine

paatds

Harjoittelu
sopimus
sopimus
todistus

todistus
suunnitelma

lomake
raportti
Opiskelijahuolto ja opiskelijoiden
hyvinvointi
ilmoitus

paatos
suunnitelma

ohje

ilmoitus
Opiskelurikkomusten kasittely
suunnitelma

ilmoitus



pyynto
vastine
muistio
pyynto
kutsu
poytakirja
paatos
paatos
paatos

Oppimisen ja osaamisen arviointi

Arviointi

koe, tentti
koetehtdvat

tehtavat

hakemus

lausunto

paatos

ilmoitus
hakemus

paatos

paatos

lista

lista

poytakirja
tallenne

Opinnaytetyo



opinnayte, alempi
korkeakoulututkinto

opinnayte, alempi
korkeakoulututkinto
opinnayte, ylempi
korkeakoulututkinto

raportti

lausunto
esitys
esitys

paatos
lausunto

vastine

paatos

esitys

paatos

sopimus

sopimus
Todistukset

hakemus

todistus

todistus

lausunto

Opiskelijoiden kansainvalinen liikkuvuus

Apurahojen hallinta
sopimus



sopimus

paatos
hakemus

paatos

sopimus

sopimus

hakemus

raportti

raportti

paatos

Opiskelijavaihdon toteuttaminen
(lahteva)

hakemus

paatos
sopimus

hakemus
sopimus
raportti
pyynto
selvitys
todistus
palaute
yhteenveto
Opiskelijavaihdon toteuttaminen
(saapuvat)
ilmoitus

hakemus
sopimus
paatos

pyynto
selvitys



todistus

palaute

yhteenveto




Tehtdvan/tietoaineiston
/asiakirjan maaritelma tai
tarkenne

saapuva maarays

saapuva ohje

saapuva suositus

sisdinen maarays
sisdinen ohje
sisdinen suositus

esim. toimintasaanto,
jarjestyssdanto, tutkintosaanto

esitys koulutusvastuusta tai
koulutuksen jarjestamisesta

koulutusesityksen lausuntopyynto

ty6elamalausunto,
vastaavuuslausunto tai muu
lausunto

valmistelumuistio, taustamuistio

koulutusvastuuhakemus,
koulutuksen
jarjestamislupahakemus seka
jarjestamisluvan muutoshakemus

viranhaltijan, toimenhaltijan tai
toimielimen paatos

koulutuksen jarjestamista koskeva
kirjeenvaihto

Kansallisarkiston maarays

asiakirjojen ja

tietoaineistojen pysyvasta

sailytyksesta

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sadilytetadn maaraajan
Sailytetdan maaraajan
Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti
Sadilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sadilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Lisatiedot

OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatosten mukaisesti
toimijoille [ahettamat maaraykset
OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapdatdsten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset
OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatdsten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset



selvitys- tai tdydennyspyynto
lisdselvitys tai muu asiaan kuuluva
selvitys viranomaiselle

koulutuksen jarjestamislupa
sopimus koulutuksen
jarjestamisesta

opetussuunnitelma, opinto-
ohjelma ja toteuttamis- tai
toimintasuunnitelma
tyosuunnitelma tai
lukuvuosisuunnitelma
pdatos opetuksen tydajoista
lukuvuosittain

paatos opetusohjelmasta

opetussuunnitelma, toteutunut
opetusohjelma, toteutunut opetus

koulutuksen valmisteluun liittyva
selvitys

koulutuksen valmisteluun liittyva
muistio

paatos koulutuksen,
koulutusohjelman ja tutkinnon
perustamisesta, lakkauttamisesta,
nimen muuttamisesta tai
linjauksista

paatods opetuksen/ koulutuksen
kehittamis-/ ohjausryhman
asettamisesta

opetuksen/ koulutuksen
kehittamis- /ohjausryhman
loppuraportti

opetuksen/ koulutuksen
kehittamis-/ ohjausryhman
poytakirja

johtoryhma, ohjausryhma
hakemus tohtoriohjelmaksi
lausuntopyyntd
asiantuntijalausunto
toimenhaltijan tai toimielimen
paatos

esim. ohjaussuunnitelma
esim. esitys johtokunnalle

Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti
Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetdaan pysyvasti

Sadilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti
Sailytetdan pysyvasti
Sadilytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti
Sailytetdan pysyvasti



esim. seurantaryhman
vuosiraportti
opetussuunnitelma
yhteisohjaussopimus,

korkeakoulun sisalla tai kahden

korkeakoulun kanssa (sis.
Cotutelle)

ilmoitus korkeakoulujen

yhteishaun aikatauluista (saapuva)

korkeakoulun paatos

aloituspaikkamaarista, tutkintoon

johtavan koulutuksen
opiskelijavalinnan

valintaperusteista, hakuohjeista,

opiskelijavalinnan yleisista

linjauksista, opiskelijavalinnan

kielitaitovaatimuksista

opiskelupaikan hakemus

kutsu paasykokeeseen
valintakoekysymykset ja
mallivastaukset
valintakoevastaus
valintakokeeseen valittujen
luettelo

erivapauspaatos
(valintakokeeseen/ valintaan
osallistuminen)

esitys opiskelijavalinnasta
korkeakoulun paatos
opiskelijavalinnasta

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetdaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sailytetadan maaraajan

Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti, katso
Lisatiedot -sarake

Sailytetadan maaraajan
Sailytetdaan pysyvasti

Sdilytetdadn maadrdajan
Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti

Hakemusta koskevista tiedoista
Kansallisarkisto on jo aikaisemmin
maardannyt 22.9.2016 paatoksessa
(AL/18800/07.01.01.03.01/2016), jossa
hakijaa koskevat tiedot sailytetdan
pysyvasti opiskelijavalintarekisterissa.



ilmoitus opiskelijavalinnasta
(opintopolku)
opiskelupaikan
vastaanottoilmoitus

valintakoe

opiskelupaikan
vastaanottoilmoitus / ilmoitus
opiskeluoikeuden muutoksesta

opetuksen lasndololista
hakemus opiskeluoikeuden
muutoksesta

opiskeluoikeutta koskevan asian
lausunto

pdatos opiskeluoikeuden
muutoksesta (luopuminen,
palauttaminen, pidentdminen)

kansallisen opiskelijan
oikeusturvalautakunnan
lausuntopyyntd

korkeakoulun lausunto / vastine,
kansallisen opiskelijan
oikeusturvalautakunta

kansallinen opiskelijan
oikeusturvalautakunta

todistus lakisdateisen poissaolon
syysta

tutkinto-ohjelman tai padaineen
vaihtaminen

tutkinto-ohjelman tai paaaineen
vaihtaminen

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetdadan maaraajan

Sadilytetadn maaraajan

Sailytetadan maaraajan
Sadilytetdan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti

Lausunnon pyytdjalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan lahteneet
lausunnot ovat maaraajan
sailytettavia.

Lausunnon pyytéjalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sailytettavia.
Lausunnon antajan lahteneet
lausunnot ovat maaraajan
sailytettavia.

Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadn maaraajan
Lausunnon pyytajalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan ldhteneet
lausunnot ovat maaraajan
sdilytettavia.



tutkinto-ohjelman tai padaineen
vaihtaminen

tutkinto-ohjelman tai padaineen
vaihtaminen
opintoajan pidentaminen

ohjausmalli (opiskelijan ohjaus)

opiskelijan ohjauksen ja
neuvonnan palvelukuvaus

opiskelijatuutoreiden hakuilmoitus

hakemus opiskelijatuutoriksi
opiskelijatuutoroiden
valintapaatos

paatds opiskelijoiden hyvinvointi-
tai tukipalveluryhman
nimeamisesta

sopimus opintososiaalisista
palveluista (liikkuntapalvelut,
urheiluakatemia,
psykologipalvelut,
korkeakoulupastori, tuutorointi)

saapunut viranomaisen
lausuntopyyntd

lahteva lausunto

muistio

opintopsykologin ja kuraattorin
kirjaus yksiloohjauksesta siihen
tarkoitettuun rekisteriin

hakemus valintakoejarjestelyihin

Lausunnon pyytijalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan ldhteneet
lausunnot ovat maaraajan
sdilytettavia.

Sadilytetdan pysyvasti

Sailytetdan maaraajan

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadan madraajan

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadn maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Lausunnon pyytijalle
saapuneet lausunnot ovat
pysyvasti sdilytettavia.
Lausunnon antajan ldhteneet
lausunnot ovat maaraajan
sailytettavia.

Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadn maaraajan
Sailytetdan maaraajan

Sailytetdan maaraajan



opiskelijan hakemus yksil6llisista
jarjestelyista

todistus tai lausunto yksildllisten
jarjestelyiden tarpeesta
(terveydellinen)

ilmoitus valintakoejarjestelyista

opiskelijan hakemus
erityisjarjestelyista

suositus yksilollisista
opiskelujarjestelyista

vastine opiskelijan hakemukseen
(yksilollisista jarjestelyista)

paatos yksilollisista jarjestelyista
opinnoissa

tyGsopimus

harjoittelusopimus

saapunut, tiedoksi tullut
harjoittelutodistus

lahteva, harjoittelutodistus
opiskelijan harjoittelusuunnitelma

opiskelijan arviointilomake
harjoitteluraportti

tapaturmailmoitus
vakuutusyhtiolle
vakuutusyhtion paatos
toimintaohje/
toimintasuunnitelma vaara- ja
uhkaavissa tilanteissa

ohje opiskelijoiden paihteiden
kdyton ehkaisemiseksi ja
paihdeongelmiin puuttumiseksi /
muu opintososiaalinen
toimintaohje

paihdeilmoitus YTHS:lle

suunnitelma kurinpitokeinojen
kayttamisesta ja niihin liittyvista
menettelytavoista

ilmoitus opiskelurikkomusepailysta

Sadilytetadan maaraajan

Sdilytetddn maadrdajan

Sadilytetadn maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetdadan maaraajan

Sailytetdan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetdan maaraajan
Sdilytetdan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sailytetdan maaraajan
Sailytetdadan maaraajan

Sailytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetdan pysyvasti

Sailytetdadan maaraajan



selvityspyynto, lausuntopyynto

opiskelijan tai muun asianosaisen
selvitys asiasta
selvittelypoytakirja tai

-muistio

kuulemispyynto

kutsu kuulemistilaisuuteen
kuulemispoytakirja

kirjallinen varoitus
maardaikainen erottaminen
toimielimen paatos (hallitus)

tenttikysymys

tenttivastaus, essee, harjoitustyo,
raportti ym.

essee, harjoitustyo, raportti ym.

opintojen hyvaksilukuhakemus,
opintojen ja osaamisen
korvaavuushakemus,
sisdllyttamishakemus

arvio opintojen ja osaamisen
korvaavuudesta tai
sisallyttamisesta tutkintoon
opintojen ja osaamisen
korvaavuuspdatos tai
sisallyttamispaatos
opintosuoritusilmoitus
todistushakemus,
opintokokonaisuushakemus,
vapautushakemus

paatos tutkintoon sisaltyvista
pakollisista opinnoista
vapauttamisesta
opintosuorituksen arviointi
(opintosuoritusmerkinta)
yleisen kuulustelutilaisuuden
ilmoittautumislista

yleisen kuulustelutilaisuuden
lasnaololista

tentin valvontapoytakirja
kuulustelutilaisuuden
kameravalvontatallenne

Sadilytetadan maaraajan
Sdilytetddn maadrdajan
Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sailytetdadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sadilytetadn maaraajan
Sadilytetdan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan madraajan

Sdilytetdadn maadrdajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan

Sailytetdadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetaan pysyvasti

Sadilytetadan maaraajan

Sdilytetdadn maadrdajan

Sadilytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan



kandidaatintutkielma, yliopiston
alemman korkeakoulututkinnon
lopputyd

AMK-opinnaytetyo

maisterintutkielma, YAMK-
opinnaytetyo,
lisensiaatintutkielma, vaitoskirja

plagiaatintarkistusraportti tai -
todistus (opinnaytteen tarkistus)

opinndytteen arviointilausunto

opinndytteen arvosanaehdotus

esitys tarkastajista

paatos tarkastajista
tarkastajan, esitarkastajan,
vastavaittajan,
arviointitoimikunnan lausunto
jatko-opiskelijan tai
jatkokoulutettavan vastine
toimielimen paatos opinndytteen
arvioinnista

ehdotus vaitoskirjan
arvosanalautakunnan
kokoonpanosta

paatos arvostelulautakunnan
asettamisesta
julkaisusopimus
tekijanoikeussopimus

tutkintohakemus
tutkintotodistus

ei tutkintoon johtava koulutus
vastaavuuslausunto, tutkinnon
tunnustaminen tai kelpoisuuden
toteaminen

korkeakoulujen valinen opetuksen
tai koulutuksen puite- tai
yhteisty6sopimus (yleinen
koulutusyhteistyo)

Sailytetdaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sadilytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti
Sadilytetaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti
Sailytetdaan pysyvasti
Sadilytetaan pysyvasti
Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetdan pysyvasti

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetdaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sadilytetadn maaraajan
Sdilytetdan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sailytetdan pysyvasti



kansainvilinen koulutus-/
opetusyhteistydhankesopimus
(koulutusvienti)
Erasmus-peruskirja
korkeakoulun ldhteva kv-
liilkkuvuuden rahoitushakemus

korkeakoululle saapunut
rahoituspaatos
korkeakoulun ja rahoittajan
valinen rahoitussopimus
kansainvalinen koulutus-/
opetusyhteistydsopimus
maksatushakemus/ -paatos

korkeakoulun lahteva valiraportti

korkeakoulun ldhteva
loppuraportti
korkeakoulun loppuraportin

palaute / pdatos lopullisesta tuesta

hakemus opiskelijavaihtoon
(lahteva)

paatos opiskelijavaihdosta
opintosuunnitelma ja
opintosopimus (Learning
Agreement for Studies)
opiskelijan apurahahakemus
apurahasopimus

raportti apurahan kaytosta
selvityspyynto

selvitys apurahan kaytosta
todistus opiskelijavaihdosta
opiskelijan antama palaute
palauteyhteenveto

nominointi-ilmoitus vaihtoon
tulevista

hakemus opiskelijavaihtoon
(saapuva)

Learning agreement,
vaihtosopimus

paatos opiskelijavaihdosta
selvityspyynto

selvitys apurahan kaytosta

Sailytetdaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetdan pysyvasti

Sailytetdaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti
Sadilytetaan pysyvasti

Sadilytetdan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetdan maaraajan

Sailytetdadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sailytetadan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sadilytetadan maaraajan

Sadilytetadan madraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetdan maaraajan

Sdilytetddn maadrdajan
Sailytetadan maaraajan



todistus opiskelijavaihdosta Sadilytetadn madraajan
opiskelijan antama palaute Sailytetadan maaraajan
palauteyhteenveto Sadilytetadan maaraajan



Kansallisarkiston paatos Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys

Asianumero KA/2657/28.02.01/2024
Liite 1. Opetustoimi

Taiteen perusopetuksen jarjestdja

Toimintaprosessi tai tehtava Toimintaprosessin
/tehtavan kuvaus

Taiteen perusopetuksen ohjaus

Jarjestamiseen liittyvat luvat ja
sopimukset

Tehtavan
[tietoaineiston
/asiakirjan nimeke

saanto
ote

ilmoitus

saanto
maarays

ohje

suositus

maarays
ohje

hakemus

pyynto
selvitys

paatos
kirje

sopimus



Opetuksen suunnittelu

Oppilaaksi ottaminen

Paasykokeiden jarjestaminen

sopimus

sopimus

suunnitelma

paatos

suunnitelma
paatos

paatos

toimintakertomus

opas
opinto-ohjelma
esite

ohje

ohje

kirje

tiedote

lomake

hakemus
yhteenveto

koonti

luettelo

kutsu
koetehtavat



koesuoritus
arviointi
tulos
pyynto
paatos

Paatos oppilaaksi ottamisesta
paatos

ohje
sopimus

Tiedoksianto opiskelijavalinnasta ja
opiskeluoikeuden vastaanottaminen

ilmoitus

ilmoitus

suostumus

todistus

Opiskelijaa koskevat asiat
opiskelijatiedot

Opintojen suunnittelu
suunnitelma

hakemus



Lasna- ja poissaolot

Oppilailta perittavat maksut

Oppilaiden hyvinvointi

Arviointi

selvitys tai muistio

paatos

merkinta
ilmoitus

ilmoitus

rekisterimerkinta

paatos

hakemus

paatos

hakemus

paatos

suunnitelma

suunnitelma

suunnitelma

koetehtavat

tehtavat
paatos
pyynto
paatos
pyynto



Todistukset

Palkitseminen ja stipendit

Kansainvilinen toiminta
Kansainvalisen toiminnan suunnittelu

Opiskelijaliikkuvuus

paatos

todistus

todistus

todistus

todistus

esitys

paatos
paatos

strategia

suunnitelma

yhteenveto

hakemus

paatos
sopimus
sopimus
raportti

ilmoitus
lomake
lista
ilmoitus
ilmoitus

sopimus
hakemus

kirje



paatos

sopimus

raportti

todistus

selvitys




Tehtivian/tietoaineiston
/asiakirjan maaritelma tai
tarkenne

yllapitavan yhteison sdanto
yhdistys-, saatio- ja
kaupparekisteriote
muutosilmoitus rekisteritiedoista

johto- ja jarjestyssaanto
lainsdddannon nojalla saapuvat
maaraykset, esim.
opetussuunnitelmien ja
tutkintojen perusteet, arvioinnin
kriteerit (mm. OKM, OPH)

saapuva ohje

Saapuva suositus

sisdinen maarays
sisdinen ohje tai suositus

koulutuksen
jarjestamislupahakemus seka
jarjestamisluvan
muutoshakemus

selvitys- tai tdydennyspyynto
lisdselvitys tai muu asiaan
kuuluva selvitys viranomaiselle

paatos jarjestamisluvasta
koulutuksen jarjestamista
koskeva kirjeenvaihto

sopimus taiteen perusopetuksen
hankkimisesta

Kansallisarkiston maarays Lisitiedot
asiakirjojen ja

tietoaineistojen pysyvasta
sailytyksesta

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatésten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset

Sdilytetaan maardajan OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapaatésten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset

Sdilytetdan maardajan OKM tai OPH arkistoivat niille
annettujen organisaatiokohtaisten
seulontapdatdsten mukaisesti
toimijoille lahettamat maaraykset

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maardajan

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti



sopimus koulutuksen
jarjestamisesta aiheutuvien
kustannusten jakamisesta
esim. yhteistydsopimus
koulutuksen jarjestamiseksi,
muut yhteistydsopimukset

tyosuunnitelma tai
lukuvuosisuunnitelma
(opettajien valinen tyonjako)
opetuksen tydajat lukukausittain

opetussuunnitelma
opetussuunnitelman
hyvaksymispadatos
viranhaltijan, toimielimen,
rehtorin, johtokunnan,
hallituksen paatos
opetussuunnitelman tai muun
opetuksen jarjestamiseen
liittyvan suunnitelman
toimeenpanon seuraaminen

opinto-opas
opinto-ohjelma
koulutus/kurssiesite

ohje oppilaaksi hakeutumisesta/
ilmoittautumisesta

valintaperusteet ja paasy- ja
soveltuvuuskokeiden ohjeet
oppilasvalintaan liittyva
kirjeenvaihto, joka johtaa
toimenpiteisiin tai paatoksiin
tiedote, lehti-ilmoitus tmv.
hausta
ilmoittautumislomake,
jatkoilmoittautumislomake
hakijan hakemus
yhteenveto hakijoista,
ilmoittautuneista
muutokset seuraavalle
lukuvuodelle

paasykokeen osallistujaluettelo

kutsut paasykokeisiin
padsykoetehtavat

Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti
Sdilytetdaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetadan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan



padsykoesuoritus,
soveltuvuustestitulos
padsykokeen/soveltuvuustestin
arviointi

paasykokeen arvioinnin tulokset

arvioinnin oikaisupyynto
AVI:n paatos

paatos oppilaaksi ottamisesta tai
kooste koulutukseen otetuista

oikaisuvaatimusohje
sopimus oppilaiden ottamisesta

ilmoitus opiskelijavalinnasta,
valitut ja ei-valitut

ilmoitus oppilaspaikan
vastaanottamisesta tai
peruuttamisesta

suostumus suoritustietojen
tallentamisesta KOSKI-
tietojarjestelmaan

todistus tai rekisteriote aiemmin
suoritetuista
taiteenperusopetuksen
opinnoista

opiskelijarekisteri, opiskelijan
opiskeluun liittyvat tiedot
opiskelijahallintojdrjestelmassa

oppimaaran yksiléllistaminen,
esim. henkil6kohtainen
opiskelusuunnitelma

hakemus aiemmin hankitun
osaamisen tunnustamiseksi

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maardajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Suostumus (suostumus
suoritustietojen tallentamisesta KOSKI-
tietojarjestelmaan) sdily-tetdan
pysyvasti paatoksen 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023) mukaan.



selvitys opinnoista tai muistio
ndytoista osaamisesta

aiemmin hankitun osaamisen
tunnustaminen

poissaolomerkinta
ilmoitus opintojen
lopettamisesta
ilmoitus opintojen
keskeyttamisesta
rekisterimerkinta
keskeyttamisesta/
lopettamisesta

paatos oppilailta perittavista
maksuista

hakemus maksun
harkinnanvaraisesta
alentamisesta / poistamisesta

paatds maksun
harkinnanvaraisesta
alentamisesta / poistamisesta

hakemus vapaaoppilaspaikasta

paatos vapaaoppilaspaikasta

suunnitelma oppilaan
suojaamiseksi vakivallalta,
kiusaamiselta ja hairinnalta
tasa-arvosuunnitelma,
yhdenvertaisuussuunnitelma
(oppilaita koskeva)
kriisisuunnitelma

koetehtdvat ja -vastaukset tai
muu vastaava arvioinnin
perusteena oleva materiaali
kirjalliset harjoitustehtavat
arviointipaatos

arvioinnin uusimispyynto
arvioinnin uusimispaatos
arvioinnin oikaisupyynto

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan



oikaisupaatos

taiteen perusopetuksen yleisen
oppimaaran paattotodistus

taiteen perusopetuksen laajan
oppimaaran perusopintojen
todistus

taiteen perusopetuksen laajan
oppimadran paattotodistus

osallistumistodistus oppilaan
suorittamista taiteen
perusopetuksen yleisen tai
laajan

oppimaaran opinnoista

esitys palkitsemisesta tai
stipendista

paatos palkitsemisesta
stipendin myontaminen

kansainvalisen toiminnan
strategia

kansainvalisen toiminnan
suunnitelma

lilkkuvuustaulukko/
hankeyhteenveto
koulutuksenjarjestdjan tai
konsortion akkreditointihakemus
liitteineen

akkreditointipaatos
yhteistydsopimus
konsortiosopimus
loppuraportti

hakuilmoitus

hakulomake

hakijakoonti

ilmoitus hakijoille

hakijan sitova ilmoittautuminen

apurahasopimus
vaihtohakemus,
apurahahakemus liitteineen
kirjeenvaihto

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetdaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti

maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetadan maaraajan
Sailytetaan pysyvasti
Sailytetadan maaraajan
Sdilytetdadan maardajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sdilytetdaan pysyvasti
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan
Sailytetdan maaraajan

Sailytetaan maaraajan



paatos opiskelijavaihdosta, Sailytetdaan maaraajan
apurahasta

kansainvalisen tyopaikalla Sailytetdaan maéaraajan
oppimisen sopimus

(koulutussopimus)

vaihtoon liittyva raportti Sailytetdaan maaraajan
osallistumisesta Sadilytetaan maardajan
opiskelijavaihtoon/kv-ty6paikalla

oppimiseen

viranomaisselvitys tai muu Sadilytetaan maardajan

selvitys, esim. akkreditoijalle,
rahoittajalle



Kansallisarkiston paatos Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sailytys
Asianumero KA/2657/28.02.01/2024

Liite 1. Opetustoimi

Vapaan sivistystyon jarjestaja

Toimintaprosessi tai tehtava Toimintaprosessin Tehtdvan

/tehtavan kuvaus [tietoaineiston
/asiakirjan nimeke

Vapaan sivistyon ohjaus
saanto
ote

ilmoitus
kertomus
saanto

maarays

ohje
suositus
maarays
ohje
Yllapitdmiseen ja jarjestamiseen
liittyvat luvat ja sopimukset
Yllapitamisluvan hakeminen
hakemus

pyynto
selvitys

paatos
kirje

Jarjestamisluvan hakeminen
hakemus



pyynto
selvitys

paatos

kirje

Yhteistyosopimukset

sopimus

suunnitelma

suunnitelma

paatos

suunnitelma

suunnitelma

esite

ohje

ohje

kirje

tiedote

lomake
hakemus

vhteenveto

Paasykokeiden jarjestaminen

luettelo

kutsu
koetehtavat

koesuoritus




arviointi

tulos

Paatos opiskelijaksi ottamisesta

paatos

ohje

suunnitelma

Tiedoksianto opiskelijavalinnasta ja
opiskeluoikeuden vastaanottaminen

ilmoitus

ilmoitus

suostumus

Opiskelijaa koskevat asiat

suunnitelma

hakemus

selvitys tai muistio

paatos

Opiskeluoikeuden todentaminen

pyynto

lomake

pyynto



todistus

Tydssaoppiminen
sopimus

Opiskeluoikeuden ylldpito
opiskelijatiedot

Lasna- ja poissaolot
luettelo

hakemus

hakemus

paatos

paatos

paatos

kirje
kirje
muistio
Opintojen keskeyttaminen ja
lopettaminen
paatos

ilmoitus
IImoitus

ilmoitus



rekisterimerkinta

Opiskelijoilta perittavat maksut

paatos

hakemus

paatos

hakemus

paatos

Opiskelijoiden hyvinvointi
suunnitelma
suunnitelma

suunnitelma

suunnitelma

ohje

Kurinpito
suunnitelma

paatos

suunnitelma

paatos
paatos

Arviointi



koetehtavat
koetehtavat
paatos
pyynto
paatos
pyynto
paatos
Todistukset
todistus

todistus

Osaamismerkit
hakemus
paatos

suostumus

Palkitseminen ja stipendit
esitys
paatos
paatos
Asuntolatoiminta

paatos

hakemus
paatos

ilmoitus

paatos

Kansainvilinen toiminta
Kansainvalisen toiminnan suunnittelu

strategia

suunnitelma



Opiskelijaliikkuvuus

Saapuva ja lahteva
opiskelijavaihto, Opiskelijoiden
kansainvalinen liikkuvuus

yhteenveto

hakemus

paatos

sopimus
sopimus
raportti

ilmoitus
lomake
lista
ilmoitus
ilmoitus

sopimus
hakemus

kirje
paatos

sopimus

raportti
todistus

selvitys



Tehtivian/tietoaineiston
/asiakirjan maaritelma tai
tarkenne

yllapitavan yhteison saanto
yhdistys-, saatio- ja
kaupparekisteriote

muutosilmoitus rekisteritiedoista

yllapitajayhteison

toimintakertomus
johto-, toiminta- ja
jarjestyssaanto

lainsdddannon nojalla saapuvat

maaraykset, esim.
opetussuunnitelmien ja

tutkintojen perusteet, arvioinnin

kriteerit (mm. OKM, OPH)

saapuva ohje

saapuva suositus
sisdinen maarays
sisdinen ohje tai suositus

yllapitamislupahakemus,
muutoshakemus, luvan

peruuttamishakemus liitteineen

selvitys- tai tdydennyspyynto
lisdselvitys tai muu asiaan
kuuluva selvitys viranomaiselle

paatos yllapitamisluvasta

oppilaitoksen yllapitoa koskeva

kirjeenvaihto

koulutuksen
jarjestamislupahakemus seka
jarjestamisluvan
muutoshakemus liitteineen

Kansallisarkiston maarays
asiakirjojen ja
tietoaineistojen pysyvasta
sailytyksesta

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti
Sailytetadan maaraajan
Sdilytetaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Lisatiedot



selvitys- tai tdydennyspyynto
lisdselvitys tai muu asiaan
kuuluva selvitys viranomaiselle

paatos jarjestamisluvasta
koulutuksen jarjestamista
koskeva kirjeenvaihto

esim. yhteistydsopimus
koulutuksen jarjestamiseksi

toimintasuunnitelma
tyosuunnitelma tai
lukuvuosisuunnitelma
(opettajien valinen tyonjako)
opetuksen tydajat lukukausittain

opetussuunnitelma
kurssisuunnitelma,
opetusohjelma, opinto-ohjelma,
opinto-opas ja kurssikuvaukset

koulutus/kurssiesite

ohje oppilaaksi hakeutumisesta
/ilmoittautumisesta

valintaperusteet ja paasy- ja
soveltuvuuskokeiden ohjeet
oppilasvalintaan liittyva
kirjeenvaihto, joka johtaa
toimenpiteisiin tai paatoksiin
tiedote, lehti-ilmoitus tmv.
hausta
ilmoittautumislomake
hakijan hakemus
yhteenveto hakijoista,
ilmoittautuneista

paasykokeen osallistujaluettelo

kutsut paasykokeisiin
padsykoetehtavat
paasykoesuoritus,
soveltuvuustestitulos

Sdilytetdaan pysyvasti
Sdilytetdaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti
Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti

Sailytetadan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sadilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetadan maardajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan
Sailytetdan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan



padsykokeen /soveltuvuustestin Siilytetdan maaraajan

arviointi

paadsykokeen arvioinnin tulokset Sailytetddan maaraajan

paatds oppilaaksi ottamisesta tai Sailytetdan maaraajan

kooste koulutukseen otetuista

oikaisuvaatimusohje
rekisteritieto
kotoutumissuunnitelmasta

ilmoitus opiskelijavalinnasta,
valitut ja ei-valitut

ilmoitus opiskelijapaikan
vastaanottamisesta tai
peruuttamisesta

suostumus suoritustietojen
tallentamisesta KOSKI-
tietojarjestelmaan

henkilékohtainen
opiskelusuunnitelma

hakemus aiemmin hankitun
osaamisen tunnustamiseksi
selvitys opinnoista tai muistio
nadytoista osaamisesta

aiemmin hankitun osaamisen
tunnustaminen

kansaneldkelaitoksen opintotuen

seurantaluettelo

oppilaitoksen valvontailmoitus
kansaneldkelaitokselle

opiskelijan todistuspyynto

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetadan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Sailytetdan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sdilytetadan maardajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Suostumus suoritustietojen
tallentamisesta KOSKI-
tietojarjestelmaan sailytetaan pysy-
vasti paatoksen 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01/2023) mukaan.

Kaikki oppijoita koskevat tiedot on
maaratty pysyvasti sailytettavaksi
paatoksessa 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023), pois
lukien oppijoiden yhteystiedot,
suostumukseen perustuvat tiedot,
perusteettomasti keratyt tiedot.



oppilaitoksen todistus opinnoista Sailytetddn maardajan

oppilaitoksen ja ty6paikan
vdlinen sopimus

Sailytetdaan maaraajan

opiskelijarekisteri, opiskelijan
opiskeluun liittyvat tiedot
opiskelijahallintojarjestelmassa

Sailytetaan pysyvasti, katso
Lisdtiedot -sarake

Tiedot sdilytetaan pysyvasti, lukuun
ottamatta osoitetta, puhelinnumeroa,
sukupuolta, siviilisaatya, kotikuntaa,

opiskelijakohtainen luettelo,
sisdltaa lasnaolo- ja
poissaolotiedot (oppivelvolliset)

poissaolohakemus tai ilmoitus

oppivelvollisuuden suorittamisen
maardaikainen keskeyttaminen
tai

oppivelvollisuuden
keskeyttaminen toistaiseksi
paatos oppivelvollisuuden
suorittamisen madaraaikaisesta
keskeyttamisesta

paatos oppivelvollisuuden
keskeyttamisesta toistaiseksi
poissaolon hyvaksymismerkinta
(tai merkinta etta poissaolo on
luvaton)

kutsu kuulemiseen
kuulemiskirje opiskelijalle
kuulemistilaisuuden muistio

paatds opiskelijan eronneeksi
katsomisesta

eroilmoitus

ilmoitus opintojen
keskeyttamisesta tai eroamisesta

ilmoitus eronneeksi katsomisesta
(oppivelvolliset)

Sadilytetaan maaraajan

Sdilytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

kansalaisuutta.



rekisterimerkinta
keskeyttamisesta tai eroamisesta

paatos opiskelijalta perittavista
maksuista

hakemus maksun
harkinnanvaraisesta
alentamisesta / poistamisesta

paatoés maksun
harkinnanvaraisesta
alentamisesta / poistamisesta

hakemus oppivelvollisuuteen
kuuluvan maksuttomuuden
pidentamisesta

paatos oppivelvollisuuteen
kuuluvan maksuttomuuden
pidentamisesta

opiskeluhuoltosuunnitelma
suunnitelma opiskelijan
suojaamiseksi vakivallalta,
kiusaamiselta ja hairinnalta
tasa-arvosuunnitelma,
yhdenvertaisuussuunnitelma
(oppilaita koskeva)
kriisisuunnitelma

ohje opiskelijoiden paihteiden
kayton ehkaisemiseksi ja
paihdeongelmiin puuttumiseksi

suunnitelma kurinpitokeinojen
kayttamisesta ja niihin liittyvista
menettelytavoista

opiskelijan opetukseen
osallistumisen epaaminen
suunnitelma opetukseen
palaamisen tukemiseksi
kirjallinen varoitus
monijasenisen toimielimen
paatds maardaikainen
erottaminen opinnoista

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan



koetehtdvat ja -vastaukset
kirjalliset harjoitustyot
arviointipaatos

arvioinnin uusimispyynto
arvioinnin uusimispaatos
arvioinnin oikaisupyynto
AVI:n paatos

todistus suoritetuista opinnoista

todistus suoritetuista opinnoista

osaamismerkkihakemus
osaamismerkin arviointipdaatos

suostumus osaamismerkin
suorituksen tallentamisesta
KOSKI-tietovarantoon

esitys palkitsemisesta tai
stipendista

paatos palkitsemisesta
stipendin myoéntaminen

asuntolapaikan mydntamisen
perusteet
asuntolapaikkahakemus
asuntolapaikan mydntdaminen

opiskelijan ilmoitus
asuntolapaikan irtisanomisesta

paatds asuntolasta
erottamisesta

kansainvalisen toiminnan
strategia

kansainvalisen toiminnan
suunnitelma

Sailytetaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sdilytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti
Sdilytetadan maadrdajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetadan maardajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan maaraajan

Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetdaan pysyvasti

Kaikki oppijoita koskevat tiedot on
maaratty pysyvasti sailytettavaksi
padtoksessd 8.12.2023
(KA/6450/07.01.01.03.01/2022 ja
KA/10137/28.02.01.01/2023), pois
lukien oppijoiden yhteystiedot,
suostumukseen perustuvat tiedot,
perusteettomasti keratyt tiedot.



liilkkuvuustaulukko /
hankeyhteenveto
koulutuksenjarjestajan tai
konsortion akkreditointihakemus
liitteineen

akkreditointipaatos
yhteistydsopimus
konsortiosopimus
loppuraportti

hakuilmoitus

hakulomake

hakijakoonti

ilmoitus hakijoille

hakijan sitova ilmoittautuminen

apurahasopimus
vaihtohakemus,
apurahahakemus liitteineen
kirjeenvaihto

paatos opiskelijavaihdosta,
apurahasta

kansainvalisen tyopaikalla
oppimisen sopimus
(koulutussopimus)

vaihtoon liittyva raportti
osallistumisesta
opiskelijavaihtoon/kv-tyopaikalla
oppimiseen
viranomaisselvitys tai muu
selvitys, esim. akkreditoijalle,
rahoittajalle

Sdilytetaan pysyvasti

Sdilytetdan pysyvasti

Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti
Sailytetaan pysyvasti

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan
Sdilytetaan pysyvasti
Sailytetaan maaraajan
Sailytetadan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetdaan maaraajan

Sailytetdaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan
Sailytetaan maaraajan

Sailytetaan maaraajan



