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Kansallisarkisto

Lausuntopyyntö

12.12.2025 KA/15609/28.02.01/2025

Lausuntopyyntö päätösluonnoksesta Opetustoimen asiakirjojen ja 
tietoaineistojen pysyvä säilytys

Johdanto

Kansallisarkisto pyytää lausuntoa päätösluonnoksesta Opetustoimen asiakirjojen ja 
tietoaineistojen pysyvä säilytys. 

Lausunnon antajilta pyydetään näkemyksiä asiakirjojen sisällöstä ja sovellettavuudesta. 
 

Tausta

Julkisen hallinnon tiedonhallintalautakunta julkaisi 5.7.2022 suosituksen tietoaineistojen 
säilytysajasta ja toimenpiteistä säilytysajan päätyttyä. Suosituksen liitteenä ovat aikaisemmin 
olleet 24.8.2023 henkilöstöhallinnon ja hankintatoimen sekä 20.9.2023 taloushallinnon, 
hallintoasioiden ja tiedonhallinnan asiakirjoja koskevat säilytysaikasuositukset. Suositusta 
päivitettiin 25.5.2025, ja tällöin siihen lisättiin liite 6, joka koskee opetustoimen asiakirjojen ja 
tietoaineistojen säilytysaikoja.

Kansallisarkisto on päättänyt antaa oma-aloitteisesti määräyksen opetustoimen suosituksiin 
sisältyvien asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvästä säilytyksestä eli arkistoinnista. 
Ratkaisuun on päädytty, koska tiedonhallintalautakunta ei voi tehdä toimijoiden (arkistolain 
arkistonmuodostajat) puolesta seulontaesitystä Kansallisarkistolle. 
Tiedonhallintalautakunnan vastuulle ei ole lainsäädännössä (tiedonhallintalaki 906/2019, 
arkistolaki 831/1994) säädetty arkistotoimen tehtäviä, kuten arvonmääritystä. 
Arvomäärityksen ja seulonnan vakiintuneessa toimintamallissa Kansallisarkisto määrää 
pysyvästi säilytettävät asiakirjat toimijoiden seulontaesitysten perusteella.  
 

Tavoitteet

Tavoitteena on antaa määräys seulontapäätöksessä kaikille arkistolain (831/1994) 1 §1 
momentin kohdissa 1–4 ja 6 mainituille arkistonmuodostajille, jotka ovat varhaiskasvatuksen 
ja opetuksen sekä koulutuksen järjestäjiä, ja joilla on opetustoimen ydintehtäviä 
varhaiskasvatuksen, esi- ja perusopetuksen, lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen, 
korkeakoulujen, taiteen perusopetuksen tai vapaan sivistystyön toimintaprosesseista. 
Annettavassa päätöksessä määrätään opetustoimen (liite 1) tehtävissä ja 
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toimintaprosesseissa muodostuvien asiakirjojen ja tietoaineistojen arkistoinnista niin 
kattavasti kuin tiedonhallintalautakunta on asiakirjat ja tietoaineistot esittänyt.

Tavoitteena on antaa päätös keväällä 2026.  

Lähtökohta seulontapäätöksen valmistelulle on, että annettavassa päätöksessä 
määrättäisiin mahdollisimman kattavasti opetustoimen toimialan tehtävien ja 
toimintaprosessien ja niiden hoitamisen tuloksena muodostuvien asiakirjojen ja 
tietoaineistojen arkistoinnista. Tärkeimpänä tavoitteena on vähentää turhaa hallinnollista 
byrokratiaa. Toimijat voivat sellaisenaan noudattaa Kansallisarkiston antamaa 
seulontapäätöstä, eikä niiden tarvitse tehdä erikseen seulontaesityksiä Kansallisarkistolle, 
paitsi poikkeustapauksissa, jotka avataan perustelumuistiossa. 

Toisena tavoitteena on päivittää opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen arvonmääritys 
ja arkistointi vastaamaan voimassa olevan arvonmääritys- ja seulontapolitiikan menetelmiä 
ja kriteereitä, jotka soveltuvat digitaaliseen toimintaympäristöön ja sähköiseen arkistointiin.  

Kansallisarkisto perustaa päätösvalmistelun tiedonhallintalautakunnan säilytysaikajaoston 
tekemään tehtävien, prosessien ja tietoaineistojen kartoitus- ja määrittelytyöhön. Lausunnon 
vastaanottajat voivat halutessaan esittää huomioita päätösluonnoksesta ja 
säilytysaikasuosituksesta ja niiden liitteistä puuttuvista tehtävistä, toimintaprosesseista ja 
tietoaineistoista. Kansallisarkisto arvioi annetun palautteen perusteella mahdolliset 
täydennystarpeet. 
 

Vastausohjeet vastaanottajille

Lausunnot pyydetään antamaan vastaamalla Lausuntopalvelu.fi:ssä julkaistuun 
lausuntopyyntöön. Lausuntoja ei tarvitse lähettää erikseen sähköpostitse tai kirjeitse. Kaikki 
annetut lausunnot ovat julkisia ja ne julkaistaan Lausuntopalvelu.fi:ssä. 

Lausunnon antaakseen vastaajan tulee rekisteröityä ja kirjautua Lausuntopalvelu.fi:hin. 
Tarkemmat ohjeet palvelun käyttämisestä löytyvät Lausuntopalvelu.fi:n sivuilta (Ohjeet > 
Käyttöohjeet). Palvelun käyttöönoton tukea voi pyytää osoitteesta lausuntopalvelu.om@om.fi. 

Lisätietoja lausuntopyynnöstä antavat ylitarkastaja Matti Ritakallio 
(viranomaisohjaus@kansallisarkisto.fi) tai Jani Karell(viranomaisohjaus.kansallisarkisto.fi). 
 

Aikataulu

Lausunnot pyydetään toimittamaan viimeistään 9.2.2026. 
 

Liitteet:

Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvä säilytys_päätös.pdf

mailto:lausuntopalvelu.om@om.fi
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Opetustoimen asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvä säilytys_perustelumuistio.pdf

Liite 1. Opetustoimen tietoaineistojen pysyvä säilytys.xlsx

Jakelu:

Aalto yliopisto
Akaa
Alajärvi
Alavieska
Alavus
Asikkala
Askola
Aura
Careeria Oy
Centria ammattikorkeakoulu
Diakonia-ammattikorkeakoulu
Enonkoski
Enontekiö
Espoo
Espoon seudun koulutuskuntayhtymä Omnia
Etelä-Karjalan koulutuskuntayhtymä
Etelä-Pohjanmaan liitto
Etelä-Savon koulutus Oy
Etelä-Savon maakuntaliitto
Etelä-Suomen AVI
Eura
Eurajoki
Evijärvi
Forssa
Haaga-Helia ammattikorkeakoulu
Haapajärvi
Haapavesi
Hailuoto
Halsua
Hamina
Hankasalmi
Hanko
Harjavalta
Hartola
Hattula
Hausjärvi
Heinola
Heinävesi
Helsingin eurooppalainen koulu
Helsingin ranskalais-suomalainen koulu
Helsingin seudun liikenne -kuntayhtymä
Helsingin yliopisto
Helsinki
Hirvensalmi
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Hollola
Honkajoki
Huittinen
Humanistinen ammattikorkeakoulu
Humppila
Hyria Koulutus Oy
Hyrynsalmi
Hyvinkää
Hämeen ammatti-instituutti Oy
Hämeen ammattikorkeakoulu
Hämeen liitto
Hämeenkyrö
Hämeenlinna
Ii
Iisalmi
Iitti
Ikaalinen
Ilmajoki
Ilmomantsi
Imatra
Inari
Inkoo
Isojoki
Isokyrö
Itä-Savon koulutuskuntayhtymä
Itä-Suomen yliopisto
Janakkala
Joensuu
Jokilaakson koulutuskuntayhtymä
Jokioinen
Joroinen
Joutsa
Julkisen hallinnon tiedonhallintalautakunta
Juuka
Juupajoki
Juva
Jyväskylä
Jyväskylän ammattikorkeakoulu
Jyväskylän koulutuskuntayhtymä
Jyväskylän yliopisto
Jämsä
Järvenpää
Järviseudun koulutuskuntayhtymä
Kaakkois-Suomen ammattikorkeakoulu
Kaarina
Kaavi
Kajaani
Kajaanin ammattikorkeakoulu
Kalajoki
Kangasala
Kangasniemi
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Kankaanpää
Kannonkoski
Kannus
Kansallinen audiovisuaalinen instituutti
Karelia-ammattikorkeakoulu
Karijoki
Karkkila
Karstula
Karvia
Kaskinen
Kauhajoki
Kauhava
Kauniainen
Kaustinen
Kemi
Kemijärvi
Keminmaa
Kemi-Tornionlaakson koulutuskuntayhtymä Lappia
Kemiönsaari
Kempele
Kerava
Keski-Pohjanmaan koulutuskuntayhtymä
Keski-Pohjanmaan liitto
Keski-Suomen liitto
Keski-Uudenmaan koulutuskuntayhtymä Keuda
Keuruu
Kihniö
Kinnula
Kirkkonummi
Kitee
Kittilä
Kiuruvesi
Kivijärvi
Kokemäki
Kokkola
Kolari
Konnevesi
Kontiolahti
Korsnäs
Koski TL
KOSKI-palvelu
Kotka
Kotkan-Haminan seudun koulutuskuntayhtymä
Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtymä
Koulutuskuntayhtymä Brahe
Koulutuskuntayhtymä Osao
Koulutuskuntayhtymä Tavastia
Kouvola
Kristiinankaupunki
Kruunupyy
Kuhmo
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Kuhmoinen
Kuntaliitto
Kuopio
Kuortane
Kurikka
Kustavi
Kuusamo
Kymenlaakson liitto
Kyyjärvi
Kärkölä
Kärsämäki
Lab-ammattikorkeakoulu
Lahti
Laihia
Laitila
Lapin ammattikorkeakoulu
Lapin liitto
Lapin yliopisto
Lapinjärvi
Lapinlahti
Lappajärvi
Lappeenrannan yliopisto
Lappeenranta
Lapua
Laukaa
Laurea ammattikorkeakoulu
Lemi
Lempäälä
Leppävirta
Lestijärvi
Lieksa
Lieto
Liikenne- ja viestintävirasto Traficom
Liminka
Liperi
Lohja
Loimaa
Loppi
Lounais-Hämeen koulutuskuntayhtymä
Lounais-Suomen koulutuskuntayhtymä
Loviisa
Luhanka
Lumijoki
Luoto
Luumäki
Länsi-Uudenmaan koulutuskuntayhtymä
Maalahti
Maanpuolustuskorkeakoulu
Marttila
Masku
Merenkulun turvallisuuskeskus
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Merijärvi
Merikarvia
Metropolia ammattikorkeakoulu
Miehikkälä
Mikkeli
Muhos
Multia
Muonio
Mustasaari
Muurame
Mynämäki
Myrskylä
Mäntsälä
Mänttä-Vilppula
Mäntyharju
Naantali
Nakkila
Nivala
Nokia
Nousiainen
Nurmes
Nurmijärvi
Närpiö
Opetus- ja kulttuuriministeriö
Opetushallitus
Opintotuen muutoksenhakulautakunta
Optima Samkommun
Orimattila
Oripää
Orivesi
Oulainen
Oulu
Oulun ammattikorkeakoulu
Oulun yliopisto
Outokumpu
Padasjoki
Paimio
Paltamo
Parainen
Parikkala
Parkano
Pedersöre
Peimarin koulutuskuntayhtymä
Pelastusopisto
Pelkosenniemi
Pello
Perho
Pertunmaa
Petäjävesi
Pieksämäki
Pielavesi
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Pietarsaari
Pihtipudas
Pirkanmaan liitto
Pirkkala
Pohjanmaan liitto
Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtymä
Pohjois-Karjalan maakuntaliitto
Pohjois-Pohjanmaan liitto
Pohjois-Savon liitto
Poliisihallitus
Polvijärvi
Pomarkku
Pori
Pornainen
Porvoo
Posio
Pudasjärvi
Pukkila
Punkalaidun
Puolanka
Puumala
Pyhtää
Pyhäjoki
Pyhäjärvi
Pyhäntä
Pyhäranta
Päijät-Hämeen liitto
Pälkäne
Pöytyä
Raahe
Raasepori
Raisio
Raision seudun koulutuskuntayhtymä
Rantasalmi
Ranua
Rauma
Rautalampi
Rautavaara
Rautjärvi
Reisjärvi
Riihimäki
Ristijärvi
Rovaniemen koulutuskuntayhtymä
Rovaniemi
Ruokolahti
Ruovesi
Rusko
Rääkkylä
Saamelaisalueen koulutuskeskus
Saarijärvi
Salla
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Salo
Salon seudun koulutuskuntayhtymä
SASKY koulutuskuntayhtymä
Sastamala
Satakunnan ammattikorkeakoulu
Satakunnan koulutuskuntayhtymä Sataedu
Satakuntaliitto
Savitaipale
Savon koulutuskuntayhtymä
Savonia ammattikorkeakoulu
Savonlinna
Savukoski
Seinäjoen ammattikorkeakoulu
Seinäjoen koulutuskuntayhtymä
Seinäjoki
Sievi
Siikainen
Siikajoki
Siikalatva
Siilinjärvi
Simo
Sipoo
Siuntio
Sodankylä
Soini
Somero
Sonkajärvi
Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto Valvira
Sotkamo
Sulkava
Suomalais-venäläinen koulu
Suomen Akatemia
Suomussalmi
Suonenjoki
Suupohjan koulutuskuntayhtymä
Svenska handelshögskolan
Svenska Österbottens förbund för Utbildning och Kultur
samkommun
Sysmä
Säkylä
Taideyliopisto
Taipalsaari
Taiteen edistämiskeskus
Taivalkoski
Taivassalo
Tammela
Tampere
Tampereen ammattikorkeakoulu
Tampereen yliopisto
Tervo
Tervola
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Teuva
Tohmajärvi
Toholampi
Toivakka
Torinio
Turku
Turun ammatti-instituutti
Turun ammattikorkeakoulu
Turun yliopisto
Tuusniemi
Tuusula
Tyrnävä
Työterveyslaitos
Ulvila
Urjala
Utajärvi
Utsjoki
Uudenmaan liitto
Uurainen
Uusikaupunki
Uuskaarlepyy
Vaala
Vaasa
Vaasan ammattikorkeakoulu
Vaasan yliopisto
Valkeakosken seudun koulutuskuntayhtymä
Valkeakoski
Valtakunnallinen oppimis- ja ohjauskeskus Valteri
Vantaa
Varkaus
Varsinais-Suomen liitto
Vehmaa
Vesanto
Vesilahti
Veteli
Vieremä
Vihti
Viitasaari
Vimpeli
Virolahti
Virrat
Vöyri
Ylioppilastutkintolautakunta
Ylitornio
Ylivieska
Ylä-Savon koulutuksen kuntayhtymä
Ylöjärvi
Ypäjä
Yrkeshögskolan Arcada
Yrkeshögskolan Novia
Åbo Akademi
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Ähtäri
Äänekosken ammatillisen koulutuksen kuntayhtymä
Äänekoski
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Lausunnonantajan lausunto

1.  Yleiset huomiot ja mahdolliset kehittämisehdotukset päätösasiakirjaan Opetustoimen 
asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvä säilytys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvä säilytys. Onko 
päätös selkeä ja ymmärrettävä? Onko sitä tarpeen täydentää joltain osin? 

Voitte kirjoittaa lausuntonne alla olevaan tekstikenttään

2. Yleiset huomiot ja mahdolliset kehittämisehdotukset perustelumuistioasiakirjaan. Onko 
perustelumuistio selkeä ja ymmärrettävä? Onko sitä tarpeen täydentää joltain osin? 

Voitte kirjoittaa lausuntonne alla olevaan tekstikenttään

3. Yleiset huomiot ja mahdolliset kehittämisehdotukset Liitteeseen 1 Opetustoimi. Onko pysyvään 
säilytykseen määrätyillä asiakirjoilla arkistollista arvoa vai pitäisikö pysyvän säilytyksen rajauksia 
mielestänne muuttaa? Onko toimintaprosessit ja asiakirjat määritelty kattavasti? Jos on puutteita, 
mainitkaa puuttuva toimintaprosessi, asiakirja ja arvionne arkistollisesta arviosta. 

Voitte kirjoittaa lausuntonne alla olevaan tekstikenttään

Happonen Päivi
Kansallisarkisto

Ritakallio Matti
Kansallisarkisto


