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Kansallisarkisto

Lausuntopyyntö

18.10.2024 KA/20919/30.01.00/2024

Lausuntopyyntö ohjeesta Arkistoitavien asiakirjojen digitointia 
koskevat vaatimukset ja ohjeet

Johdanto

Kansallisarkisto pyytää lausuntoa ”Arkistoitavien asiakirjojen digitointia koskevat vaatimukset 
ja ohjeet” -ohjeen luonnoksesta.

Lausunnon antajilta pyydetään näkemyksiä asiakirjojen sisällöstä ja sovellettavuudesta.
 

Tausta

Kansallisarkiston nykyisissä digitointivaatimuksissa ”Kansallisarkiston vaatimukset 
hävittämisen tähtäävään digitointiin 12.4.2019 (KA/3357/07.01.02.04.02/2019)” ja 
”Kansallisarkiston määritykset arkistoitavien erikoisaineistojen digitointiin 
(KA/15780/07.01.02.04.02/2020)”kuvataan digitointiprosessia ja sen lopputulosta. 

Ohjeet sisältävät vaatimukset muun muassa kuvatiedoston pakollisista metatiedoista, mutta 
varsinaista digitointiprosessia kuvataan ohjeissa vain pääpiirteittäin. Tämä johtuu siitä, että 
toimijat voivat tehdä määritysten mukaista digitointia käytännössä monin eri tavoin ja 
menetelmin.   

Digitointivaatimuksissa on kohtia, jotka eivät vastaa nykyistä seulontapäätösmenettelyä tai 
Kansallisarkiston keskeisiä päätöksiä ja määräyksiä. Vaatimuksissa on lisäksi kohtia ja 
muotoiluja, joita tulisi selkeyttää, jotta vaatimusten soveltaminen on mahdollisimman 
yksiselitteistä ja helppoa.

Tällä hetkellä Kansallisarkistolla ei ole erillisiä ohjeita audiovisuaalisten aineistojen 
digitaaliseen muotoon muuttamiseen Kansallisarkisto on päättänyt päivittää viranomaisille 
suunnattuja digitointivaatimuksia ja -ohjeita.

Kansallisarkiston ajantasaisia digitointivaatimuksia sovelletaan noudattamalla joko:

 22.12.2021 annettua määräystä ”Määräys arkistoitavien asiakirjojen muodosta” 
(KA/15906/07.01.01.00/2021) tai

 8.12.2023 annettua päätöstä ”Julkishallinnon pysyvästi säilytettävien digitoitujen ja digitoitavien 
asiakirjojen säilytysmuoto ja analogisen säilytysmuodon kulttuurihistoriallisen arvon arviointitietojen 
pysyvä säilytys” (KA/15927/28.02.01/2023).
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Tavoitteet

Nyt annettava digitointia koskeva ohje tulisi koskemaan kaikkia arkistolain (831/1994) § 1 
momentin 1 kohtien 1–6 arkistonmuodostajia. Ohje on tarkoitettu Kansallisarkistolle sekä 
niille toimijoille, jotka digitoivat arkistolain (831/1994) nojalla arkistoitavaksi (pysyvään 
säilytykseen) määrättyjä analogisia asiakirjoja. Kansallisarkiston toimivalta päättää pysyvään 
säilytykseen määrättyjen asiakirjojen tallennusmuodosta perustuu arkistolain 11 §:ään ja 
Kansallisarkistosta annetun lain (1145/2016) 2 §:ään.

Tavoitteena on julkaista ohje vuoden 2024 aikana. 

Kansallisarkiston digitointivaatimusten tavoite on varmistaa kansalliseen kulttuuriperintöön 
kuuluvien arkistoitavien asiakirjojen tietosisällön säilyminen ja käytettävyys digitoinnin 
jälkeisessä digitaalisessa muodossa. Vaatimusten mukainen digitointiprosessi ja 
digitointitulos mahdollistavat analogisten asiakirjojen hävittämisen digitoinnin jälkeen, mikäli 
asiakirjojen analogista säilytysmuotoa ei ole arvioitu kulttuurihistoriallisesti arvokkaaksi. 
Asiakirjat, joilla on kulttuurihistoriallista arvoa, arkistoidaan digitoinnin jälkeen sekä 
analogisessa että digitaalisessa muodossa.

Lausuttavana oleva ohje (KA/20919/30.01.00/2024) tulee korvaamaan ja kumoamaan 
Kansallisarkiston aiemmin antamat vaatimukset hävittämiseen tähtäävään digitointiin 
(KA/3357/07.01.02.04.02/2019) ja erikoisaineistojen digitointiin 
(KA/15906/07.01.01.00/2021).  Nyt annettavassa ohjeessa ne on yhdistetty yhdeksi 
ohjeeksi, joka sisältää kootusti Kansallisarkiston digitointia koskevat vaatimukset ja ohjeet. 
Ohjeeseen on lisätty myös audiovisuaalisten aineistojen digitointivaatimukset.

Ohje on ajantasaistettu ja yhdenmukaistettu Kansallisarkiston digitointia koskevien 
keskeisten määräysten ja päätösten kanssa. Lisäksi päivittämisen yhteydessä on parannettu 
vaatimusten ymmärrettävyyttä ja luettavuutta. Digitointia koskevat tekniset vaatimukset ovat 
kuitenkin säilyneet pääosin ennallaan. Muutokset suhteessa kumottuihin ohjeisiin ja 
vaatimuksiin on dokumentoitu ohjeen luvussa 6.

Ohje koskee toimijalle jo kertyneiden arkistoitavien asiakirjojen ja muodostuneiden arkistojen 
digitointia. Ohjetta ei sovelleta niihin toimenpiteisiin, joilla asiakirja muutetaan sähköiseen 
muotoon silloin, kun se saapuu viranomaiselle muussa kuin sähköisessä muodossa.

 

Vastausohjeet vastaanottajille

Lausunnot pyydetään antamaan vastaamalla Lausuntopalvelu.fi:ssä julkaistuun 
lausuntopyyntöön. Lausuntoja ei tarvitse lähettää erikseen sähköpostitse tai kirjeitse. Kaikki 
annetut lausunnot ovat julkisia ja ne julkaistaan Lausuntopalvelu.fi:ssä.

Lausunnon antaakseen vastaajan tulee rekisteröityä ja kirjautua Lausuntopalvelu.fi:hin. 
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Tarkemmat ohjeet palvelun käyttämisestä löytyvät Lausuntopalvelu.fi:n sivuilta (Ohjeet > 
Käyttöohjeet). Palvelun käyttöönoton tukea voi pyytää osoitteestalausuntopalvelu.om@om.fi.

 

Aikataulu

Lausunnot pyydetään toimittamaan viimeistään 10.11.2024.

Lausuntopyyntö lähetetään lausuntopalvelussa kaikille Kansallisarkiston tiedossa oleville 
ohjeen soveltamisalaan kuuluville toimijoille. Asianosaisten toimijoiden kuuleminen toteutuu 
lausuntopalvelun kautta. Arkistoitavien asiakirjojen digitointia koskevat vaatimukset ja ohjeet 
tullaan antamaan asianomaisille tiedoksi hallintolain (434/2003) § 62 mukaisena 
yleistiedoksiantona Kansallisarkiston verkkosivuilla vuoden 2024 loppuun mennessä, eikä 
ohjetta lähetetä erikseen tiedoksi asianosaisille viranomaisille.

 

Valmistelijat

Lisätietoja lausuntopyynnöstä antaa ylitarkastaja Matti Ritakallio 
(matti.ritakallio@kansallisarkisto.fi p. 029 533 7156). 
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Lausunnonantajan lausunto

Ohjetta koskevat yleiset huomiot ja mahdolliset kehittämisehdotukset

Ohjeen soveltamista koskevat yleiset huomiot ja mahdolliset kehittämisehdotukset

Ohjeen rajauksia (alaluku 1.2) koskevat yleiset huomiot ja mahdolliset kehittämisehdotukset

Huomiot ja kommentit ohjeen soveltamisesta eri aineistotyyppien kohdalta

Ohjeen teknisiä vaatimuksia koskevat huomiot ja kommentit

Happonen Päivi
Kansallisarkisto

Ritakallio Matti
Kansallisarkisto


