Kansallisarkiston paatos Julkishallinnon taloushallinnon, hallintoasiain ja tiedonhallinnan asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyva sdilytys
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Liite 3. TALOUSHALLINTO

Kansallisarkiston maaradys asiakirjojen ja tietoaineistojen pysyvasta sdilytyksesta (sarakkeet E-F)

Toimintaprosessi tai tehtdvad |[Toimintaprosessin/tehtdvin kuvaus

Tehtdvin/tietoaineis
ton/asiakirjan

Tehtédvin/tietoaineiston/asiakirja
n maaritelma

Kunnat ja hyvinvointialueet

Valtionhallinnon organisaatiot

Lisdtiedot

nimeke
Taloushallinto
Toiminnan ja talouden
suunnittelu, seuranta ja
talousarvion valmistelu
ohjeen antaminen ohje talous- ja toimintasuunnitelman Pysyva sailytys

talousarvioraamin laatiminen

lausuntopyynnon jakaminen

yhteenvedon laatiminen saaduista
lausunnoista

talous- ja toimintasuunnitelman
hyvaksyminen

talousarvion laatiminen

tulossopimuksen laatiminen

talousarvion taytantéonpanon ohjeistaminen

ehdotusten laatiminen

taloussuunnitelman laatiminen

maksuvalmiussuunnitelman laatiminen

Talouden seuranta ja raportointi

toiminnan ja talouden raportoinnin
ohjeistaminen

kutsu, luonnos, muistio

lausuntopyynto

yhteenveto

paatos

talousarvio

sopimus

ohje

ehdotus

suunnitelma

suunnitelma

ohje

laadintaohje

talousarvioraamin valmisteluun
liittyva aineisto

lausuntopyynto talous- ja
toimintasuunnitelmasta
yhteenveto talous- ja
toimintasuunnitelmasta annetuista
lausunnoista

talous- ja toimintasuunnitelman
hyvaksymispdatos (toimielimen
paatos)

talous- ja
toimintasuunnitelma/talousarvio,
hyvaksytty talousarvioesitys

valtionhallinnon tulossopimus
liitteineen

talous- ja toimintasuunnitelman
taytantoonpano-ohje

talousarvio- ja suunnitelmaehdotukset
ja kdyttosuunnitelmaehdotus,
talousarvioehdotus

taloussuunnitelma

maksuvalmiussuunnitelma

ohje toiminnan ja talouden
raportoinnista

Talousarvioraami pysyva sailytys
valmisteluaineisto maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Pysyva sailytys

Pysyva sailytys

Pysyva sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sdilytys

Ministerion kanssa tehdyt tulossopimukset pysyva
sadilytys

kirjanpitoyksikon sisdiset tulossopimukset
madrdaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sadilytys

Pysyva sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys




Toimintakertomus ja tilinpaatos

Tasekirjan laadinta ja sisalto

Tilinpaatoksen varmentaminen

Verotus

Verotulot
Veroprosenttien madaraaminen

kyselyn vastaanottaminen viranomaiselta

vastauksen laatiminen viranomaiselle

verotulo- ja maksuvalmiusennusteen
laskentataulukoiden laatiminen

taloustilastojen raportointi

kiinteistoverotietojen toimittaminen

kirje

kirje

selvitys

selvitys

raportti
raportti
raportti
raportti
kirje

ohje

tilinpaatos

tilinpaatos

raportti

tilinpaatos

tilinpaatos

tilinpaatos

kannanotto

tilinpaatos
tilinpaatos
kertomus
kertomus
ilmoitus
ilmoitus

luettelo

viranomaisen kysely koskien
maakunnan liiton/kunnan taloutta

vastaus viranomaisen kyselyyn koskien

maakunnan liiton/kunnan taloutta

erityisen vaikeassa taloudellisessa
asemassa olevan kunnan

arviointimenettelyyn liittyvat asiakirjat

maksuvalmiusennuste

talousarvioennuste

kuntatalous neljannesvuosittain
kuntatalous, muut taloustiedot
kuntatalous - tilinpaatoslaskelmat
vastaus tavaroiden ja palveluiden
ulkomaankaupan
neljannesvuositiedusteluun

tilinpaatoksen laadintaa koskevat
ohjeet ja suositusmallit
toimintakertomus ja tilinpaatos

tilinpaatoslaskelmat (tuloslaskelma,
tase, rahoituslaskelma, konsernitase)

toteutumisvertailut (kayttotalouden,
investointien, tuloslaskelmaosan ja
rahoitusosan toteutuminen)

liitetiedot

luettelot ja selvitykset

allekirjoitukset ja merkinnat

ministerididen antamat kannanotot
virastojen ja laitosten
toimintakertomusten johdosta

tasekirja ja liitetiedot
tase-erittelyt
tilintarkastuskertomus
arviointikertomus
tilintarkastusilmoitus
ilmoitus kassavajeesta

kiinteistoveroluettelo

Maardaikainen sailytys

Pysyva sailytys

Pysyva sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Pysyv5 sdilytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

|Pysyv5 sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Pysyva sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sailytys

Pysyva sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sdilytys

Pysyva sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sailytys

Pysyva sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sadilytys

Pysyva sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sdilytys

Pysyva sailytys

Valtion kirjanpitoyksikot, valtion liikelaitokset pysyva
sadilytys

Maaraaikainen sailytys

|Pysyvéi sdilytys

Pysyva sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Pysyv§ sailytys

Pysyva sailytys

|Pysyv5 sdilytys

Pysyva sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys




Tulovero- ja
kiiinteistéveroprosentista
paattaminen

Verojen maksaminen
Tuloveron maksaminen

Kiinteistdveron maksaminen

Arvonlisdveron maksaminen

Rahoitus ja varainhallinta
Maksuperusteiden maaraaminen
ja maardytyminen

Tuet ja avustukset

Harkinnanvaraisten tukien ja
avustuksien myontaminen

Harkinnanvaraisten tukien ja
avustusten hakeminen

kunnan pdatos kunnan tuloveroprosentista,
kiinteistoveroprosenteista seka muiden
verojen perusteista

verotulo- ja maksuvalmiusennusteen
laskentataulukoiden laatiminen

ennakkoverolippujen vastaanottaminen
tuloverolaskelman laatiminen
veroilmoituksen ldhettaminen Verohallintoon

verotuspadtoksen vastaanottaminen
veroehdotuksen vastaanottaminen
kiinteistotietojen tarkistaminen
kiinteistotietojen tarkistaminen

paatos

ilmoitus

yhteenveto

paatos
raportti
ilmoitus
paatos
ehdotus

pyynto
kirje
ilmoitus

tosite

ohje
paatos
paatos

raportti

ilmoitus
hakemus

muistio

yhteenveto

yhteenveto

paatos

sopimus

ohje

hakemus

paatos

toimielinpdatds Pysyva sailytys

ilmoitus veroprosenteista
Verohallinnolle

Maardaikainen sailytys

viranomaisen jako-osuustaulukko Maaraaikainen sailytys
ennakkoverolippu |Mééréaikainen sailytys
tuloverolaskelma |Mééréaikainen sadilytys
veroilmoitus Maaraaikainen sailytys
verotuspaatos |Mééréaikainen sdilytys
veroehdotus |Mééréaikainen sailytys
korjauspyynto |Mééréaikainen sadilytys

vastaus korjauspyyntoon |Mééréaikainen sailytys

ALV-laskelma (kuukausi-ilmoitus
verottajalle)

Maaraaikainen sailytys

muistiotosite arvonlisdverosaamisten |Maaraaikainen sailytys
kuittauksista SAP-yrityksittdin

ohje |Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

paatoés maksuista (toimielinpaatos) |Pysyv5 sdilytys

Maaraaikainen sailytys

muu paatds maksuista
(viranhaltijapaatos)

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

maksut (hinnasto tai vastaava) |Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

hakuilmoitus |Mééréaikainen sailytys

avustushakemus liitteineen (saapunut)|Madrdaikainen sailytys

hakemuksen/hakemusten Maaraaikainen sailytys

arviointimuistio

yhteenveto avustushakemuksista Pysyva sailytys
(poytakirjan liite)

yhteenveto avustushakemuksista Maaraaikainen sailytys
(muu)

paatos harkinnanvaraisesta Pysyva sailytys
avustuksesta

avustusta koskeva sopimus |Mééréaikainen sailytys

viranomaiselta saapunut ohje koskien |Maaraaikainen sailytys
tuen hakemista

avustushakemus liitteineen (esim. Maaraaikainen sailytys
selvitys, suunnitelma)

avustuspaatos (saapuva) Maaraaikainen sailytys




Valtionavut

Valtionosuudet

Valtionavustukset

Ottolainaus

Antolainaus

Sijoitustoiminta (osakkeet,
osuudet ja arvopaperit)

Tilien, rahastojen ja varallisuuden
hallinta

paatos
raportti

ohje
hakemus

hakemus

paatos

paatos

raportti

paatos

raportti

paatos

sopimus
raportti

hakemus
paatos
velkakirja
panttikirja
takaus

paatos

osakekirja
arvopaperi

todistus
todistus
kirjanpitoaineisto
todistus

valtionosuuspaatos (saapuva)
raportointi valtionosuusviranomaiselle

vuosittaiset ohjeet
valtionavustushakemus liitteineen

valtionavustushakemus liitteineen
(hylatty)
valtionavustuspaatos (saapuva)

takaisinperintdpaatos (saapuva)

lyhytaikaista lainanottoa valmistelevat
asiakirjat

viranhaltijapaatos lyhytaikaisesta
lainanotosta

rahoitustarjousvertailu (pitkaaikainen
laina, tulee toimielinpaatoksen
liitteeksi)

toimielinpaatos pitkaaikaisesta
lainanotosta

lainanottoa koskeva sopimus
lainaluettelo

lainahakemus

toimielimen paatés lainanannosta
velkakirja

panttikirja tai muu sitoumus
lainatakaus

paatos osakkeesta, osuudesta tai
arvopaperista

osakekirja tai osuustodistus

talletus-, sijoitus-, osinko- tai muu
arvopaperi

myynti-, osto- tai vaihtoasiakirja
aineeton padoma (esim. patentit)
kryptovaluuttaa koskeva tosite
NFT-omistusoikeusleima (esim. tviitin
omistusoikeus)

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Pysyva sailytys

Pysyva sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

|Pysyvéi sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

‘Pysyvé sdilytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys




Kirjanpito ja maksuliikenne
Kirjanpito

raportti
sopimus

raportti
sopimus

ohje

kirjanpitoaineisto

raportti

lista

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

raportti

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
raportti

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto
sopimus

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

rahaston perustamiseen ja
lopettamiseen liittyvat asiakirjat
tilia tai rahastoa koskeva sopimus
tilia tai rahastoa koskeva asiakirja
maksukorttia koskeva sopimus

ohjeet

kirjanpitotapahtumia koskevat
kirjeenvaihdot

kirjanpidon menetelméakuvaukset

budjetin/ennusteen yllapitolistat

paivakirja

paakirja

talousarvion seurantaraportti

vuosi- ja kuukausitulosteet

pankkitililista

tositteet

tiliotteet

saldolista paakirjatileista

erittelyt talousarviokirjanpidon 6-
alkuisten tilien saldoista (valtio)

sisdisen laskennan paakirjatulosteet ja

toteutumisraportit

tilierittelyt
saldo- ja budjettierittelyt
paivitysluettelot

muutospaivakirjat ja muut vastaavat

tulosteet
kuluveloitus
tilikartta, tililuettelo

tili-ilmoitukset ja tasmdaytyslaskelmat

Pysyva sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Pysyv§ sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

luettelo kirjanpidoista ja aineistoista |Mééréaikainen sdilytys

tilisopimus, pankkitilisopimus
muistiotosite

asiakkaiden tietojarjestelmista tuleva

kirjanpitoaineisto
valtuusseurannan dokumentaatio

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys




Taloushallintojarjestelman
ohjaaminen

Ostoreskontra

Myyntireskontra ja laskutus

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

lupa

kirjanpitoaineisto

lista
lista
lista
lista
ohje
lista

suunnitelma

lista
lista
lista
lista
kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto
lista

kirjanpitoaineisto
lista

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

lista

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
lista
lista

kirjanpitoaineisto

valtakirja

maarays
lista

poistosuunnitelmat ja niiden
muutokset
tasmaytysselvitykset
kirjanpitoyksikon hyvaksymat
tilijaottelumuutokset
maararahojen kayttoa seka
arviomaardrahojen ylittamista
koskevat luvat

kirjanpitokirjat

tositelajiluettelot
analyysikoodilistat
maksuehtolistat

yhtidlistat

taloushallinnon parametrit
ohjaustietojen listaukset

kirjaussuunnitelma (ks. lisdtiedot-solu)

saldolista koko vuodelta

maksulista koko vuodelta
reskontralista koko vuodelta
ostolaskuluettelo koko vuodelta
ostolasku ja liitteet (esim. lahetyslista,
kuormakirja ym.)
kiinteistoinvestointeja koskevat
tositteet (ks. lisatiedot-solu)
hyvityslasku

tasmaytyslista kirjanpitoon
kuukausittain

paakirjatilin saldo kuukausittain
toimittajarekisteri

maksuosoitus
maksunpalautusasiakirja
ulkomaanmaksu

tarkastus-, asennus- tai muu
suoritusasiakirja

maksuaineiston listaus / maksatuslista

myyntilasku

hyvityslasku

mitatoidyt laskut

hyvityslaskujen kohdistukset
viitesuoritusten luettelo
tasmaytyslista kirjanpitoon
kuukausittain

pankkiin Idhetetty
suoraveloitusaineisto

pankista tullut suoraveloitusvaltakirja

pankkiin lahetetty maksumaarays
avoimien erien luettelo kuukausittain

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys




Kassa

Matka- ja kululaskut

Siviilipalvelushenkiliden
yllapitoon ja etuuksiin liittyvat
korvaukset ja muiden
kertaveloittajien kululaskut

Omaisuuden hallinta

Kiintean omaisuuden hallinta

paatos

sopimus

todistus

pyynto

lista
kirjanpitoaineisto
kehotus
kirjanpitoaineisto
lista

lista

lista

lista

ilmoitus

ilmoitus
ilmoitus
pyynto

pyynto

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
raportti

lista
kirjanpitoaineisto
raportti

raportti
kirjanpitoaineisto
raportti

raportti

raportti
poytakirja
raportti
kirjanpitoaineisto

suunnitelma, maarays
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

paatos

paatos suoritteiden maksuperusteista

maksusopimus
takuutodistusasiakirja
myyntitilaus, laskutuspyynto
laskuluettelo

laskutuksen siirtotiedosto
maksukehotus
luottotappio/tileistd poisto
reskontralista koko vuodelta
saldolista koko vuodelta
tasmaytyslista koko vuodelta
asiakasrekisteri
tilinumeroilmoitus liikasuorituksen
palauttamista varten
verkkolaskutusosoite
laskutusosoitteen muutosilmoitus
asiakastiedon muutos- tai
korjauspyynto

asiakastiedon perustamispyynto

kassapaivakirja, kassakirja
kassatositteet

kassamaksut
menetelmakuvaus

luettelo tilien kayttdoikeuksista
tasmaytyslaskelmat
omaisuus- ja padomaraportit
seurantaraportti
kassalaskelma- ja tilitys
rahatilaus
maksukorttimaksut
kassatapahtumat -raportti
kassan tarkastuspoytakirja
maksuvalmiusennuste
korkolaskelma

matkasuunnitelma, matkamaarays
matka- ja kululasku
kuitit ja tositteet

kuluveloitus

tosite kulusta tai luottokorttiostosta
kertaveloittajan lasku

tosite kertaveloittajan laskusta
kilometrikorvausveloitus
ateriakorvaus

kiintedd omaisuutta koskeva paatos

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sadilytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sadilytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Pysyva sailytys

Kansallisarkisto paattaa pysyvasta sailytyksesta
organisaatiokohtaisissa seulontapaatoksissa.




Irtaimen (tavara, tuote) ja
kayttéomaisuuden hallinta ja
myynti

Palvelujen ja tuotteiden myynti ja
vuokraus

Palvelujen ja tuotteiden myynnin
ja vuokrauksen ohjaus ja hallinta

Asiakkuuden hallinta

kauppakirja

sopimus

kirjanpitoaineisto

raportti

raportti

ilmoitus

ilmoitus

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

paatos
paatos

lista

lista
kauppakirja
sopimus
ilmoitus
ilmoitus
tarjous

poytakirja
kauppakirja

ohje
muistio

esite
lista

raportti

raportti
sopimus
raportti
palaute

kiinteda omaisuutta koskeva
kauppakirja

kiinteda omaisuutta koskeva
vuokrasopimus

kiinteistdinvestoinnin suorittamiseen
liittyvat laskut ja tositteet

selvitys luovuttajan suoritettavan
veron maarasta (AVL 10:103.2)
selvitys kiinteistdinvestointia koskevan
hankintaan sisaltyvan veron
vahennyksesta (AVL 22: 209 k, AVL 22:
209 m)

rakennuksiin ja maa-alueisiin liittyva
myynti-, poisto-, siirto- ja
luovutusilmoitus

rakennus- ja maa-alueisiin liittyva
ilmoitus rahoitusosuuksien
kohdistamisesta

poistovienti

kayttdomaisuustasetilien tasmaytys

kayttéomaisuutta koskeva paatos
paatos irtaimen omaisuuden myyntiin
asettamisesta
kayttéomaisuusluettelo ja
irtaimistoluettelo

poistoluettelo

irtainta tai kdyttdomaisuutta koskeva
kauppakirja

irtainta tai kayttdomaisuutta koskeva
vuokrasopimus

myynti-, poisto-, siirto- ja
luovutusilmoitus

irtaimen myynti-ilmoitus

tarjous

tarjousten avauspoytakirja

irtaimen kauppakirja

paatokset, suositukset ja ohjeet
palvelusta vastaavan tyéryhman
muistio

markkinointiaineisto

hinnasto

asiakkuudenhallintaan ja
asiakassuhteiden yllapitoon liittyvat
asiakirjat

kustannuslaskelma
asiakkuussopimus

palvelukuvaus

asiakaspalaute

Pysyva sailytys

Kansallisarkisto paattaa pysyvasta sailytyksesta
organisaatiokohtaisissa seulontapaatoksissa.

Maardaikainen sailytys

Kansallisarkisto paattaa pysyvasta sailytyksesta
organisaatiokohtaisissa seulontapaatoksissa.

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Suojelukohteiksi maarattyjen rakennusten
kayttdomaisuus- ja irtaimistoluettelot pysyva sailytys,
muut tiedot maaraaikainen sailytys

Suojelukohteiksi maarattyjen rakennusten
irtaimistoluettelott pysyva sailytys, muut tiedot
maardaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Madraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys




Perinto- ja lahjoitusasiat

Henkil6stokassatoiminta

Henkilostokassan jasentilien

hoito

Henkilostokassan lainojen hoito

Asiakasvarojen hoito
toimintayksikoissa

tiedote
ilmoitus
valitus
raportti
muistio

lomake
valtakirja

sopimus
valtakirja
ilmoitus

ilmoitus

ilmoitus

ilmoitus

todistus

todistus
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
valtakirja

paatos

paatos

paatods

velkakirja
sitoumus

paatos
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

esitys

ohje
lista

raportti
lista
sopimus

valtakirja

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

kirjanpitoaineisto

asiakastiedote
irtisanomisilmoitus
reklamaatio
raportit
neuvottelumuistio

perinto- ja lahjoitusasiat

liittymislomake

|Mééréaikainen sadilytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sadilytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sadilytys

Maardaikainen sailytys

|Pysyv5 sdilytys

Pysyva sailytys

|Mééréaikainen sailytys

henkilokuntakerhon toimeksia ntovalta|| Maaraaikainen sailytys

verkkopalvelusopimus
tilien kayttooikeusvaltakirja
tilin avausilmoitus

tilin lopetusilmoitus
eradantymisilmoitus
muutosilmoitus
saldotodistus
maksutodistus

jasenen lasku, maksupalvelutosite
kassatosite

nostovaltakirja

myodnnetty lainahakemus ja-paatos
(sama asiakirja)

nostamattomaton lainahakemus- ja
paatos (sama asiakirja)

hylatty lainahakemus ja -paatos
velkakirja

panttaussitoumus ja takaussitoumus
maksulykkdyshakemus ja paatos
avoimet lainatilit

maksamattomat velat
loppuunmaksetut lainat
vakuuksien luovutuskuitit

esitys kassan perustamisesta /
lakkauttamisesta

ohje asiakkaalle

asiakasvarojen vastuuhenkildluettelo

asiakasrekisteritieto
arvoesineet-luettelo

sopimus asiakkaan/potilaan varojen
hoitamisesta

valtakirja pankkitilin kdyttoon
kuitti toimitetuista varoista
tilillepano

tililtaotto

kuitti tililtdotosta

kuitti hankinnasta
luovutusmerkintd varoista
kirjanpitoon

vertailuraportti kassasaldoista
vaje- ja ylijagamat ja korjauskuitti

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sdilytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys




Perinta ja ulosottotoimet

lista

kirjanpitoaineisto
raportti
ilmoitus

ilmoitus

huomautus
muistutus
pyynto

ohje

kirje

muistio
kirjanpitoaineisto
pyynto
vaatimus
lahete
pyynto
suunnitelma
pyynto
paatods
pyynto
ilmoitus

hakemus

pyynto

pyynto

paatos

raportti
kirjanpitoaineisto

pyynto
kehotus

kehotus
pyynto
kirje
paatos
raportti

paatos

paatos
paatos
paatos
paatos
paatos

paatos

ilmoitus

raportti

raportti

raportti
kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto

asiakaskohtaiset saldot, listaus
asiakkaista ka heidan rahavaroistaan

kuittien luovutuskuitti
kassantarkastusraportti

ilmoitus toimialan hallussa olevista
asiakasvaroista

ilmoitus perintdtoimien
kaynnistamiseksi

huomautus saatavan maarasta
maksumuistutus
palkanpalautuspyynto

ohje

kutsu kuulemiseen
kuulemismuistio
huomautuskirje ja lasku
kohtuullistamispyynto
maksuvaatimus

lahete

pyyntd maksuajan pidentdamisesta
maksusuunnitelma
lisaselvityspyynto

maksupaatos

perinnan keskeyttamispyynto
tiedosto perintatoimistoon
siirrettavasta saatavasta
ulosottohakemus

ulosoton uudistamispyynto
pyynto ulosottoviranomaiselle
tuomio

pysakoinninvalvonnan ulosottotieto
ulosottoviraonomaisen
vastaanottokuittaus, tilitys tai muu
estemerkinta
ulosottoviranomaisen pyynto
valvontakehotus

maksukehoitus

tdydennyspyynto
taydennysasiakirja

paatos perinndsta luopumisesta
siirtotiedosto ulosottoon tai
herateperintdan siirtyneista maksuista

maksukielto palkan, elakkeen tai
etuuden saajalle

paatds etuuden perinnasta
paatos lapsilisan perinnasta
asiakasmaksupaatos
asiakasmaksun lopettamispaatos
paatds itsendistymisvaraprosentin
korottamisesta

paatos etuuksien perinndn lopettamise

ilmoitus maksukiellon perumisesta
ulosottoselvitys
luottotappiomerkinta
varallisuusselvitys

ulosoton tilitysasiakirja

ulosoton rahatilitys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

|Mééréaikainen sadilytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Madraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys




Viranomaisten valinen perinta

Sosiaali- ja terveydenhuollon

maksukattopaatokset ja

vapaakorttien myontaminen

Maksulykkaykset ja maksuista

vapauttamiset

kirjanpitoaineisto
kirjanpitoaineisto
lista

lista

ilmoitus

ilmoitus

vaade
vaade

pyynto
kirjanpitoaineisto
ilmoitus

hakemus
ohje
ilmoitus
raportti

ilmoitus

raportti
raportti

ilmoitus
pyynto

lista

todistus

paatos

pyynto

hakemus
hakemus
raportti

raportti

ulosoton estetilitys

merkinta ulosottotilityksista
perinnan ohisuorituslistaus
perinnan paattamislista

ilmoitus takaisinperinnan
paattymisesta

ilmoitus Kelaan etuuksien perinnan
lopettamisesta

vaade Kelaan lapsilisasta

vaade muista etuuksista

tiedustelu

lasku

ilmoitus kustannusvastuun
myodntamisesta tai siita
kieltaytymisesta

vapaakorttihakemus asiakasmaksuista

prosessia koskeva ohje
ilmoitus maksukaton tayttymisesta

|Mééréaikainen sadilytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sadilytys

Maardaikainen sailytys

|Mé§r§aikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maardaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

ilmoitetut ja tarkistetut laskutustiedot {Maaraaikainen sailytys

merkinta

ilmoitus, etteivat vapaakortin
saamista koskevat ehdot tayttyneet
laskelma

merkinta asiakkaan maksukaton
tayttymisesta

ilmoitus vapaakortin myontamisesta
korjauspyynté myonnettyyn
vapaakorttiin

luettelo myOnnetyistd vapaakorteista

todistus maksukaton ylittymisesta (ja
sen liitteet kuten laskut)
maksukattopaatos

asiakkaan tiedustelu
maksuvapautuksesta
maksuvapautushakemus
maksulykkdyshakemus
laskelma hakijan maksukyvysta

selvitys hakijan tai perheen
varallisuudesta

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sdilytys

Maaraaikainen sailytys

|Mééréaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys

Maaraaikainen sailytys




